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Aankopen en verkorte ingave

1 Instellingen
BIJ INSTELLINGEN - GEAVANCEERD - DIVERSE OPTIES AANKOOPFACTUREN

Indien u werkt met een boekhoudkoppeling, vink ook steeds aan:

controle van de factuurtotalen voor boekhoudkoppeling

Diverze opties
aankoop

Aankoopfacturen
[ Contrale van de factu

[ Leweranciersnummer &

leveranciersnummer verplicht [ Statuswijziging bijhouc

[v “erkorte ingave. ..

Indien u tijdens het type wilt dat bv de leveranciersnaam tijdens het typen
aangevuld wordt met de eerst-matchende naam, vink bij BEHEER MATERIAAL volgende aan:

- -

" Automatisch artikelnummer aanvullen

Let erop dat je wel steeds leverancier aanvinkt bij de relatie.

Bedoeling is om snel gelijkaardige aankopen te maken voor een leverancier. Meestal gebruikt die immers
dezelfde gegevens en bestel je er een zelfde soort dingen. Dus de basisinstellingen dien je daar reeds in
te vullen: betalinstermijn leveranier, btw % leverancier, 6 rekeing, ventilatiecode, contante korting %.

2 Hoe snel aankoopfactuur invullen
Klik in het overzichtsscherm van de aankoopfacturen op nieuw of ctrl+N

Begin met de leveranciersnaam in te vullen, indien de juiste leverancier gevonden wordt, druk op
tab.

Leverancier

M aarn Iuarr ﬂ ﬂ

Bij nummer vul je de nummer van de AKF in.

Druk op tab, en vul de datum in van de factuur. De boekingsdatum wordt standaard op dezelfde
datum gezet, maar kan indien nodig veranderd worden. Dit kan van belang zijn om de
aankoopfactuur in een andere datum te pushen (en een andere boekingsperiode in uw
boekhoudprogramma).

Druk op tab en vul totaal exclusief in. Totaal inclusief wordt automatisch ingevuld.



Algemeen T Factuurlinen T Boekhoudlijnen T Opvolging T Memao

Leverancier Factuurdetail

Maarm |Iuminus ﬂ ﬂ Type |Factuur ﬂ

Aanspreking | J [ Lmzeo MNummer |225299

Shaat cdeded Draturn ’m
Boekingzdatum ’W‘

Postcode |EE J [2400 Totaal BTWw excl. Moo

Gemeente [l Totaal BTwW incl. [tz

Land |Belgié J Einde der werken m

- Boekhoudin
o J = Minssian |mm-=-rg |

Indien je nog andere zaken wilt invullen (project, gestructureerde mededeling, enz.), kan dat.
Indien niet, kan je nu reeds ATL +B klikken, en in het beste geval is de factuur reeds klaar.

Algemesn T Factuurijnen T Boekhoudlijnen T Opvolging T Memo
Leverancier ||uminu3 Funt EURO -
Joumnaal [170371 Kaers | 0,0000 1T Bw | 0,00
Boekingsdatum 1/06/2022 &30 Deviezen | 000 MC Biw [ 0,00
Facturdatum 1/08/2022 8:3C Totaal B3| B | 1210 Betalingskerting (%) | 0.00
Wervaldatum Migt ondena. [ 0,00 Diec. bedrag [ 0,00
Fieferentie [ tvH [ 10,00 Status [
Referentie betaling | Recup. BTwW | 210 Te boeken
Oprnerking 1 | Miet recup. BTWwW | 0,00 | 0,00
Opmerking 2 | [ Handmatig boek.en
R ekening | Omschrijving | BTW... | Debetl Cledit| Opmerking | BT'W... | W akimi &
604000 - . 10,00 0,00 % 210 RSS!
O
Toevosgen
=
Selecteer
*
< > Wernwider

Kijk steeds na of het veld te boeken op 0 staat en of de boekhoudlijnen goed ingevuld zijn met

de juiste waardes. Indien je bij boekhoudlijnen niet dadelijk alle juiste kolommen ziet, versleep de
kolommen dan wat zodat alles mooi staat en druk op BEELD - BEWAAR KOLOMMENLAYOUT.
Alles blijft dan volgende keer zo staan. Volgende lijkt bv ideaal om alles snel te zien:

Fekening Ormzchrijving Debet Credit | Opmerking BTw ... | Wattmo... | Yentilatiec...

(210 L

S I N TN

3 Leverancier niet gekend of niet alle lijnen worden juist gegenereerd
Wanneer de leverancier niet gekend is, druk op de verrekijker en maak een nieuwe leverancier
aan, met leveranciersnummer, leverancier aangevinkt, btw-tarief leverancier, betalingstermijn



leverancier ingevuld. Onder extra (bereikbaar via ALT + E), vul in een ventilatiecode en een lev 6
-rekening.

Lev. Brek.  |G04000 - aankopen handslsgosd -
| aankopen handelsgozdien 7] 4| deze zaken kunnen steeds veranderd worden

in de aankoopfactuur zelf wanneer er iets anders van toepassing is op de factuur die je invult.
Maar het gaat hier om een standaardwaarde die in de meeste gevallen voor de desbetreffende
leverancier van toepassing is.

4 Moeilijkere gevallen

Totaal BT excl. 10,00
Totaal BT incl. 1210

Je begint dus steeds met het hele bedrag exclusief btw in te vullen.

Cafca gaat dan automatisch een voorstel doen van het bedrag inclusief btw. De berekening hiervan
gebeurt steeds met de standaardwaarde voor btw% dat je had ingevuld bij de leverancier.

BT taricf ; — | - o
ane |21 % | Indien er nu gewoon een ander van toepassing is,

verander je dat onderaan in de aankoopfactuur.

Klopt het totaal inclusief niet, dan is meestal 1 van volgende zaken waar, en zal je wat moeten
puzzelen. In ieder geval, verbeter de zaken wel, want anders zal je niet kunnen doorboeken naar
het boekhoudpakket. Meestal herken je wel snel wat het probleem is. Zoek daarom in volgende
volgorde naar het probleem.

A DISCONTO

In het geval van een aankoopfactuur met betalingskorting, zal het totaal inclusief niet kloppen.
Het bedrag van de betalingskorting, is immers geen btw op verschuldigd. Verbeter in dat geval
gewoon het bedrag inclusief naar wat het moet zijn op de aankoopfactuur. En klik op ALT+B. Vul
bij Disc. Bedrag het juiste betalingskortingsbedrag in en kies ook de juiste maatstaf van heffing.
Verwijder daarna de lijn bij boekhoudlijnen en druk op genereer. Factuur is juist ingevuld op dat
moment.

Een voorbeeld bij Rexel



Eosken Eilometers. - verrnernna 1,58

Porting contant

X
i
]
L]
=]
e

DTH 21,0000 % van... EUR 170, &% 35,85

Gaatructurserde medadaling

m=e te geven bl becaling

Eijk algemene werkoospsvoorwasrden op de achtarzijde 442 [!4,.-‘22 52;2394 D+++
Totaal zondsr BSTH EBTH Te batalan
172,75 35,84 EUR 208,59

Wanneer we bij totaal excl 172.75 invullen, berekent Cafca ons standaard 209.03. We moeten
echter slechts 208.59 betalen. Bekijken we dat extract hierboven zien we echter dadelijk dat er
vermeld staat korting contant. We verbeteren in dat geval het totaal inclusief naar 208,59. En bij
boekhoudlijnen geven we als bedrag disc in 2.06. Op dat moment worden automatisch de mvh
en het bedrag btw herberekend. Vaak is de factuur dan reeds juist. Zoals in dit geval van Rexel.

Algemeen:
Totaal BT excl. 172,75
Tataal BTW incl. 208,59
o i o e , e m _— o
Factuurdatum 15/05/2022 Totaal B3| Ba| 208,53 Betalingskorting (%) | 0,00
Yervaldatum 30/06/2022 Niet onder. | 0,00 Dise. bedrag | 2,08
Referentie | twH | 170,69 Status |
Referentie betaling | Recup. BTW | 3504 Te boeken
Opmerking 1 | Miet iecup. BT 0,00 | 0,00
Opmerking 2 | [~ Handmatig bosken
Rekening | Orschrijving | Debetl Creditl Oprerking | BTW.. | Yatfmo... | Wentilaties. . |‘ & |
£04000 - aankopen handelsg... 17069 000 2% 684 e

Verwijder daarna de lijn bij boekhoudlijnen en druk op genereer, en opslaan.

Indien de leverancier dit steeds doet, vul dan bij LEVERANCIER - EXTRA dit veld in

i Contante korting |EI,EIEI E4

B Meerdere btw-voeten

Cafca kan bij het beginnen invullen nooit weten dat er twee btw-voeten gebruikt zijn. Dus weer gewoon
beginnen met totaal exclusief en enclusief invullen de juiste bedragen. Dan naar de boekhoudlijnen
gaan. In dit geval moet je zelf de eerste lijn bij boekhoudlijnen verminderen, en het juiste bedrag
invullen. Dan op toevoegen klikken, en een nieuwe lijn invullen met het overige bedrag voor de juiste
btw-voet(en).



C Totalen berekend door leverancier kloppen niet

In dit geval is het vaak slechts een klein verschil in afronding. Bv de lijnen worden eigenlijk 4 na de
komma berekend, maar twee na de komma afgedrukt. De totalen zijn dan de som van die twee na de
komma, maar het betaaltotaal is berekend met die 4 na de komma-totalen. Deze zijn vaak het moeilijkst
te ontdekken.

Sl peri

Elektriciteit - EAN 541449206001718385

Dit bertaalt u voor Lumnimnus {Enengiekosien) 217923 &
Dit badaall u woor Pluviis Limburg on CUA (Hettatisen) 131057 &
it bataall u voor do cwverhesd Hellingen en ioeslagent 5763 8
Subtotaal (exel, BTW) 4,316,802 £

Aangerckende voorscholien -2 928,00 € ind. BT

Wit apn avarzidhl van de reeds aangerekende vastschoitan in bijlage. —LAdAa €
Totaal {excl. BTW) 1.882,38 £
BIW 352,294
waarcam 1,867 B8 € aan 1% = 367 259
waanan 14,50 € aan 0% = $00 7
Tetaal factuwrbedrag (incl. BTW) 237467 €
Shedafrekandng Casent nr UUVAZT BO120084 (e bijlage) 103,76 €
Totaal te betalen (incl. ETW) 237843 €
Overzicht van uw meterstanden
EAN 5414452060017 18385 - Periode; 01,09.2021 - 16.03.2022
Omschrijving Beginstand Eindstand Status
506311 52B8.053 Opgenomen

Omschrijving Frequentie holu:rag r::;::fg E::l’r:wninq

Dt

Elzktriciteit miaancdelys 4BBDOE 430,00 € 18.05.2022

Dit voorbeeld hier zegt bv dat het btw-bedrag 329,29 is, terwijl het in werkelijkheid slechts om
329.25 gaat. In een boekhoudpakket krijg je dit nooit ingeboekt. De percentages moeten
kloppen. Genereer daarom steeds een extra lijn met het afrondingsverschil, geboekt op dezelfde
6 rekening, maar aan 0% BTW. Waarna je ook de maatstaf van heffing gaat verhogen met dat
afrondingsverschil:



Factuurdatun /052022 Toaal B3] Ba| 237843 Betalingskorting %) | 0,00
Wervaldatum 30/06/2022 Niet aridery. | 0.00 Disc. bedrag | 0.00
R eferentie | vH | 198618 Status |
Feferentie betaling | Recup. BTwW | 39225 Te boeken
Opmerking 1 | Migt recup. BTW | 0.0 | 0.0
Opmerking 2 | [ Handmatig boeken
Rekening Omzchripving Debet Credit | Oprerking | BTW... | Watimo... | Yentilatiec. .. | 5
B04000 - aankopen handelsg... 186788 000 2% 39225 (ET=REEE
B04000 - aankopen handelsg.... 103,76 0,00 0% 0,00
B04000 - aankopen handelsg.... 14,80 0,00 0% 0,00 |
BO4000 - aankopen handeleq...  afrondingzverschil 0,04 0,00 0% 0,00 Toewoegen
= |

D Een combinatie van de voorgaande drie
Verbeter alles op voorgaande drie manieren

E Kredietbeperking

Tot slot zijn er ook leveranciers die u een kredietbeperking gaan aanrekenen. Dit is een bedrag
dat niet onderhevig is aan BTW, en dat bovenop de eigenlijke factuur komt. Nut hiervan is enkel
om u sneller te doen betalen. Hier ziet u een voorbeeld van Lecot.

BTW-KODE BELASTEAAR BTW-BEDRAG TOTAAL EXCLETW: 173534
BS 21,00% 1.700,68 57,14 TOTAAL ETW-BEDRAG: 357,14
KREDIETBEFERHING: - 3)00% 52,06

TOTAAL:

B4 belaing voor 20005 3032 te: botalore
B betaling voor (08 2002 b bolalon:

&5 hulnling - viterfif ap - DT 2022

In dit geval dient u de factuur als volgt in te boeken:

11 735,39
2092 53

Tataal BT excl.
Totaal BT incl.

Te vermelden bij betaling:

EUR
ELR
ELR

2.144,59 EUR

J00FZ2TTITR435
F,00% Hanil 2aa7T a2 EuR
202,53 ELR
2.144.50 BUR

U dient het veld niet onderworpen aan btw in te vullen met het bedrag van de kredietbeperking.
Genereer hier ook wel een lijn mee aan 0% btw bij de boekhoudlijnen.

BOSKINGEaatLm &b £ULE 11T Levicen I U rL D wies| | Uy
Factuurdatum 2/06/2022 115 Totaal B3| Bo] 214459 Betalingskorting (%) | 2,00
“Yervaldaturn Miet ondena. | F205 Disc. bediag | 2471
Fieferentie | bd+H | 1 700,68 Status |
Referentie betaling | Recup. BTw/ | AR7.14 Te boeken
Opmerking 1 [ Migt recup. BTW | 0.00 | 0.0
Opmerking 2 | W Handmatig boeken
Rekening | Ormschrijving | Debet| Eleditl Oprner... | BTW... | Wathmo... | Wentilatiec... | G
£11330 - Onderh/herst installa... 170068 000 21% 35714 DBB 0. shalrietesl
E11330 - Onderhiherst installa...  kredietbeperking 52,05 0,00 0,00 DEE 0O[d... =




In dit geval is er ook sprake van een disconto-bedrag.



