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1. Commencer avec Cafca

Relations

Compléter le carnet d'adresses

Remplissez votre carnet d'adresses dans le module Cafca "relations". Ce module se trouve dans la
rubrique "administration". Pour éviter un travail manuel inutile, il est également possible d'importer
vos contacts Outlook. Un outil a cet effet est disponible sur notre site web dans la section
"utilitaires". Les contacts dans Excel peuvent également étre importés si les colonnes contiennent le
nom et les propriétés corrects. La documentation a ce sujet est également disponible sur le site
web. Toutes les données ne seront pas immediatement présentes. Passez en revue chaque
adresse et vérifiez la présence de la commune, le type et le taux de TVA, la période de paiement
et les contacts pertinents avec leurs propres coordonnées.

Vous pouvez filtrer la liste dans la colonne de gauche de I'écran.

G OPL=Gesticn des relations

Fichier Actions Options  Ec

0= & X ¢ & -
Critéres de recherche (37)

[] Client [ Awtre

[ | Fournisseur [_| Suivre

D AJrezse oe
Ffarturatinn

[ ] Sous-traitant
[ ] Transporteur

| 2l

Alice Gerhold

Anouk Strack

BURGER BOY'S NV

CAFCA

CAFCA NV

CAFCA SOFTWARE | DE BESTE ¢
CAROLINE ALWINE

CARREFOUR BELGIUM

= =) =ty |

Important : Vous pouvez egalement introduire manuellement une relation sur un bon sous
"données client".

Ceci est tres dangereux si vous voulez extraire des listes parce qu'une relation 'Cafca’ n'est pas la
méme qu'une relation introduite manuellement. Cela signifie concretement que si vous appliquez
un filtre, par exemple "Toutes les factures d'un certain client”, les factures dont les données ont été
saisies manuellement n'apparaitront pas dans la liste, méme s'il n'y a pas de différence visible pour
Vous.

(O]



Faire la différence entre les clients et les fournisseurs

Assurez-vous que la case appropriée est cochée sur ----Category---- si la relation est celle d'un
client, d'un fournisseur ou des deux. Ceci est important pour accéder aux listes de fournisseurs.

Critéeres de recherche (37)
[] Client [ Autre
[] Fournizseur [_| Suivre
(| Aoresse ae
—' fartiiratinn
[ ] Sous-traitant
[ ] Transporteur
|

Modeles dans MS Word

Apres avoir sélectionné un contact dans les relations, vous pouvez ouvrir un document Word en
cliguant sur le bouton "Créer une lettre". Si vous travaillez avec vos propres modeles (fichiers dot)
dans Word, vous pouvez toujours choisir dans quel modele les données du contact doivent
apparaitre. Recherchez le mot "Modeles" dans le fichier d'aide et vous lirez, étape par étape,
comment créer des modeles. Si votre entreprise dispose d'un réseau de PC, il est préférable de
stocker les modeles sur un chemin partagé a partir du serveur. Sur chaque poste de travail,
I'emplacement du fichier des modeles utilisateur doit étre modifie dans Word. Voir Word, Outils,
Options, emplacements des fichiers.

Mise en page des documents

Dans une premiere phase du processus de demarrage de Cafca, vous travaillerez avec notre
service d'assistance pour importer votre style maison dans le programme. Pour que cette
opération se déroule sans heurts, notre personnel aura besoin de certains documents de votre
part

= Logo de l'entreprise en format graphique (jpg, epc, png,...)
=>» Un exemple de votre facture et de votre devis actuels

Notre service d'assistance vous enverra les modeles personnalisés par courrier électronique,
accompagnés des explications nécessaires sur la maniere de les mettre en ceuvre dans Cafca.

Pour un en-téte automatique, les données de I'entreprise peuvent également étre introduites dans
le module "Parametres, données de I'entreprise”. De cette maniere, vous obtenez un style "sec"
standardisé sur vos documents.



2. Matériel, main-d'ceuvre, équipement, sous-traitance et éléments

Les éléments apparaissent regulierement dans Cafca et sont sélectionnés via un écran de
recherche étendu, a savoir la bibliotheque. Elle est identifiée par l'icone.

3 oPL:Bibliothéque — O X
Critéres de recherche
Type article | HATER[AUX e |ﬂ Recherchez sur ﬂ
Catalogue | " |ﬂ ﬂ Champ de recherche Méthode de recherche
Groupe | o |ﬂﬂ [ N article © champ complet
Fabricant | » |ﬂﬂ [ n® alternative () commence avec
R | o |ﬂﬂ [ Description (") partiellement
Fixation de | Prix indicatif " | EI ([ Code EAN (") Mot par mot
Relation [ ' EI ﬂl (JPériode Du  [13-8-2024  ~[squaui3.9-202¢ |
[:] Montrer les prix 2elon des conditions D Stock
- ; (] courant (] Synchronizer vers Fapp ]
Réduction <Non= . Chercher
- [:] Fournizsseurs
Identification | Description | Prix | Catalogue | Groupe | Fabricant

Q”a”t“él 0 | %I | | | O | = | Adapter | oK | Annuler |

MNouveau... Modifier

Cafca ne s'en tient pas a des éléments matériels uniques, comme de nombreux logiciels qui sont
orientés horizontalement, mais possede une structure réflechie. D'un point de vue terminologique,
il parle de ressources et d'éléments.

Ressources:
e Matériaux (consommables : placer ou assembler)
e Main D'oeuvre (Articles de présentation : types de travail)
e Matériel (Articles de présentation : machines)
e Sous-traitance (Postes de sous-traitants)

Dans la suite de ce manuel, il sera souvent fait référence a MMMS.

Eléments




Les éléments sont des éléments composites constitués des ressources MMMS énumérées ci-
dessus.

Il s'agit d'eléments de type utilisés dans les estimations/devis et comportant par unité (piece, Im,
m? ou m?) un colt de matériel, de main-d'ceuvre, d'équipement et/ou de sous-traitance et une
durée de travail estimée (temps d'exécution).

Une fois qu'un élément est extrait de la bibliotheque et inclus dans le devis, il peut étre modifié en
fonction du projet a calculer.

Matériel

Afin de tout expliquer le plus clairement possible, nous allons travailler principalement a l'aide
d'exemples dans ce manuel. Nous avons choisi des exemples dans le secteur électrique. Il s'agit
d'une niche de I'industrie de la construction qui a besoin d'une multitude de milliers d'articles
matériels. Les utilisateurs d'autres niches peuvent certainement tirer des lecons et distiller I'utile.

Enoncé du probléme : Un installateur dispose de nombreux catalogues. Il y a des fabricants et des
grossistes qui souhaitent fournir leurs listes d'articles avec les prix bruts a leurs clients potentiels.
Rapidement, on se retrouve avec un stock de plus de 100 000 articles. Lorsque nous commencons
a rassembler tout cela dans un seul systeme, nous créons une énorme base de données avec
toute une série de numéros en double, difficiles a gérer, etc.

Cafca structure les articles matériels selon un systeme logique :

Articles en

Catalogue Groupes o
matériaux

Catalogue :
Il peut s'agir par exemple d'un catalogue d'un grossiste. (Niko, Legrand, Cebeo, Hager, ...)
Vous pouvez trouver des liens actualisés entre les grossistes sur notre site web.

Groupes :




Chaque catalogue a ses propres groupes, par exemple : encastré, apparent, domotique,... sont des
groupes qui composent le catalogue Niko.

Articles :

Chaqgue groupe contient un certain nombre d'articles, par exemple une prise Niko, une plaque de
recouvrement Niko, etc.

Cette structure de la bibliotheque présente de nombreux avantages :

=>» Ordre dans la vaste gamme d'articles (ressources) dans un seul systeme

=>» Préservation des groupes d'articles du catalogue/de la liste de prix d'origine
= Immédiatement reconnaissable par I'utilisateur de Cafca

=>» Beaucoup plus facile a entretenir

Astuce Cafca !

Créez votre propre catalogue compose d'articles de courtoisie provenant d'autres catalogues.
Vous pouvez nommer ce catalogue vous-méme (par exemple Catalogue de travail) et le remplir
avec vos articles préférés que vous utilisez 90% du temps pour préparer des devis, des regus, des
projets, etc. Les articles peuvent étre liés a un certain nombre de fournisseurs. Le prix souhaité
peut étre obtenu aupres du fournisseur préfére. La procédure a suivre est décrite plus loin dans le
présent document.

Créer un catalogue manuellement

Naviguez vers "Administration” en haut de la page et cliquez sur "Catalogues" dans le menu
déroulant

3 OPL>Catalogues = (m] X

Fichier Actions Tableau Options Aide
O& X g 2~

ldentification Description
STAMCATALOGUS
001 BRABO
01 test
0l dgdgf
Buderus Buderus
CAFCA CAFCA
CAIRDX CAIROX
Carnoy Carnoy
CEBEO CEBED
CEBEO CEBED
Defrancg Defrancg
HILTI HILTI
HILTI HILTI
HILTI HILTI
OMNITERM OMNITERM
Phoenix Phoenix
REXEL REXEL
Schneider Schneider
Schrack Schrack
STG STG
TEST test
Testimport123 Testimport123

MisSE o Juul ue
Identification ,;Iﬂ refergnce

Description

(] Toon in biblistheek




Dans cet écran de saisie, nous entrons notre premier catalogue. Nous cliquons sur "nouveau" [ et
saisissons un identifiant et une description. Par exemple : 000 Buderus.

Un autre catalogue pourrait étre par exemple 110 Fixations.

Veuillez noter! Il ne s'agit que des matériaux. Nous n'avons pas encore atteint la main-d'ceuvre,
I'équipement, la sous-traitance ou les eléments.

Lorsque certains catalogues ont été complétés, nous quittons cet écran.

L'étape suivante consiste a attribuer des groupes (rubriques) a chaque catalogue.

Naviguez via 'Administration’ jusqu'a 'Groupes'.

(3 OPL>Groupes = [m] x
Fichier Actions Aide
D XBb (5|9~
Type article Catalogue matériaux
MATERIAUX « || CEBEO CEBEO v|
Identification | Description
0 NI |
1 Réveils et horloges
10 Tondeuses
100 Tube pvc
1000 Kabelinvoeren
1001 Buisinvoeren
Identification
Description
Marges T Groupe Réd. T Facteurs de groupe T Riztourne de revient
Marge sur prix de revient -%
Matériau 0% watérie 0%
Mdo 0 ﬁ % Spus-traitance 0 j %

Cet écran gere tous les groupes. En d'autres termes, vous trouverez ici tous les groupes

d'élements MAMO+. Nous sélectionnons I'un des catalogues precédemment saisis (par exemple
Buderus).

Le type d'article est "matériel" et dans la boite de sélection a coté, nous voyons les catalogues.

Dans le tableau ci-dessous, les différents groupes de Buderus devraient apparaitre. A I'aide de[3
l'icone (), ajoutez des groupes :

=>» 01002 Frais de transport

=> 01008 Matériel en m?

=>» 01003 Matériau en Im

= 01004 Matériel en forfait



3 oPL>Groupes = ] x
Fichier Actions Aide
DX & 2~

Type article C matériaux
MATERIAUX || ceBeo ceseo M
Identification ‘ Description
0 A |
1 Réveils et horloges
10 Tondeuses
100 Tube pvec
1000 Kabelinvoeren
1001 Buisinvoeren
Identification
Description
Marges T Groupe Réd T Facteurs de grcupaT Ristourne de revient
Marge sur prix de revient -%
Matériau 0% watérie 0%
1do 0% Sous-traitance 0%

En outre, des majorations de prix d'achat peuvent étre introduites par groupe. Ces marges sont
utilisées dans les calculs ou dans les documents commerciaux (factures, bons de livraison, bons de
commande, commandes et devis).

Béton: Si vous sélectionnez un article dans un calcul/devis, appartenant au groupe 01008 du
catalogue Buderus, une marge de 21% sur le prix d'achat sera calculée. Si un standard (temps de
montage) est également lie au méme article, ce standard sera multiplié par un "salaire au prix
codtant" et une "marge de 16%" sera calculée.

L'iconel on peut obtenir une liste des groupes en format Excel.
Articles matériels
Sivous avez été attentif, vous remarquerez qu'avec les articles matériels, nous entrons dans le

troisieme niveau de notre systeme d'organisation.

Naviguez via "Administration" jusqu'a "Matériel".
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G OPL>Gesticn matériaux - 0O X

Fichier Actions Ecrans lies  Aide

D& X&B (&~ 2~ 3

Catalogues

CEBEQ CEBED | || dentification | Description | Prix de revi... | Prix brut Prix de 1

Groupes Tri sur nom
0 NiA

1 Réveils et horloges |
10 Tondeuses

100 Tube pvc

1000 Kabelinwoeren

1001 Buisinvoeren

101 Meyen- hauttenzion fusibles

102 Tubes tal

1024 Apparaux UWC désinfection

1025 Radiateur &lectrigue a inertie

103 Tubes metal flexibles

104 Coffrets polycarbonat

105 Tubes pvc flexibles

106 Accessoires tubes tal

107 Accessoires tubes pve

Y S AR St ROy I SR Oy T

Géneral T Prix T Vente T Fournisseurs T Image T Stock T Specs

N article Code EAN

N alternatif

Description

Origine
Fabricant o] ume

Fournisseur Qtté obligatoire commande 0,00

Date

|13-9-2024 |

- [ courant
Unité de commande "] synchroniser vers FApp

Clé de passe 0,000

Nous choisissons le catalogue dans lequel nous souhaitons travailler. Les groupes correspondants
apparaissent alors. Nous double-cliquons sur le groupe souhaité. Les éléments dégja saisis
apparaitront dans le tableau de droite ou seront vides.

Nous cliquons sur "nouveau" ([3) et nous avons la possibilité de remplir une fiche de poste.
Une explication des champs suivants :

<Onglet : Général>

Numeéro d'article :

Un code original du fabricant ou du fournisseur est approprié ici. Les articles peuvent étre
recherchés et sélectionnés par numéro. Si vous consultez le catalogue ou la liste de prix sous
forme de livre, celui-ci contient également les numéros originaux. Il est également possible

d'effectuer des mises a jour automatiques des catalogues. Ces mises a jour sont effectuées sur la
base du numéro d'article.

Code EAN :
Le numéro correspondant au code-barres sur I'emballage.

12



Numéro alternatif :
Utilisé par les grossistes pour inclure le numéro d'article du fabricant si nécessaire. Ce champ peut
également étre utilisé pour saisir un mot-clé concernant l'article.

Description :
Saisissez la description de I'article en 50 caracteres maximum.

Francais

Sivous souhaitez inclure une description en francais, appuyez sur le globe en haut de la page et
sélectionnez "Francais". Double-cliquez a nouveau sur le nom du groupe pour renouveler le
tableau des articles.

—--Origin----

Fabricant :

Marque ou fabricant de I'article. Ce nom doit étre sélectionné dans une boite combinée. Vous ne
pouvez donc pas saisir un nom directement, mais vous devez d'abord ouvrir le tableau
correspondant. Pour ce faire, utilisez les "relations d'écran" (voir en haut de I'écran).

Fournisseur :
Le fournisseur préféré est indiqué dans l'onglet "Fournisseurs".

Courant:
Si cette option est cochée, vous pouvez filtrer la bibliotheque en fonction des articles courants et
fréquemment utilisés.

Unité :
A partir d'une liste déroulante, nous choisissons l'unité appropriée.

Quantité a commander :
Quantité a commander, retours dans le module '"Warehouse'.

Date :
Date du changement de prix



Nous naviguons via les "relations d'écran" jusqu'a l'option "fabricant".

Un nom de fabricant uniforme peut étre ajouté. Note : ne confondez pas un fabricant avec un
catalogue. Souvent, le catalogue porte le nom du fabricant.

-G OPL>Fabricants - O X

Fichier Actions Aide

Dkl XB &) 9~

- ]
& TRADITION & TRADITIOMN I
ooon3 oon3

0010 o010

o016 0016

0063 00sa

0085 0059

ooar 00a7

00ss 0059

0134 0134

01358 0136

0151 0151

0453 0453

0473 0478

0491 0491

04592 0452

08151 Supply 06151 Supply
0623 0623

0635 0535

0541 0641

0706 0706

oror i

ldentification

Descripticn

Si "Guillaume" a été ajouté, nous fermons cet écran et revenons a l'article.

14



<Onglet:prix>

Général Prix T Vente T Fournisseurs T Image T Stock T Specs
Prix
Prix brut 25 5687 Réduction (%) 19,00 20,7106 C] Calculation de prix brut
Mdo
Temps' (hr) 00000 | .. Colit-zal./hr 0,0000 0,0000
Code Mdo e
Total 20,7106
----Prix----

Prix conseillé :
Le prix de vente brut ou recommandeé.

Remise :
La remise d'achat de votre fournisseur.

Prix d'achat (case a droite de la remise) :
Prix d'achat moins la remise

——-Job----

Standard(u) :

Le temps d'assemblage en heures. Cliquez sur l'icone a coté et introduisez le nombre de minutes
ou le nombre d'unités possibles a installer par jour de 8 heures. Cafca effectuera une conversion
en "norme par heure".

Codt salarial/heure :
Le codt salarial moyen par heure.

Code horaire :

Une liste déroulante contenant tous les codes horaires ou types de prestations. Il s'agit d'un
tableau d'éléments de main-d'ceuvre établi dans I'élément "Main-d'ceuvre" du module
"Commercial".

Le résultat est un coUt unitaire total de I'article compose d'un colt de matériel et d'un coUt de
main-d'ceuvre.

La combinaison du prix de revient de l'article + le colt standard et le coUt de la main-d'ceuvre
peut étre trouvée dans le module de calcul/de devis. La, en fonction du groupe de matériaux ou
du devis, une marge est ajoutée pour obtenir un prix de vente par unité.



<Onglet : Ventes>

Des prix de vente fixes peuvent étre définis ici. Par exemple, pour le traitement des commandes, la
maintenance, les petits travaux, les ventes au comptoir, etc.

Général T Prix T xe"“-' T Fournisseurs T Image T Stock T Specs
Taux
PV- HTWVA Montant TWA PV-TVAC Récupel | i
Prix de vente 1 26,9238 56540 [ 32,5??8. Excl. 0,0000 Incl 0,0000
Prix de vente 2 27 8593 58715 [ 333303' Auvibel 0,0000
Prix de vente 3 28,5943 6,0339 [ 35]0337' Bebat 0,0000
Code TVA 21 % ~ Qtté de vente 0,00
Calculer
Avec facteurs fixes GITEE BRI T
groupe

Ici, les 3 prix de vente unitaires sont définis en utilisant le prix d'achat + le pourcentage de profit.
Les normes et les colts de main-d'ceuvre ne sont pas pris en compte. Cela ne s'applique qu'aux
prix de vente de l'article.

Les facteurs de profit globaux peuvent étre introduits de maniere permanente dans le menu :
"Actions" "Définir les facteurs de prix de vente".

Au niveau du groupe, dans le volet 3 : "Facteurs de groupe”, les marges de vente peuvent étre
définies spécifiqguement pour le groupe.

Les marges souhaitées peuvent étre définies a I'aide des boutons respectifs "Avec facteurs fixes" ou
"Avec facteurs de groupe". Lorsque le prix d'achat est modifié par le module d'importation, les
prix de vente peuvent étre recalculés automatiquement. En cas de modification manuelle du prix
d'achat, les prix de vente doivent également étre recalculés.

Tous les articles ajoutés ultérieurement dans ce catalogue seront soumis a ces marges. Si les
marges bénéficiaires permanentes ne sont pas choisies, il est possible d'introduire manuellement
un prix de vente.

Les taxes éventuelles telles que recupel, auvibel et bebat peuvent étre introduites par article. Le
tableau Recupel peut étre compilé dans le menu 'Actions'. Certains grossistes fournissent ces
valeurs avec leur fichier d'articles.

Les trois prix de vente sont reflétés dans les documents commerciaux, les calculs/devis et les
projets.



<Onglet : Fournisseurs>

Il est possible de lier plusieurs fournisseurs a un article avec leur prix d'achat spécifique. Nous
sélectionnons le fournisseur de notre choix dans la liste déroulante. Ceux-ci proviennent de
"Relations".

Géneral | L [ vene | [Fournisseurs | — [ ook | Specs
Liste de choix fournisseurs Fournisseurs
w4 Fournigseur | Pric brut | Rédu... | Prix P.evientl REf. C

Détails de I'article du fournisseur

[T Ceci est un fournisseur préféré

Référence E

Description

Prix brut 0,0000 Réduction 0,00

Qtté/emballage 0,00 Prix de 0,0000

Délai de livraizon 0 »

(jours) .
Sauvegarder Supprimer

Une fois le fournisseur choisi, il est possible d'introduire les détails manuellement ; pour ce faire,
nous prenons le prix recommandé, nous introduisons la remise et le prix d'achat est calcule
automatiquement.

Nous pouvons également remplir la "référence fournisseur”, la "description" et la "quantité par
paquet" de l'article concerné. Nous appuyons sur "enregistrer" dans cet écran et |'article complété
apparait dans le tableau.

Nous pouvons également rechercher les données dans la bibliotheque.

Nous recherchons I'article correspondant dans le catalogue du fournisseur choisi et enregistrons
ces donnees dans le tableau.

Lors de l'importation des catalogues des fournisseurs correspondants, vous pouvez choisir
d'adapter egalement les prix du tableau.

De cette maniere, vous pouvez introduire autant de fournisseurs que vous le souhaitez et une
comparaison de prix sera établie ! Bien sr, cela demande beaucoup d'efforts lors de la saisie, mais
aussi de la maintenance par la suite (cela est pris en charge par les options dans "ajuster la
sélection” et lors de I'importation de listes de prix, voir "Importation”).

Important ! Veillez a ce que tous les fournisseurs actuels soient d'abord enregistrés dans votre
fichier de relations.



<Onglet : Image>

Général T Prix T Vente T Fournisseurs T Image! T Stack T Specs

Champs supplémentaires

Changer champ
Changer champ [
Changer champ [

URL hitp:/eshop.cebeo. be/htmlartfiche.htm?arid=5522258

%[5

URL image

répertoire fichier

% [Fs S

Vous pouvez lier une image au format BMP a I'article.

Nous cliquons sur l'icone@ et recherchons I'image sur I'un des lecteurs via "Nouvelle illustration”
(lecteur réseau ou disque dur). Cafca ne recherche que les fichiers *.omp. Ce que vous voyez ici
est un dessin d'enfant realisé avec MS-Paint et enregistré sous le nom de "nameless.omp" dans le

dossier "C:My Documents". Dans la réalité, il s'agit bien entendu de dessins ou d'images fournis
par le fabricant.

Ici, il est également possible de définir soi-méme 3 champs dans "Editer I'étiquette”. Cliquez sur ce
bouton et vous pourrez nommer les champs vous-méme.

<Onglet : stock>

Général T Prix T Vente T Fournisseurs T Image T {Stock! I Specs

] Stock
Qtté tock 0
& en sioe Minimum 0
Libre 0,00 )
Maximum 0
Rézervé 0 .
Qtté obligatoire 0
Commandé 0
Magasin

Il est possible de demander des informations sur le stock de I'article concerné. Ces informations
proviennent du module "Stock”. Il n'est pas souhaitable de la saisir soi-méme.
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<Onglet : Spécifications>

Genéral T Prix T Vente T Fournisseurs T Image T Stock T iSpecsi

Meétaux Mesure

Prix de base par Kg per 1000 Coefficient 1 Coefficient 2 Révizion du prix Poids. 0,00
Cu 0,0000 0,000 0,000 0,000 a Longueur 000
INCERT Largeur 0,00
Numéro Consommatior 0,000 Hauteur ll.'I,DD

Type Profondeur 0,00

Grand Livre de compte
Rewient | e | [_] Mentrer dans webshop.
Vente | w | [ Prix sur demande.
Phase projet | wr |

----Métaux----

Par exemple, les fils et les cables. Les articles sont fournis avec des données permettant de
recalculer les prix en fonction du poids du cuivre.

Le prix de base et le poids sont saisis pour 1000 unités. Les coefficients sont déterminés par le
fournisseur. Révision de prix doit étre coché si I'on souhaite appliquer une révision de prix a cet
article. Pour calculer le nouveau prix au taux actuel, on peut sélectionner dans le menu 'actions' :
'Recalculer les prix avec le nouveau taux acheteur'

G OPL=Recalculer les prix avec les cours actuels du cuivre *
Tarif du jour .EI,IJIZIEI
Tarif de base .2I c10

Prix brut = (prix base + ((prix jour - prix base) * poids cuivre * coefficient)) / 1000

Appliguer Annuler

----Incert----
Données liges a l'article pour I'entretien et la maintenance.

Numeéro :
Certificat délivré par INCERT pour cet article spécifique.

Consommation :
En mA de 'appareil de détection.

----Tailles----

Informations sur les articles techniques.



Sous-menus

<Actions>
3 OPL>Gestion matériaux = O X
Fichier Actions Ecransliés  Aide
O = Mouveau Ctrl+M
Cata Sélectionner Ctrl+0
CEBED . ’ Cites Prix de revi.. | Procbrut | Prix.
-
Cro auvegarder ' & profis en coin & sixfrou 21,0995 26,0488 274 |
’—p_e Supprimer Shift+Del ouble angle & six trous, 3v 30,2115 37,2831 392
1 Révell Copier CtrleC S 1,085 3,1000 2,47
10 Tond 15 a 135° (disposition des 77784 95030 10,1
100 Tuk . s jle pour coin décalé avec... 20,7106 25 5687 269
P td | t... P
1000 Ke resent gans slemen fle pour coin décalé avec.. 20,7108 25 5687 26,9
1001 BL Existe dans mise de prix Is & 90° avec renfort (disp 18,5607 22,9145 24,1
101 Moy I - is courte § 90° (dispositic 37 4612 45 2434 438
mprimer > o -
102 Tuk i & 90° (disposition dest 24,3950 30,1185 M7
1024 Ar Modifier sélection age Z-VPS, 4 languettes... 18,4159 30,1900 239
1025 Re age Z-VPL, a languettes ... 12,6477 30,5700 2472
:Ilgi E”t; Poser facteurs prix de vente age capot Z-VP 1,1851 1,9100 1,51
o
105 Tub Poser taux récupel 10 1,4268 2,4600 1,85
106 A _ _ ) 1,3282 2 2600 172
107 Acc Auto-remplissage numéro d'article 0 1 47R8 7 ARNN 188
G Recalculer prix avec les nouveaux codes Mdo Image T Stock T Specs
Méta Recalculer les prix avec les cours actuels du cuivre Mesure
Recalculer les prix de fournisseur sélectionné Révision du prix Poids 0,00 O
Cu Recalcul prix des fournisseurs | J Longusur lU,UIZI
INCEF Actualisation du prix suite webshop fournisseur Largeur 0,00
Numéro Consommatior U,U00 Hauteur ‘0,00
Type Profondeur 0,00
Grand Livre de compte
Revient | w | [ Montrer dans webshop.
Vente | w | [:] Prix sur demande.
Phase projet | v |

Se produit dans l'élément :
Vous voyez ici dans quel(s) elément(s) se trouve I'article sélectionné et vous pouvez spécifier un
autre élément a utiliser via "changer d'élément".

Compléter automatiquement le numeéro darticle :

Si cette option est cochée, si Cafca trouve un numéro d'article commencant par les mémes
caracteres, vous recevrez une "suggestion" d'un numéro d'article possible, ce qui vous permettra
de travailler plus rapidement en évitant d'entrer le numeéro entier ; cliquez sur "tab" pour récupérer
automatiquement le numéro suggeére.

Fixer les contributions de récupération :
Introduisez ici vos montants fixes de récupération par "groupe” (code) d'appareils.

Recalculez les prix avec le nouveau taux de cuivre :
Utiliser les prix quotidiens en utilisant un "taux du jour", disponible aupres de votre fournisseur s'il
est pris en charge.
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Recalcul des prix avec les nouveaux codes du travail :
Apres avoir modifié le prix des articles de main-d'ceuvre, les articles peuvent se voir attribuer des
codes de main-d'ceuvre et étre ajustés aux nouveaux prix.

Recalculer les prix en fonction de la sélection du fournisseur :

Si, dans l'onglet "Prix", la case a cocher "Calcul du prix de conseil" est activée et que I'option
"Fournisseur préfére" ou "Fournisseur moyen" est activée, un nouveau calcul du prix de conseil est
activé.

Importation du catalogue

Importer une liste Excel

Pour importer un fichier Excel dans Cafca, il faut d'abord le convertir en fichier DBF. Un outil est
prévu a cet effet, qui se trouve dans le dossier :C:\ProgramData\Cafca\DBF-Preparator Add-
inN\DBF-preparator

Vous y trouverez le fichier "DBF-Preparator.vsto". Vous pouvez exécuter ce fichier. Vous trouverez
alors DBF-Preparator sous I'onglet "Add-ins".

<Description de la structure DBF>

Dit zijn de mogelijke kolommen met hun namen en eigenschappen die een DBF bestand kunnen
bevatten:

(*) zijn verplichte kolommen.

(**) zijn aan te bevelen kolommen

NAAM EIGENSCHAP(LENGTE) BESCHRIJVING

WMG CHAR(25) numéro du groupe d'articles (**)
MG_OMNL CHAR(50) description groupe néerlandais(**)
MG_OMFR CHAR(50) description groupe francais(**)
ARTNO_OR CHAR(25) numeéro de l'article (*)

ART_OM CHAR(50) Description de Il'article Néerlandais(*)
ART_OM1 CHAR(50) Description de l'article Francais
ART_OM2 CHAR(50) description de l'article Anglais
ART_OM3 CHAR(50) Description de l'article en allemand
FABR CHAR(25) le fabricant ou la marque(**)

c1 CHAR(10) unité (**)

DATUM DATE date(jjjj/mm/dd)

NET_P1 DOUBLE prix net (**) Excl. BTW

BRUTO_P DOUBLE prix recommandé ou brut(**) Excl. BTW
Cc2 INTEGER norme de temps pour l'installation
SALES P1 DOUBLE prix de vente 1 HTVA

SALES_P2 DOUBLE prix de détail 2 HTVA

SALES_P3 DOUBLE prix de détail 3 HTVA

EXTRA1 CHAR(40) extra 1

EXTRA2 CHAR(40) extra 2

EXTRA3 CHAR(40) extra 3

EAN_CODE CHAR(25) ean-code

COURANT INTEGER article courant (0/1)

STOCK INTEGER Article en stock(0/1)

RECUPEL DOUBLE recupel (incl. BTW)

AUVIBEL DOUBLE auvibel (incl. BTW)

BEBAT DOUBLE bebat (incl. BTW)

UNITPACK DOUBLE guantité commandée

URL CHAR(100) URL



KOPERKOERSVELDEN:

BASISCU DOUBLE prix de base par 1000
CUCOEF DOUBLE coefficient
KG1000CU DOUBLE kg par 1000
REVISIONCU INTEGER examen des prix (0/1)
MATEN:

SIZEWEIGHT DOUBLE poids

SIZELENGTH DOUBLE longueur

SIZEWIDTH DOUBLE largeur

SIZEHEIGHT DOUBLE hauteur

SIZEDEPTH DOUBLE profondeur

INCERT:

INCERTNR CHAR(50) numéro d'incert
INCERTCONS DOUBLE Consommation incertaine
INCERTKIND CHAR(50) nature incertaine

Conversion de fichiers Excel
Vous recevrez les listes de prix de vos fournisseurs au format xlIs(x). Les autres formats ne posent
pas de probleme.

Ce fichier Excel doit étre converti en colonnes avec le NOM, la PROPRIETE et la LONGUEUR
corrects.

Vérifiez d'abord le fichier Excel

1. Ouvrez la liste de prix Excel et vérifiez que les colonnes souhaitées dans la bibliotheque Cafca
contiennent des "données brutes" : pas de formules, pas de "s" vides, pas de numéros
d'articles en double, pas de colonnes fusionnées ou cachées, etc.

Corrigez si nécessaire.

3. Siune liste de prix doit étre importée pour la premiere fois : en plus de la colonne obligatoire,
les colonnes recommandées doivent également étre présentes, afin d'obtenir une bibliotheque
de qualité dans Cafca.

4. Sinécessaire, demandez a votre fournisseur de vous fournir une nouvelle liste de prix plus
complete.



Préparation du fichier Excel pour DBF

Il existe deux méthodes pour modifier le fichier Excel afin de lui donner les propriétés de colonne
correctes..

= La méthode manuelle

1.

2
3.
4.
5

Ouvrir le fichier Excel
Aller au chapitre <description de la structure DBF> ci-dessus
Renommer les noms des colonnes (premiere ligne) exactement comme décrit dans NOM
Supprimer les colonnes non renommeées (aucune information pertinente)
Cliquez sur une colonne, cliquez avec le bouton droit de la souris:
a. Aller a "Propriétés de la cellule"> sélectionner la propriété a coté du NOM
i. CHAR = texte
ii. DATE = Date (jjjj/mm/dd)
iii. INTEGER = nombre entier
iv. DOUBLE = virgule nombre
b. Fermer avec OK
Cliquez sur une colonne, cliquez avec le bouton droit de la souris:
a. Allez & "largeur" et modifiez la LONGUEUR (voir le nombre & cété de PROPRIETE
entre parentheses).
b. Fermer avecOK
Répéter les étapes 5 et 6 pour chaque colonne
Enregistrer sous xIs(x) sous un autre nom, afin de conserver l'original.



= La méthode Cafca Excel Add-in (utilitaire)
1. Open de Excel prijslijst

2. Cliquez sur la colonne que vous souhaitez convertir, par exemple la colonne Numéro

d'article.
3. Allez dans ADD-INS et cliquez sur CafcaDbf

¥} DEF-Preparation = O
Champ: - +
B rorcaois @ Aide X Supprmez ool |

Bl Rép. co\User\SfinkogCafcasDocument ol Exporier |

4. Sélectionnez le champ correspondant (voir la description des colonnes/champs dans la

section "Structure DBF") et cliquez sur "Ajouter".

5. La colonne est convertie en NOM, PROPRIETE et LONGUEUR corrects..
6. Reépétez cette opération jusqu'a ce que toutes les colonnes souhaitées et pertinentes aient

éte converties.
7. Supprimer les colonnes inutiles.

8. Enregistrez le fichier en tant que xls(x) sous un autre nom, de maniere a conserver

I'original..

Convertir un fichier Excel en fichier DBF

Dans Cafca, via "Fonctions supplémentaires" en haut, naviguez vers "Convertir un fichier Excel en

Dbase..."
r B
E OPL=Convertir fichier d'excel au Dbase... x

Nom du fichier

Excel

Motde " [[) Old Excel version (< 2007}

dBase

Codepage

B Remplacer les fichier existants? Qasls () Ansi () OEM

Type

() dBase Il B CRLF supprimer

10US 165 CNAMPS SONT S0US TOrMat

© dBase IV 0 rararsten

() FoxPro B Fremiére ligne contient des en-tétes

(") Visual FoxPro Block Size _123 —I

dBase Level 7 Longueur décimale ==l
O 5 :
OK Annuler
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----Nom du fichier----

Excel :
Utilisez le bouton de droite pour sélectionner le xls(x) converti.

Mot de passe :
Si nécessaire, saisissez le mot de passe permettant d'ouvrir le fichier Excel.

Indiquer uniquement la feuille contenant la liste de prix convertie (généralement la feuille 1)

dBase :
Utilisez le bouton de droite pour sélectionner le dossier dans lequel le fichier DBF doit étre
enregistré.

____Type____
Choisissez ici dBase IV

En outre, vous pouvez laisser les cases a cocher sélectionnées automatiquement (voir I'image).

Appuyez sur OK et le fichier Excel est converti en fichier dBase (DBF) et sauvegardé.

Ce fichier est prét a étre utilisé dans le module Cafca IMPORTER MATERIAL.



Importation du fichier DBF

Accédez a |'option "Importation de matériel" via "Administration".

FG OPL=>Importer matériaux *
Options

‘Fichier! T Données & répéter T Fournisseurs T Commencer importation )

Manuel dinstruction

=

Répertoire fichier DBF

Exporter Cebeo au format

F t DBF
orma Cafca

Import vers catalogue

| - |0

[:] Catalogue Cebeo

Groupe

| choGroup - [ |

E] Supprimer les groupes sans articles

Annuler Suivant =

<Onglet : Fichier>

Emplacement du fichier * DBF:
Sélectionnez le fichier DBF converti en utilisant le bouton de I'explorateur a droite (lisez les
chapitres précédents sur la conversion des fichiers en un fichier DBF compatible avec Cafca).

Si certains champs disparaissent en bas de I'écran, c'est bon signe. Le fichier peut étre lu par Cafca
et certains choix inutiles sont automatiquement désactivés (cachés), afin d'éviter les erreurs.

Exportation Cebeo au format Cafca :
Ce bouton permet de convertir une DBF Cebeo, télechargée depuis leur site web, en une DBF

20



compatible avec Cafca et de I'utiliser pour modifier les prix de la liste de prix Cebeo déja importée
(télécharger la liste de prix DBF Cebeo, plus d'informations chez Cebeo).

Importation dans le catalogue :
Chaque liste de prix de fournisseur est appelée "catalogue" dans Cafca. Si vous importez la liste de
prix pour la premiere fois, vous devez ajouter un catalogue une fois. Pour ce faire, cliquez sur le

N

bouton "Ajouter" a droite.

Appuyez sur ajouter en haut a gauche et entrez un identifiant de votre choix et le nom du
fournisseur en bas. Appuyez ensuite sur save en haut a gauche.

Retournez en fermant I'écran.

- 4
3 oPL>Catalogues - O X
Fichier Actions Tableau Options Aide
D& H Xk S 2
Identification Description
STAMCATALOGUS
o BRABO
01 test
0l dgdgf
Buderus Buderus
CAFCA CAFCA
CAIROX CAIROX
Carnoy Carnoy
CEBEOD CEBEO
CEBED CEBED
Defrancg Defrancg
HILTI HILTI
HILTI HILTI
HILTI HILTI
OMNITERM OMNITERM
Phoenix Phoenix
REXEL REXEL
Schneider Schneider
Schrack Schrack
S5TG 5TG
TEST test
Testimport123 Testimport123

MESE o Juur ue
Identification .«I? {éfér?” =9
Description
() Toon in bibliotheek
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Le catalogue est rempli immédiatement, sinon sélectionnez-en un.

[ catalogue Cebeo

Si le fichier DBF dans "Location *.dbf file" a été téléchargé du site Cebeo et est importé pour la
premiere fois, cochez cette case.

Groupe:

Si le fichier DBF ne contient pas de colonne WMG (=colonne des groupes), vous pouvez
sélectionner un groupe dans lequel les éléments seront importés. Si vous laissez ce champ vide,
Cafca ajoutera lui-méme un groupe "Importation + date" et importera dans ce groupe.

Si le fichier DBF contient une colonne WMG, cette section disparaitra.

Il est fortement recommandé d'importer un fichier DBF avec une colonne de groupe. Dans le cas
contraire, tous les articles sont regroupés dans un seul groupe, ce qui encombre et ralentit les
recherches. Demandez a votre fournisseur de prévoir des groupes dans sa liste de prix.

Sivous déployez la DBF pour mettre a jour les prix uniquement, il n'est pas nécessaire de créer des
groupes. Mais s'il y a de nouveaux articles, ils sont importés dans un groupe Date d'importation.

|:| Supprimer les groupes sans articles

Si'les groupes d'un catalogue existant ne contiennent pas d'articles, ils sont supprimés..

Cliquer sur suivant



<Onglet : Adopter des données>

3 OPL>Importer matériaux x|
Options
Fichier I Donneesarepeter T Fournisseurs T Commencer importation
gerera i ]
N® alternative [:] Prix brut [:] Champ suppl 1
Description (Néerlandais) [:] Champ suppl 2
(] Description (Frangais) (] Prix Revient (] champ suppl 3
(] Description (anglais) ) Temps® CJurL
[T Description (allemand) O Heures [CJ URL image
() Code EAN () Minutes
(] Fabricant [ Prix de vente 1 [ Poids
() unité (] Prix de vente 2 [[J Longueur
Qtté obligatoire commande (] Prix de vente 3 [[JLargeur
EON TR O
() Date () Récupe! ) Profondeur
() Courant [ Auvibel Ol
() stock (] Bebat _
[ Numéro
[T O consonmter
(] Tarif du cuivre [ Type d'adjudication/offre
Options
[N darticle abrégé DOS [ calculer PV
Ne pas ajouter Nouveaux articles. ﬂ Liste des articles non modifiges
Modifier groupe [ Recalculer prix de tous les éléments
ﬂ Adapter la description d'un article existant
< Précédent Annuler Suivant =

Ici, seules les cases a cocher qui apparaissent en tant que colonnes dans le fichier DBF sélectionné
peuvent étre utilisees. Par exemple, si la description allemande n'est pas présente, cette case a
cocher est désactivée.

S'il s'agit d'une premiere importation, cochez ce que vous pouvez.
S'il s'agit d'une mise a jour, vous pouvez décocher ce que vous ne voulez pas écraser. Cela est
fortement recommandé si vous avez "réécrit" les descriptions dans Cafca, sinon elles seront a

nouveau écrasées.

Siaucune case ne peut étre cochée, cela signifie que le fichier dbf ne peut PAS étre lu.
étre lu. Cela peut avoir plusieurs causes:

1. Le fichier a déja été ouvert avec un autre programme.

2. Le dossier contenant le dbf contient des espaces.

3. Aucun pilote ODBC n'est installé sur votre PC pour lire et importer un fichier DBF..
----Options----

Personnaliser le groupe :

S'il s'agit d'un nouveau catalogue, les groupes (s'il y en a) sont toujours adoptés. Lors de la

modification d'un catalogue existant, les regles suivantes s'appliquent:

- Siaucun groupe n'est présent dans le fichier .DBF, le champ est grisé et tous les articles restent
dans le groupe existant.
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- Sides groupes sont présents mais different des groupes déja existants dans le catalogue, les
articles qui existent déja dans le catalogue seront modifiés.Les groupes qui ne correspondent
pas sont ajoutés aux groupes vides et seuls les nouveaux articles sont ajoutés a ces groupes.Si
l'identifiant d'un groupe contient plusieurs descriptions, une seule description est conservee
dans le groupe nouvellement créé.Si la description d'un identifiant existant change, la
description d'origine est conservée dans le catalogue.

- Sicoché:

o S'iln'y a pas d'écart entre les groupes du fichier .DBF et le catalogue, les articles
sont simplement ajustés dans les groupes existants.

o Différents groupes (nouveaux ou avec une indentation différente) sont ajoutés et
tous les éléments associés sont placés dans ces groupes (méme s'ils étaient déja
présents).

Afficher la liste des éléments non modifiés :

Apres l'importation, vous obtenez une liste de tous les articles "non modifiés".
Cette liste indique les articles qui ne font plus I'objet d'un suivi chez le fournisseur.
Vous avez la possibilité de supprimer ces articles de cette liste.

LETTERNOTE!! Ne supprimez pas les articles en stock pour l'instant.

N'ajoutez pas de nouveaux articles :

Pour protéger votre propre catalogue compilé des ajouts d'articles non désirés.

Prix de vente recalculés :
Calculés en utilisant les marges fixes sur le prix d'achat, définies dans "gérer le matériel". >
Actions=> 'Fixer les prix de vente des facteurs'

<Onglet : Fournisseurs>

Si vous cochez cette case, tous les numéros d'article du fournisseur de I'ensemble (dans tous les
catalogues !) qui correspondent aux numéros d'article dans le fichier .dbf sont ajustés. Le prix brut
et le prix net sont ajustés, les nouveaux articles ne sont jamais ajoutés.



G OPL=Importer matériaux X

Commencer impertation

Optiens

Fichier T Données a répéter T

[] Modifier les prix du fournisseur

CAFCA modifie les pric bruts et nets 4 raide du champs ‘référence’ dans la partie
"FOURNISSEUR' de fiche d'article pour bibliothégue globale

< Précédent Annuler Suivant =

<Onglet : Début de la saisie>
Avant le début de I'importation, vous serez informé @ optsimperter materizux

Options

si la case "description" est cochée. Cela permet Foier | Doméesa dpbier | Foumssews | “omenemer

d'éviter que les descriptions que vous avez

modifiees dans le catalogue ne soient remplacées
par les descriptions originales.

Les descriptions des nouveaux articles sont toujours
reprises.

L'importation de fichiers volumineux peut prendre
un certain temps, en fonction de la vitesse de votre
PC.

Apres l'importation, vous pouvez faire recalculer les
prix des eléments.

Etat
Il arrive gqu'un message d'erreur apparaisse. Cela Avtcle
peut étre dU a des données incorrectes dans le
fichier a importer.

Ces problemes sont parfois dus a des circonstances <Précédert Annuler Début
accidentelles. Vous pouvez relancer plusieurs fois le




processus d'importation. Si le probleme persiste, il convient de contacter le service d'assistance de
Cafca.

Cafca catalogbuilder

Cafca Catalog Builder (CCB) remplace en grande partie le module “Import Material" et automatise
entierement l'importation et la mise a jour de toute une série de listes de prix de fournisseurs sans
avoir a convertir vous-méme des fichiers Excel.

,‘\F SERVER 12700 1:CAFCADATA My SHRINKLOG
F {5 COMPANY OPLEIDINGEN - [y #cKuP MAT - GROUR TABLES
IMPORTE B

Hl DATABASE  CARCA |_‘ BACKUP MAT + GROUP TABLES
IOl  conFAGURATION P f" SYSTEM  CAFCASYSTEM P
5= SCHRAUWEN ACY EEl  LoAD MULTIPLE COMPANIES TO SELECT RIGHT ONE g PDATE DAIVER

= G INSTALL CHROME
Rexer  REXEL D DYKA

{5 COMPARE CHROME AND DRIVER
J
[Smsas VANOIRSCHOT W WAsco
e | e ]
=255 CEBEO a LAMBRECHTS CAFCA
DESCO @ carNOY
ﬂ SAX ﬂ VANMARCKE
/. TRLEC O GRUNDFOS
VDAL OMNITERM D DESCHACHT
Il METALUNION
@ ONLINE MANUAL
@ DOWNLOAD MANUAL Verson: 2021 0810

Le module "Importation de matériel" reste en place pour importer vos propres listes de prix, qui ne
sont pas prises en charge par CCB. Vous trouverez un guide a ce sujet sur notre portail clients via
Cafca.be : "Importation et mise a jour des listes de prix"'Listes de prix".

CCB est une application distincte, mais elle est incluse par défaut a partir de la version 20.00.008
de Cafca (également apres une mise a jour vers cette version) pour |'activation.

CCB telécharge les listes de prix des boutiques en ligne ou d'autres plateformes avec les données
de votre compte. Certains fournisseurs fournissent une liste de prix compatible avec CCB par e-
mail.

Pour utiliser CCB, vous devez souscrire un abonnement "Cafca article subscription" qui colte 200 €
par an. Cet abonnement couvre également la fonction "Webservices supplier" dans Cafca
(Getprice et GetBasket). Vous trouverez un manuel a ce sujet sur notre portail clients via Cafca.be :
"Relier les fournisseurs - Services Web et Catalogue Cafca".

W
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Installation et utilisation de Cafca Catalog Builder (CCB)

Installation de I'application
CCB est une application qui s'exécute localement sur votre PC et qui est lancée via "Fonctionnalités
supplémentaires" dans Cafca (voir I'image ci-dessous).

G CAFCA OPLEIDINGEM

Fichier Administration Fonctions supplémentaires  Parameétres  Aide

Convertir fichier d'excel au Dbase...

Exporter Cebeo au format Cafea

| 2 COMMERG ~ Update Cofes

) Outils externes
I Relations
Cafcasupportinydesk

Factures/Note DistanceChecker
CatalogBuilder

Bons de livraison

A partir de la version 20.00.008 du Cafca, les fichiers du programme CCB sont placés par défaut
sur votre PC, dans le dossier C:\ProgramData\CAFCA\CatalogBuilder\

(I se peut que ce dossier soit caché ou que les autorisations soient insuffisantes. Vous pouvez y remédier en
cliquant sur "Outils" en haut de I'Explorateur Windows dans C:ProgramData (ou un dossier plus haut si vous
ne voyez pas ce dossier)).

(U]
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Ajouter CCB comme application dans "Fonctions supplémentaires" de Cafca.

- Ouvrez "Outils externes" dans "Fonctions supplémentaires” (voir I'image).

(3 OPL>Sélectionner plug-in x
MNom Fichier Parameters
CafcazupportAnydesk CAProgramData\CAFCAWCafcasupportAnydeskic
DistanceChecker CAProgramData\CAFCANDistanceCheckericafcadist.exe
CatalogBuilder C:AProgramData\Cafca\CatalogBuildernCATALOG_BUILDER....

Oi = o ~
Ajouter WModifiez Sauvegarder Supprimer
Données
Mam
Fichier
Paramétres
[] Paramétre numéros || Paramétre connexion J :Eﬁrgire pasede

- Cliquez sur "Ajouter", remplissez ces informations, cliquez sur "Enregistrer" et fermez cette
fenétre.

- CatalogBuilder a été ajouté en tant que programme supplémentaire dans "Fonctions
supplémentaires" (Demarrer et utiliser CCB
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Utiliser
Ouvrez le CCB (CatalogBuilder) via les "Fonctions supplémentaires".

)\F SERVER 127.0.0.1\CAFCADATA Wy SHRINK LOG
i i% COMPANY OPLEIDINGEN - IRy sk MaT - GROUP TABLES
iMPORT E &
H l DATABASE  CAFCA r‘ BACKUP MAT + GROUP TABLES
5y S 2
0]  CONFIGURATION ) 00 svstem  carcasvsTEM p—
== ey Aoy EEl] 104D MULTIPLE COMPANIES TO SELECT RIGHT ONE & UFDATE DRIVER
e (S msTaLcHRomE
mexer  REXEL D Dvka
~
{5 CoMPARE CHROME AND DRIVER

3--* VANOIRSCHOT W Wwasco

fiy raca BUDERUS
=25EE CEBEO a LAMBRECHTS CAFCA

DESCO @ carnoOY

E SAX ﬂ VANMARCKE

Yo\ TRILEC (x GRUNDFOS

UIAOD oMNITERM B DESCHACHT

CAIROX METALUNION
Q‘@ @ ONLINE MANUAL

u VIESSMANN WURTH @ DOWNLOAD MANUAL Wersion: 2021.08.10

Sivous voyez CatalogBuilder mais que vous ne le démarrez pas, c'est que vous n'avez pas encore
d'abonnement a Cafca Catalog. Cet abonnement colte 200 € par an. Vous pouvez contacter
sales@cafcasoftware.be pour le commander et nous vous aiderons a le mettre en place
rapidement.

Sur la gauche, vous verrez I'offre des fournisseurs dont nous importons la liste de prix directement
dans Cafca en tant que "Catalogue".

Une fois que le catalogue existe dans Cafca, il est mis a jour avec les nouveaux prix ou les
nouveaux produits.

Les produits obsoletes ne sont pas simplement supprimés (pour diverses raisons telles que la
présence en stock, les éléments, etc.)

Cafca Catalog Builder (CCB) récupere les listes de prix de ces fournisseurs selon l'une des 3 options
suivantes:

- Via la boutique en ligne
- Via des plates-formes FTP
- Envoyés par courrier électronique et stockés sur votre ordinateur

Nous décrirons tout d'abord la partie droite de I'écran CCB.

W
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mailto:sales@cafcasoftware.be

<Données de la base de données>
g'*«ji SERVER 10.0.10.205\CAFCASERVER
15 CcOMPANY [T .

| DATABASE CAFCANY

{0  SYSTEM  CAFCATSYSTEM

CCB remplira automatiquement ces données de configuration.

Sivous disposez de plusieurs licences d'entreprise (une base de données distincte par entreprise),
vous pouvez sélectionner l'entreprise appropriée dans COMPAGNIE (c'est-a-dire I'endroit ou la
liste de prix doit aboutir ou étre mise a jour).

<Des fonctions pratiques pour ‘les déplacements’>

SHRINK LOG

BACKUP MAT + GROUP TABLES

BACKUP MAT + GROUP TABLES

UPDATE AFP

UFDATE DRIVER

INSTALL CHROME

COMPARE CHROME AND DRIVER

OerEa e e s

----SHRINK LOG----

Ceci n'est pas vraiment lié a I'application mais a la base de données en général. La base de
données SQL enregistre constamment des données, de sorte que les fichiers journaux peuvent
devenir tres volumineux au fil du temps. Cela engloutit la capacité de stockage. L'option "Shrink
log" permet de réduire la taille du fichier journal.

Cette fonction offre un moyen convivial de gérer les fichiers journaux.
----BACKUP MAT + GROUP TABLES----

Il s'agit d'une sécurité supplémentaire, en plus de votre sauvegarde quotidienne via votre propre
systeme de gestion, avant d'ajouter une liste de prix.
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~---UPDATE AP----

Mises a jour de I'application CCB.

----UPDATE DRIVER----

CCB utilise certains pilotes, déja installes par Windows. Ces pilotes peuvent étre obsoletes et
doivent étre mis a jour.

----INSTALL CHROME----

CCB se connectera aux boutiques en ligne via CHROME. Il doit donc étre présent dans votre
Windows ou installé avec ui.

----COMPARE CHROME AND DRIVER----

Une vérification de Chrome et des pilotes associés pour voir s'ils sont sur la méme "ligne".

Importation et mise a jour d'une liste de prix

Choisissez un fournisseur a gauche.

En fonction de la source de la liste de prix, un écran de saisie apparait a droite, qui doit étre rempli
la premiere fois. L'écran de saisie s'adapte en fonction du fournisseur (voir les variantes a la page
suivante).

Client number
T @] PRICEUPDATE ?_'l FULLIMPORT
P d
asswor ADD CATALOG @ CALCULATE SALESPRICES
Catalog d
ONLY BRUTO-PRICES! 6’ NETTOPRICES by WEBSERVICE g ADD SUPPLIER

COSTPRICES ONLY BY WEBSERVICE

Le login, le numéro de client et le mot de passe sont généralement les mémes que les détails de
votre compte dans votre boutique en ligne. Toutefois, chez certains fournisseurs tels que Cebeo et
Rexel, ces données peuvent étre différentes. Veillez donc a vérifier aupres de leur service
informatique les données de connexion spécifiques au lien avec Cafca.

Si vous utilisez déja le module "fournisseurs de services web" dans Cafca, ces données de compte
seront de toute facon les mémes.

Sous Catalogue, choisissez le catalogue dans lequel les articles doivent étre ajoutés ou mis a jour.

Si c'est la premiere fois que vous importez la liste de prix du fournisseur, le nom du catalogue peut
étre ajouté directement avec "AJOUTER CATALOGUE". Le nom du catalogue est généralement le
nom du fournisseur.



----FULLIMPORT----

A utiliser lors de la toute premiere importation.

----PRICEUPDATE----

Ce bouton permet de mettre a jour un catalogue/une liste de prix déja importé(e)s/existant(e)s.
----CALCULER LES PRIX DE VENTE----

Utilisé lorsque les prix de vente 1,2 et 3 doivent étre recalculés (sur la base des facteurs de recalcul
dans I'ensemble CAFCA (général - par catalogue - par groupe).

----ADD FOURNISSEUR----

Utilise lorsque, dans l'onglet "Fournisseur" de chaque fiche d'article, le fournisseur sélectionné dans
la liste des relations avec les mémes données d'article doit étre ajoute.

Listes de prix des fournisseurs spéciaux

<Cebeo>

En tant que client de Cebeo, vous savez que le webshop, y compris la liste de prix, peut étre divisé
en groupes de produits 01 a 16. Vous pouvez donc procéder a une importation sélective en ne
cochant que les groupes de produits pertinents pour vos activités. En outre, vous pouvez
également verifier si vous souhaitez importer uniquement les articles A, B ou C de ces groupes de
produits.

= A = en stock dans chaque agence

= B = en stock a Aalbeke

= C = doit étre commandé

Actions :
Les boutons en disent assez et il y en a un pour chaque action possible.
De haut en bas :

1. Mettez a jour votre catalogue Cebeo existant Acties
avec les groupes cochés.
Importer des groupes et des articles pour la premiere fois.
Mettre a jour les articles achetés m mport ’dei:tdd%;fum into selected
Importer des articles déja achetés
Mettre & jour tous les articles (sans cocher les groupes et/ou les ﬁ e
Importer tout. Attention : 300 000 articles !
Recalculez vos propres prix de vente dans votre catalogue Cebe
Ajoutez a nouveau tous les articles dans I'onglet fournisseur'. Price Update Al
Supprimer tous les groupes qui ne contiennent pas d'articles

m Price Import All

@ Calculate Salesprices

g Add Supplier

® Delete Empty Groups

&7 Price Update All selected Groups

?_'l Import Only Historiek

O 0 N o W



Long description with import groups:

importer les descriptions longues des groupes.
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<Viessmann>

Client number l@ PRICEUPDATE l lm FULLIMPORT

Password

Catal ADD CATALOG l r CALCULATE SALESPRICES
og -

DISCOUNTS BY GROUP E ADD SUPPLIER

whsw & pow B N o B2

y 00 B v b B

F [po0 | E [oon |= Use This Groups

Saisissez les détails de votre compte. Ensuite, saisissez également votre remise par groupe
d'articles (W, P, Y, etc.) dans DISCOUNTS BY GROUP.

Cochez la case "Utiliser ces groupes" pour importer ces groupes de rabais en tant que groupes
d'articles.

(Les groupes de produits ne sont pas inclus)

Lors du "FULLIMPORT", les articles et les groupes seront importés, ainsi que la remise que vous
avez saisie dans la section "REMISES PAR GROUPE" qui calculera et ajoutera le prix net. C'est ainsi
que l'on transforme une liste de prix bruts en une liste de prix bruts/nets.

Si VIESSMANN existe déja en tant que catalogue dans Cafca, faites PRICEUPDATE avec toutes les
autres remises par groupe.

Tools
& REMOVING 5 SUPPLIERS — BUILD COMPANY CATALOG \,_] FAST IMPORT OPTIMIZE CATALOG w PRICE MARGIN
/A = wuli
0 Delete Articles Not Updated Since = Show Aticles Not Updated Since woensdag 14  jui 2021 B
= - CATALOG:
0 Delete Whole Catalog 0 Remove Empty Groups
— . =—  Show Al Stock- or Element-articles
= Show Stock- or Element-articles = Not Updated Since
Onglet SUPPRESSION

Supprimer les articles non mis a jour depuis:
Supprimer tous les articles antérieurs a la date sélectionnée.

Supprimer tout le catalogue:
Supprimer tout le catalogue.

Supprimer les groupes vides:
Supprimer les groupes d'articles qui ne contiennent pas d'articles.

Afficher les articles du stock ou des éléements :
Afficher tous les articles qui apparaissent dans le résumé du stock ou des éléments.
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Afficher les articles du stock ou des éléments non mis a jour depuis:
Afficher tous les articles qui apparaissent dans la liste du stock ou des éléments mais qui n'ont pas
été mis a jour depuis la date sélectionnée.

Tab SUPPLIERS
&) REMOVING = SUPPLIERS BUILD COMPANY CATALOG ] FAST IMPORT OPTIMIZE CATALOG & PRICE MARGIN
@ Update All Referenced Supplier Aticles Whole Database
@ Update All Referenced Supplier Aticles To This Supplier
@ Update All Referenced Supplier Articles In This Catalog
@ Update All Referenced Supplier Articles To This Catalog
i @ Recalculate Price By Prefemed Supplier in This Catalog
| g Add Supplier in this Catalog -

|
Cet onglet contient des fonctions utiles si vous avez construit un catalogue de stock.

Le catalogue de base est un CATALOGUE qui porte son propre nom ou qui est créé a partir d'un
catalogue de fournisseurs importé et qui contient, dans |'onglet "fournisseurs", les données de
plusieurs fournisseurs (telles que le numéro d'article, la description, la valeur brute, la remise, la
valeur nette, etc. Les détails de ces articles - a I'exception du fournisseur qui doit étre sélectionné
dans la liste des relations - peuvent étre (a) saisis manuellement ou (b) sélectionnés par article a
partir d'un autre catalogue.

Un fournisseur peut étre coché comme fournisseur privilégié pour créer automatiquement des
bons de commande a partir d'un devis.

llCatalogue Stem = travail personnel !!!
Boutons de haut en bas :

Mise a jour de tous les articles des fournisseurs référencés Base de données complete:
Tous les articles (b) - voir le sens de la page précédente - de I'onglet 'Fournisseurs' seront
compareés au catalogue dont ils proviennent et mis a jour.

Mettre a jour tous les articles des fournisseurs référencés vers ce fournisseur:

Sélectionnez d'abord un fournisseur dans la liste des relations, puis seuls les articles de I'onglet
"Fournisseurs" portant ce nom de fournisseur seront comparés au catalogue d'ou ils proviennent
et mis a jour. Ceci s'applique aux articles (b).

Mettre a jour tous les articles des fournisseurs références dans ce catalogue :
Tous les articles (b) de I'onglet "Fournisseurs" du catalogue choisi sont comparés au catalogue
d'ou ils proviennent et mis a jour.

Mettre a jour tous les articles des fournisseurs références dans ce catalogue :

Tous les articles (b) de I'onglet "Fournisseurs" de tous les catalogues sont comparés au catalogue
sélectionne et mis a jour.

Recalculer le prix par fournisseur préférentiel dans ce catalogue :
Copier les prix du fournisseur préfére dans les prix de l'article et recalculer les prix de vente
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Build company Catalog

o REMOVING . SUPPLIERS ~ BUILD COMPANY CATALOG ?_] FAST IMPORT - OPTIMIZE CATALOG ¢ PRICE MARGIN
Andere Catalogi Stamcatalogus

\ -l -
Groups:

| search Partally | Resat |

Only Copy
1 Copy and Add Supplier Reference

[J Copy, Add Supplier and Add into Stock, Default location
[] Copy, Add Supplier, Add into Stock, Add Locataion!\Position
Supplier to add:

Position to add to:
Tip: double-click to copy (muttiselect: press shift while doubleclicking) Location to add to:

Créez votre propre catalogue principal.
Ajouter un catalogue principal dans Cafca méme (Administration, Catalogues)

Dans la partie gauche, choisissez un catalogue (avec contenu), interrogez ses groupes et
sélectionnez des éléments.

Copier uniquement:
Copier ces articles dans le catalogue principal sans remplir I'onglet "Fournisseurs".

Copier et ajouter une référence fournisseur:
Copier ces articles dans le catalogue principal et les dupliquer dans l'onglet 'Fournisseurs' avec le
nom du fournisseur choisi dans 'Fournisseur a ajouter’.

Copier, gjouter un fournisseur et ajouter au stock l'emplacement par défaut:
Méme chose que b/ plus que ces articles sont ajoutés a I'apercu du stock dans I'entrepot par
défaut (emplacement par défaut).

Copier, Ajouter un fournisseur et Ajouter un emplacement/une position:
Méme chose que ¢/ plus que ces articles sont ajoutés dans la vue d'ensemble du stock dans
I'emplacement (emplacement a ajouter) et la position (position a ajouter) choisis.
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Mains d'oeuvre

Les postes de main-d'ceuvre sont utilisés dans les postes article, les éléments, les devis/calculs, les
projets, les recus et les factures. Dans les postes article, les élements, les devis/calculs et les projets,
seul le prix de revient est utilisé. Dans les recus et les factures, le prix de vente est également
utilisé.

Un poste de main-d'ceuvre représente un type de prestation, quelques exemples :

-Heures de travail en maconnerie.

-Heures de travail de la maconnerie.

-Fondation des heures de travail.

-Heures de travail sécurité.

-Heures de travail pour la programmation.

-Heures de travail électricité.

-Heures de travail tuiles.

-Heures de travail en toiture.

-Dessin des heures de travail.

Un exemple d'article de travail complété :

. (3 OPL>Gestion Main d'ceuvre = O >

Fichier Actionz Aide

DedX®B S 9 -

ldentification | Description
WRE-01 WERKUREN TECHNIEKER
WRK-02 WERKUREM MONTAGE
WRE-03 WERKUREN PROGRAMMEREN
WRE-04 CW Technieker

Général

Code Mdo WWRK-1

Description JVVERKUREN TECHNIEKER

Propre référence Date 25-1-2023 ;I
Critéres Prix de vente
Temps® (hr) 1,0000 PV-HTWVA Montant TV A PV-TvAC
. i 55,0000 11,5500 65,5500
Coiit-sal./hr 40,0000 R
N Prix de vente 2 65,0000 13,6500 786500
Unite Uur e ;s
Prix de vente 3 75,0000 15,7500 50,7500
Code TVA 21 % et
Phase projet | w |

Grand Livre de compte
Revient | w |
Vente |




Les éléments de main-d'ceuvre sont ajoutés de la méme maniere qu'un élément matériel (voir ci-
dessus).

----Critéres----

Norme :
La norme de temps par unité doit toujours étre de 1ici. Les autres cas ne sont pas appliqués.

Codt salarial/heure :
Salaire horaire brut moyen pour cette prestation, auquel s'ajoutent les charges et les éventuels
frais de fonctionnement. Selon la presse spécialisée, un facteur de 1,9 a 2,17 peut étre utilisé.

Unité:
Dans des cas exceptionnels, d'autres unités sont utilisées, par ex :

Chapworks

Unité : m?

Norme : 1

CoUt salarial par heure : 40

----Prix de vente----

Utilisé dans les recus ou un poste de travail est saisi sur une ligne distincte.

Exemple: Une source d'approvisionnement, I'ajout d'un poste de travail, un prix d'achat et un prix
de vente sont indiqués. Le prix de vente dépend de la tarification du projet ou de la relation (dans
cet ordre), sinon le prix de vente est de 1.



Matériel

Les éléments matériels sont des éléments d'utilisation tels que les outils et les machines.
Ces articles peuvent étre utilisés dans les factures, les recus, les éléements, les devis/calculs, le suivi

des projets et le stock.

Ce module est un outil pour I'application de votre certificat CCN.

Controle

Valable jusguiau |25-1-2023 _~| organisme de

N* de contrdle

Description BOORMACHINE MAKITA

Marque MAKITA Type Huméro série

Responsable | i | Propriétaire | w |
Dépdt Dossier

Date 2512023 - Date de réception |25- 1 -2023 -]

Date dernier contréle |25- 1-20223 ;I Nombr.mois jusqu'au contrile suivant

[] Contrile externe

-
(3 OPL>Gestion matériels = O *
Fichier Actions Ecransliés Aide
Do dXEB(&-|2-|
Groupes O Numéro () Description Matériel
01 ZWAAR MATERIEEL VCA | identification | Description | Prix Revient
IEEL MAT-KL-002 SLUPTOL MAKITA 0,0000

MAT-KL-001 BOORMACHINE MAKITA 0,0000
Général T Vente T Calcul prix de revient T Mémo T Image
N* article WMAT-KL-001 Propre référence TEST Prix Revient
N* alternatif 0,0000

Nawviguer [

<Onglet : Général>
Propriétaire + propriétaire précédent :

Lie a la main-d'ceuvre. Propriétaire = responsable.

Date:
Date de création de l'article.

Date de réception:
Recu par le propriétaire.

Prix de revient unitaire :

Prix pris en compte dans les éléments et le devis/calcul.
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----L'inspection----

Nombre de mois avant la prochaine inspection :
Entrez un nombre ici et la date "Valable jusqu'au" sera mise a jour.

Organisme de contréle :
Est lié aux fournisseurs a partir du fichier des relations.

<Onglet : Ventes>
Prix de vente 1-3 :
Prix saisi dans les factures et les recus.

<Onglet : Calcul des colts>

Général I Vente | icalcu prixde revient, | uémo I image
Valeur de revient 0,0000 Date de revient |25 1-2023 |
Fournisseur | v|

Amortissement

Unités productives / année 0 Méth. d'amortiss. i

Amortissement annuel o Amortissement o

Facture Grand Livre de compte

W* Facture Revient | R |
Date de facture [25- 12022 7] vente | ~|
Phase projet | r

<Onglet : Mémo>
Vous pouvez ici ajouter vos propres commentaires.

<Onglet : Image>
Ici, vous pouvez ajouter une image tout comme le matériel (abordé plus haut dans le manuel).
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Sous-traitance
Les éléments de sous-traitance sont des éléments fixes qui sont sous-traités pour vous. Ces

éléments peuvent étre utilises dans les factures, les recus, les éléments, les devis/calculs, le suivi de
projet et le stock.

G OPL=Gestion 5-Traitance
Fichier Actions Ecransliés  Aide

Do dXB&B | & 9|

Groupes Q) Numéro () Description Identification | Description
01 _BORINGEN OND-BOR-002 DIAMETERBORING 0,5

DIAMETERBORING 0,3

02 GRONDWERKEN prpe———
Géneéral Prix T Jone
N® article OND-BOR-002 Propre référence
Description DIAMETERBORING 0,5
Fournisseur
Unie
Fournisseur | 9
Date |25— 1-2023 vI
Phase projet | - |
[
<Onglet : Prix>
T [ T Vente

Général
Prix Revient
Prix Revient 150,0000 150,0000
Mdo
Temps" (hr} 0,0000 Colt-zal./hr 0,0000 0,0000
Code Mdo o |
150,0000
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~---COlt---—

Prix de revient :
Payable au sous-traitant.

----Emploi----

Cout standard et codt a vide/u:
Si la prestation propre doit étre fournie avec le sous-traitant.

Code horaire :
Poste de travail

Les prix de vente de |'onglet suivant peuvent étre utilisés dans les factures et les recus.

Catalogues
(3 oPL:Catalogues = O *

Fichier Actions Tableau Options Aide
D& XB| & 2|

ldentification | Description

STAMCATALOGUS

0o BRABO

0 test

M dgdgf

Buderus Buderus

CAFCA CAFCA

CAIRDX CAIRDX

Carnoy Carnoy

CEBED CEBED

CEBED CEBEO

Defrancg Defrancg

HILTI HILTI

HILTI HILTI

HILTI HILTI

OMMITERM OMNITERM

Phoenix Phoenix

REXEL REXEL

Schneider Schneider

Schrack Schrack

STG STG

TEST test

Testimport123 Testimport123

WSS o Judn U
Identification la référence
A Fra i o

Description

[ ] Toon in bibliotheek




Ajouter et modifier les noms des catalogues de matériaux (un catalogue rempli peut modifier
l'identification et la description).

Vider (supprimer des éléments appartenant au catalogue) et supprimer l'identification et la
description.

Modification en groupe des éléments d'un catalogue (via ‘actions’, 'modifier la sélection").

Notes :

=>» Aucun article portant le méme numéro ne peut figurer dans un seul catalogue, mais il peut
étre réparti sur 2 catalogues ou plus.

=>» Un catalogue contenant des articles appartenant a un "élément" ou présents dans le "stock" ne
peut pas étre completement vidé et supprimé. Pour ce faire, il faut remplacer ou supprimer
tous les articles utilises de ce catalogue dans les éléments eux-mémes et, si nécessaire, les
articles du stock, apres quoi I'ensemble du catalogue peut étre supprimé.



Groupes
(3 OPL>Groupes = O X
Fichier Actions Aide

NEEXEB (S| ¢-|H

Type article Catalogue matériaux
MATERIAUX V| CEBEO CEBEO v‘

Identification | Description
40 Raszoirs électrigues |
41 Ladyshave et épilateurs
42 Wentilation décentralisé PEB
43 Humificateur d"air et purifica
44 Wentilation décentralise
45 Ventilation tertiair/industrie
ldentification
De=zcription

™

Marges T Groupe Réd. T Fﬂct&ursd&gruupeT Ristourne de revient

Marge sur prix de revient -%

. =g - e
Matériau 0 | Matériel 0 =
Mdo o-]% L

| Sous-tratance 0 |

Gestion des groupes de matériaux, de la sous-traitance, des équipements et des élements.

Type d'article :
Les groupes peuvent apparaitre dans les articles de matériel, d'équipement, de sous-traitance et
les éléments.

Catalogue d'articles :
Si'le type d'élément = article, il est possible de sélectionner des groupes de catalogues.



<Onglet : Surtaxes>

™

Marges T Groupe Réd. T Facteurs de gruupeT Ristourne de revient

Marge sur prix de revient -%

. o - e
Matériau 0 | Matériel 0= |
e 7 - S
Mdo 0 | Sous-traitance 0= |

----Surcharge sur les prix d'achat----

Si-un article de ce groupe est utilisé dans une offre, le prix de vente unitaire = achat + marge
matériel. Il est augmenté du colt de la main d'ceuvre lie + marge main d'ceuvre, si nécessaire.

Exemple de feuille de calcul dans un devis :

Article
N* article 37-0436] EI Posttion

IATAG UMBREIDINGSPAKKET CLIP-IN

ATAG UTBREIDINGSPAKKET CLIP-IN A
v

Remargues

Quantite

Quantité 1,000 [8 Groupe | 006 TOEBEHOREN ATAG v|

— g
Fabricant Fournisseur | COMNITERM - |

B Accepté ] Bloqué Opv1 Opvz Opvs Précédent
[ insérer fin de page & mprimer Transféré vers Travail préparatoire "210054'
Suivant
[ variante de
URL [ o
Données unitaires
Code Mdo Vl Ressources
Main d'ceuvre (hr) 0,000000 .. Colt-sal./hr 0,0000 Cliguer ici pour
L e | ajouter une
PR Matériaux 157,7000 5000~ %= 236,5500 ilustration au
PR Mdo 0,0000 55,00 j %= 0,0000 poste...
&ri 0,0000 0,00 =l %= 0,0000
PR Matériel } Lkl | ————— [] Imprimer image
PR ST 0,0000 0,00 j % = 0,0000
. 0K
PR Total 157, 7000 Bénéfice 78,8500
Divers 0,000000 PU Vente 236,5500 Annuler
Total
TOTAL HEURES 0,000 PRI TOTAL 236,55 Code TVA 21 % b

—

Voir le groupe, le matériel FP, la main d'ceuvre FP + les marges remplies automatiquement.



<Onglet : Groupes de rabais>

Marges Groupe Réd.} T Fau:teursdegruupeT Riztourne de revient
% Ristournes par groupe- Client
Ristourne par group Elill Ristourne par grouj Elill
Ristourne par group Elill Ristourne par grouj Elill
Ristourne par group Elill

5 pourcentages de remise par groupe d'articles sur le prix de vente (conseil, vente 1, vente 2 ou
vente 3) d'un article) permet d'obtenir 4 x 5 = 20 prix de vente. Cela ne s'applique qu'aux ventes
au comptoir (boxmoving), c'est-a-dire a la facture, au bon de livraison, a la commande, au bon de
travail et a 'offre de vente du module commercial.

Voici un exemple concret :

Sur le groupe d'articles '901 Interrupteurs encastrés E', les 5 remises sur ventes sont saisies.

10, 8, 6, 5, 3 % qui peuvent étre appliquées sur les prix brut, vente 1, vente 2 et vente 3 pour tous
les articles de ce groupe.

Dans la fiche de relation d'un client, voir I'onglet 'Extra’, mais aussi lors de la préparation d'un
ticket de caisse, voir I'onglet 'plus d'infos', on peut fixer un prix (c'est le prix que le client doit payer
pour un article). Par exemple, Prix conseillé et groupe de remise 2. Cela signifie que le client paie le
prix conseillé moins 8 % de remise pour chaque article du groupe 901.

La détermination du prix a l'aide de groupes de remise est utilisée lors de la préparation d'un bon
de travail, d'un bon de livraison, d'une offre de vente, d'une commande et d'une facture, mais pas
(encore) au niveau du projet via la "saisie abrégée".

Ul
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<Onglet : Facteurs de groupe>

Marges T Groupe Red. TFa{:teurs de group-eT Ristourne de revient
Facteurs
Prix de revient + 0 ill % = Prix de vente 1
Prix de revient + 0 ﬁ % = Prix de vente 2
Prix de revient + 0 ﬁ % = Prix de vente 3
[] calculer avec prix bruts Recalculer

a

Cet outil permet de saisir et de calculer les marges bénéficiaires des prix de vente, différents selon

les groupes.

----Factors----

Saisissez 3 pourcentages, appuyez sur "Recalculer" et chaque article du groupe obtiendra
automatiquement 3 prix de vente.

----Met en place le calcul des prix recommandés----

Les marges sont appliquées au prix de vente recommandé plutdt qu'au prix d'achat.

Notes :

e Siun catalogue est mis a jour via l'importation d'articles, les prix de vente seront recalculés si

nécessaire.

e (et écran explique egalement le bouton "Avec facteurs de groupe" dans une fiche article : si
vous remplissez ou modifiez une fiche article et que vous cliquez sur ce bouton dans 'onglet
"Prix de vente", ils seront calculés avec les marges introduites ici.

e e bouton "Avec facteurs fixes" se trouve dans "Actions”, "Fixer les prix de vente". Ces facteurs
ne sont pas attachés a un groupe, mais a tous les articles.

(O]
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<Onglet : Remise sur achat>

L MID UG uc
Marges |  GroupeRéd. | Factewrsdegroupe | ™winet
Reduction (%)
Matériau 0 ﬁ

[

La remise sur le prix d'achat par rapport au prix recommandé pour chaque article du groupe
sélectionné.

Si.un nouvel article est ajouté a un groupe via "Importer un article", cette remise sera utilisée pour
calculer le prix d'achat.

Eléments
Les éléments sont des articles composites constitués de ressources (voir le manuel de la
bibliotheque) dans le but de créer un article type a utiliser dans les calculs et les devis.

Autres extensions d'un article MAMO (matériel, main-d'ceuvre, équipement, sous-traitance):

e | adescription est plus longue.

e |e colt total se compose d'un montant total pour les matériaux, la main-d'ceuvre,
I'équipement et la sous-traitance.

e |l donne la durée totale du travail par unité (norme) pour l'exécution.

e |l s'agit d'un modele de référence qui peut étre ajusté apres |'exécution du projet.

e |l encourage les calculs précis parce qu'il vous oblige a penser de maniere analytique a ce que
vous faites tous les jours.

e |Is fournissent ensuite une liste de matériaux pour réaliser le projet.



(3 OPL>Gestion &léments - m| P4
Fichier Actions Tableau Ecranzliés Aide

N~ lXEB & 2 E |
Groupes Ressources QI EIEI

gl T TenEr o N:article | Description |atte | Temps' [ mat.  [mdo [mu  [sT [ Tol

1_STOPCONTACTEN TIC150438  ENTRETOISESC.. 05 0 27328 0,0000 13
002 KETELS TIC150418GR  BOME APP3X6 .. 1 0 49.21.. 10,0000 49,
003 HODGSPANNMNG 1634C.230V... Mia X plaque Mik_. 1 0 19,65.. 0,0000 19,

004 COMPRESSOREN

Elément T Prix T Vente T Image ]
Elément
N* article EL-STOP-01 Propre [:] Courant

N* alternatif

Description Stopcontact nike &

Unité | Date |26- 1-2023 vl B Ressources

Remarques A

e |
----Groupes----

Les éléments sont divisés en groupes, tout comme les matériaux. Le groupe actif dans I'image est
"TEST_GROUP_ELEMENT".

----Elements----

Chaque groupe a ses eléments. Voici tous les éléments du groupe 'installations domestiques'.
L'élément qui est maintenant actif : 'ELEMENT T

---- Ressources----

Le contenu de I'élément est indiqué ici. En fait, chaque élément est constitué d'un certain nombre
de ressources MAMO.
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[3 OPL>Gestion éléments — O X

Fichier Actions Tableau Ecransliés Aide

D-ro@X®(& 2 H

Groupes Ressources g @ EI
@' Numéro Description N-article | Description |ate | Temps' [mat  [mao  [wn st [ Ta

1 STOPCONTACTEN TIC150438  ENTRETOISESC.. 05 0 27328  0,0000 1,3
002 KETELS TIC150418GR  BOME APP3X6 .. 1 0 4921 0,0000 19,
003 HOOGSPANNING 1634C.230V... Mia X plaque Nik.. 1 ] 19,68.. 0,0000 19,

004 COMPRESSOREN

Hummer Omschrijvin

Elément T Prix T Vente T Image ]
Prix
Matériau ' 702631 | Codtsalmr 0,0000
Mdo 0,0000 |Temps' () 0,0000
Matériel 0,0000
Sous-traitance 0,0000
PR total 70,2631 Calcul prix

Grand Livre de compte

Revient | i
Vente |

Voici un exemple de I'élément : "Croisement de gouttieres simple 20cm" ou il n'est pas encore
possible de savoir combien de "RND 4/4x20 raboté" il faut. Cela n'est décidé qu'au moment du
calcul. La quantité est ensuite introduite en fonction de ce calcul, c'est-a-dire que "1" est remplacé
par une autre quantité. L'immersion du RND 4/4x20 est modifiée en fonction de cette quantité.

Si la ressource est un equipement, il est difficile de I'exprimer "par unité". Par exemple, la location
d'une nacelle élévatrice s'éleve a un montant forfaitaire de 250 euros, quelle que soit la superficie
de I'entreprise.100 m? ou10 m? doivent étre performants. Que faisons-nous avec cela ? Vous avez
déja fourni I'élément matériel dans la liste des ressources, mais vous ne lui avez pas encore
attribué de quantité. Dans le calcul, vous pouvez rappeler la liste des ressources, ou vous
trouverez une colonne supplémentaire pour indiquer si ces 250 euros doivent étre répartis sur la
quantité de I'élément. Cette colonne est appelée "TP" (poste total). Ainsi, plus de100 m? de
'élément 250€ divisé, c'est-a-dire 100€ par m? enregistré comme colt du matériel. Essayez donc
de faire un calcul et tout deviendra clair.

De méme, un nombre total d'heures de travail est souvent réparti sur I'ensemble de I'article au lieu
de spécifier un temps de travail par unité dans I'élément.

Siun élément est compilé ou modifié, cliquez sur le bouton "Calculer le prix" pour connaitre le
nouveau prix. Toujours exécuter lors de la création ou de la modification d'un élément
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Pour ajouter, modifier ou supprimer un élément, cliquez sur les icbnes en haut a gauche. Pour

ajouter, modifier ou supprimer des ressources dans un élement, cliquez sur les icnes en haut a
droite.

Ajout ou modification d'une ressource dans un élément :

=>» Cliquer sur l'icone de la bavette pour sélectionner un élément.
=>» Modifier la norme (temps de travail pour I'assemblage) ou l'ignorer.
=>» Spécifiez un montant a utiliser par unite de I'élement.

= Appuyez sur "OK" pour revenir a I'élément ou sur "suivant" pour sélectionner une nouvelle
ressource.

<Onglet : prix>

Elément T Prix T Vente T Image ]

Prix

Matériau [ 702631 | Codtsalhr 0,0000

Mdo 0,0000 |Temps' (hr) 0,0000

Matériel 0,0000

Sous-fraitance 0,0000

PR total 70,2631 Caleul prix
Grand Livre de compte

Revient | w |
Vente | " |
—=-Prix----

Lorsque vous avez ajouté toutes les ressources MAMO a votre élément, vous pouvez utiliser le bouton
"calculer les prix" dans la boite des prix pour calculer le colt total de I'élément.

----Comptabilité générale----

Attribuer un compte de grand livre comptable.
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<Onglet : Ventes>

Elément T Prix T T Image ]
Calculer
PV- HTWVA Montant TVA - TWVAC
Prix de vente 1 14,9018 31,2694 180,1712 CEESEEETE
fixes

Prix de vente 2 174,5461 35,6547 211,2008

r . Avec facteurs par
Prix de vente 3 2248504 47,2186 272,0650 groupe
Code TWVA 21 9 - Awvec prix de vente

de bibliothégue

Dans cet onglet, vous pouvez calculer les prix de vente a I'aide de quelques boutons.

Vous pouvez calculer le prix de vente "avec des facteurs fixes", "avec des facteurs de groupe" (s'ils sont
remplis 1) et avec les prix de vente de la bibliotheque.

<Onglet : Image>

Dans cet onglet, vous pouvez assigner une image a I'élément, comme nous I'avons fait a plusieurs
reprises dans ce tutoriel.

Si vos prix MAMO ont été ajustés :

La rubrigue "Actions" vous permet d'utiliser les changements de prix précédemment appliqués aux articles
de matériel, de main-d'ceuvre, d'équipement ou de sous-traitance afin d'ajuster automatiquement les
éléments.

Dans I'écran suivant, vous

Mouwveau >
devez également choisir
de quel catalogue
Sauvegarder Ctrl+5 . .
_ _ proviennent les articles
Sl il ——— ou les normes doivent

Copier Ctrl+C étre adaptées. C'est donc
a l'utilisateur de choisir

Chercher Ctrl+F )

d'ajuster ou non les

normes liees a l'article

matériel également dans

les éléments.

[mprirner Ctrl+P
Poser facteurs prix de vente

Recalculer prix de tous les éléments

Caleul des prix de vente 3 'aide des prix de vente d'articles



<Eléments d'impression>

E OPL=Imprimer I'élément
Type d'impression

ot

| ) Impression détailée () Liste des éléments

Impression de...

() Tous les groupes
() Groupes sélectionnés

0 Eléments sélectionnés

1 [] Cacher les prix
| [[] cacher les prix de vente
[ ] Cacher remargues

' [ ] Saut de page par élément

Annuler

Imprimer tous les éléments, un groupe d'éléments ou
I'élément actif lui-méme.

Sous le choix d'impression, ainsi qu'une liste d'éléments
sans les ressources sous-jacentes (telles qu'une
nomenclature).



3. Relations

G OPL>Gestion des relations

Fichier Actions Options

Ecrans liés

Menu raccourci Aide

Criteres de recherche (37)

[ client [ Autre

[ Fournisseur [_] Suivre

D AOressE ae
farturatinn

[ Seus-traitant
[ Transporteur

5]

Alice Gerhold
Anouk Strackx
BURGER BOYS NV
CAFCA

CAFCA NV
CAFCA SOFTWARE | DE BESTE 4
CAROLINE ALVWINE
CARREFOUR BELGIUM
CEBEO

Daikin Europe

DWW

ERIC ROELS
FRANK WANHOOF
Frank Wanhoof
Frigro

lsoworx J-3

Jan Pot

JAN STERCKX
los

Jos

los

JOS DAEMS

JOS DIERCKX

JOS FRAMKEN

Jos Franken

JOS PUT

JOS VANHOOF
MARCEL DE NEUT
MIEKE VLEGEN
OMMITERK

REXEL

Royal Ascot
Schneider

SENNE

Wouter Volders
WOUTER WOUTERS

O H Xk #S- 9|68

Nom

Groupes

Appellatif

N*® fourn (+)

Général

I Contacts I Livraison T Groupes T Extra

Facturation

I Adresses lides I

Rue

Langue

Pays

Code postal

E‘l Devize

Commune

Téléphone 1
Téléphone 2
N® Fax
Portable

E-mail

ENE]

B

C] Sauvegarder dans Outlook

[] Pas de facture par e-mail ] UBL

S;}l [ Est récepteur de Peppol.

Internet

Distance
Remarques

=]

Catégorie

Type TVA | Inconnu

[ client

N® d'entreprgl-

[ Fournisseur

Dernier centrile

R.PM.

[:] Adresse de facturation
[:] Sous-traitant

Tarif TWA

[:] Transporteur

Client

~ | [:] Autre

Fourniszeur |

V| [ suivre

Délai de paiement

Client |

v | Date de création

Fournisseur |

v| [13-9 2024 |

£

¥ _Tampon

"

Gestion des contacts de votre entreprise. Ces données peuvent étre utilisées lors de la création de

divers documents (par exemple, factures, offres,...), ainsi que dans des documents Word et
transférees vers MS Outlook.

----Critéres de recherche----

Table de filtrage pour filtrer la liste complete des relations existantes en fonction de certaines
conditions (par exemple, tous les clients, tous les fournisseurs). (Par exemple, tous les clients, tous

les fournisseurs).

<Onglet : Général>

Une nouvelle relation peut étre créée en appuyant sur le bouton D nouveau". Vous obtenez
alors un écran vide (méme présentation que dans I'image ci-dessus) dans lequel vous pouvez

saisir tous les détails de la nouvelle relation.

Les champs sont pour la plupart explicites et ne nécessitent que peu d'explications.
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Astuce Cafca !

En utilisant le logo Google a coté de "Code postal’, vous pouvez faire calculer la distance entre
votre entreprise et I'adresse du client et I'ajouter automatiquement au champ "Distance (KM)".

<Onglet : Contacts>

Général ] Contacts ] Livraizon ] Groupes ] Extra ] Adresses liges ] Facturation
Nom | Bureau | Portable | E-mail | Département |
Facturatie boekhouding@blabla.be
FRANK VANHODF | |oa7sme2624 frank.vanhoof@testca...

. — N
E :en a‘.reuis E-mail facture O L = x
Creer courrier relizy MNaviguer Ajouter Modifiez Sauvegarder Supprimer
Donnees
Mem FRANK VaNHOOF
Appelatif | - | Langue | NEERLANDAIS » |
Tél. Bureau N Fax -
Tél. Privé Fortable 0475/96 26 24 '
E-mail frank.vanheofi@testcafca.be E-mail prive [
Page d'accueil ["] Sauvegarder dans Outlook
Fonction | R | Département R |
N* Registre national Limosa
Remargues
Cachet
i
Hom identifiant ] opt-in Date de création
Mot de passe () Opt-out 25-1-2023 LI

Le bouton "Ajouter" permet de créer une fiche de données vide. Vous pouvez y inscrire les

informations nécessaires. Apres avoir indiqué la personne de contact, n'oubliez pas d'appuyer sur

le bouton "Enregistrer”.

Sivous avez déja ajouté un contact mais que vous souhaitez le modifier, vous pouvez le faire en

cliquant sur le bouton "Modifier".

En cliquant sur le bouton "Créer une lettre", Cafca examine d'abord le dossier des modeles Word

et affiche tous les fichiers '.dot'. Choisissez un modele, Word sera lancé et les données NAW
seront fusionnées avec le document. Vous pouvez ainsi rédiger rapidement une lettre.
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<Onglet : Livraison>

Général ] Contacts ] Livraison ] Groupes ] Extra ] Adresses liges ] Facturation

Hom Rue Commune Téléphone | E-mail Adresse de fact... | Contac
Rembert Dodoensst.. | Lommet [ [ [ | |
FRAMNK WVANHOOF Schoolstaat 1 Lommel

FRAMNK VANHOOF KERKSTRAAT 1 Balen 01438 6... frank.vanhoof@tes...

O = = *
Ajouter Modifiez Sauvegarder Supprimer

Donneées

Maem Cafca j

Appellatif | 0 ~ | Langue | NEERLANDAIS w ‘

Rue ‘Rembert Dodoensstraat 45 Distance 0,00  Tarif fixe 0,00

Annee de 0

Code postal BE . | 3920 | Type TVA | Normale " ‘

Commune | Lommel e | ﬂl Tarif TVA | 21% w ‘

Pays | Belgique w | E-mail

Téléphone [ Attestation 6% envoyée

[_] Attestation 5% signée recue
W® Fax
("] Bloquer () Stangard Jate dencodage |30-12-1899 |
B Actif
Horaires &
L J

Adresse de ] |

farturatinn ﬁ B >

Remargues Information

Dans cet onglet, le bouton "Ajouter" permet d'ajouter I'adresse d'exécution ou de projet a une
relation. Si cette adresse est saisie, I'une d'entre elles peut étre sélectionnée comme adresse du

projet lors de la mise en page d'un document. L'adresse de livraison peut étre indiquée sur
chaque recu (facture, bon de travail, ...) sous "adresse du projet" si elle differe de 'adresse de

relation.
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<Onglet : Groupes>

] Extra I Adresses liges ] Facturation |
Groupes disponibles Gr;::upes sélectionnés
I
E |
= |
=
|:] Archiver Archiver groupes de
relations
Bloguer

Le cadre de gauche présente les groupes disponibles. Les fleches du milieu permettent de relier
une relation a un ou plusieurs groupes. Les groupes disponibles peuvent étre gérés via les
"relations d'écran”..

Pourquoi est-ce important?

=>» Fichier relationnel structuré (Exemple : quels sont mes sous-traitants ?)

=>» Recherche par groupe.

=>» Impression de la liste d'adresses par groupe.

=>» Fusion des adresses avec des lettres Word et des étiquettes par groupe.

=>» Creation automatique de listes de distribution Outlook (facile pour les envois groupés).

Archive:
Cochez et enregistrez. Apres le prochain démarrage de Cafca, la relation n'est plus visible dans la

liste des noms.

Archiver des groupes de relations:
Sélectionnez un groupe pour lequel toutes les relations doivent étre (dé)archivees.
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<Onglet : Extra>

™

Général T Contacts T Livraigon I Groupes T IAdresses Iiée.sT Facturation

Champs supplémentaires

Changer champ

Changer champ

Changer champ

Changer champ

Changer champ

Internet Grand Livre de compte
Nom identifiant Client | w |
Mot de passe Compte GL TWA | " |
Fixation de prix § Couts fourn. | " |

| Prix indicatif | Ventilation

| vl v
[] Ezscompte de crédit 0 % Escompte comptant 0 % Montant pour franco 0,00
[:] suppl. chimie 0 £hr Collaborateur 2 R ‘
Banque

. M* compte IBAN BIC Compte de centralisation

I

= | e
=

Remargues . (] Approuvé

Remargues

I

----Champs supplémentaires----

Ces étiquettes (sélectionnées ici) peuvent étre modifiées pour obtenir des informations
supplémentaires sur la relation. NOTE : Les étiquettes sont les mémes pour tous les clients, donc si
une étiquette est modifiée pour un client, elle est automatiquement modifiée pour tous les autres
clients.

En revanche, les informations saisies dans le champ de saisie situé derriere |'étiquette peuvent étre
modifiées séparément pour chaque relation.

----Internet----
Votre nom d'utilisateur et votre mot de passe requis par le site web de la relation.
----Pricing relation----

Quel prix de vente (prix recommandé et 3 autres prix de vente) le client doit-il payer pour un
article ?
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L'écran de recherche de la bibliotheque peut alors afficher des prix par client en fonction de ce
prix. Un recu ou une facture pour ce client adopte cette tarification. Le groupe de rabais est la

catégorie de rabais soustraite des prix de vente standard.

----Bank----

Données nécessaires pour établir un lien avec le programme de gestion bancaire "Isabel".

<Onglet : Linked adr.>

Général ] Contacts ] Livraison ] Groupes ]

Extra

Facturation

MNom

| Remargues

Adresse

Nom

Rue

Code postal
Commune

Remargues

Ajouter

"}

=
Modifiez

Sauvegarder

X

Supprimer

B

Dans I'onglet ci-dessus, vous pouvez lier des relations. Vous pouvez utiliser le bouton "ajouter”
pour lier une nouvelle adresse que vous pouvez consulter dans la bibliotheque de relations via

]

l'iconeX= dans la bibliotheque de relations.
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<Onglet : Facturation>

Général T Contacts T Livraison T Groupes I Extra

TAdres-ses Iiées-T Facturation

Mam Appellatif | Hue

Code po... | Commune

Pays N* Client

FRANK VANHOOF KERKSTRAAT | BE2450 [ Balen ____|Belgique | ]

Oi = = X

Ajouter Modifiez

Sauvegarder Supprimer

=

N*® Client

__d

Données

Nom FRANK VANHOOF
Appellatif | Dhr.

Rue KERKSTRAAT 1
Code postal BE .| 2450
Commune | Balen

Pays Belgique

Type TVA Normale

N* d'entreprize BEY%99. 559 595
Tarif TVA |21 %

Délai de paiement | 30 jours

Champs supplémentaires

Changer champ

Dans cet onglet, vous pouvez ajouter des adresses de facturation a votre relation.
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<Barre de boutons en haut>
----Actions----

Actions  Options  Ecrans liés  Menu raccourci Aide

Mouveau Ctrl+M
Sélectionner Ctrl+0
Sauvegarder Ctrl+5 -
Supprimer Shift+Del
Copier

Lien avec relation

Transférer 3 Qutlook Contacts

(ST T

Transférer 3 Qutlook, Liste de distribution

Chercher Ctrl+F
Imprirner »
Imprimer étiquettes

TAPI

CRM Ctrl+R

Archiver groupes de relations

Calculer nouveau N° client

Afficher nouveau N fournisseur

Mommage répertoire 1

Enregistrer dans Outlook :

Si une relation doit étre ajoutée a MS Outlook. Sélectionnez d'abord un contact dans Cafca et
I'entreprise et ses coordonnées seront ajoutées au groupe souhaité dans Outlook Contacts. Si
Outlook est synchronisé avec votre PDA, tout est terminé.

Ajouter aux lignes de distribution :
Si'le contact avec I'adresse électronique doit étre ajouté a une liste de distribution.

Rechercher :

Saisissez une chaine de caracteres (lettres et/ou chiffres), définissez la méthode de recherche et le
champ de recherche, et toutes les relations réepondant a ces conditions apparaitront. Double-
cliquez sur une relation du tableau et la fiche relative apparaitra.

Exemple:

Vous ne vous souvenez que de la rue, entrez-la dans "recherche par", méthode de recherche =
"partiel" et champ de recherche = "rue". Toutes les relations contenant la rue seront alors
affichées.



G OPL>Recherche relations

Quantité
Recherchez | r—‘l
Méthode de artiellement gati
| p v | Date création O B Prar—
Jusgu'au I 13-9-2024 - I
Catéqori Champ de recherc Type
[ client (] Nom () Commune ] Genéral
[CJ Fournisseur [C] N® Client (+} () Téléphone [C) contacts
[C) Adresse de facturation [CI N fourn (+} [ Portable (] Adresse lvraison
) Autre [C|Rue [C) Fax [CJ Rel. archivés
[C) suivre [C] Code postal () E-mail
[ Bloqué [CIn° d'entreprize
Nom I Rue I Code ... I Commune I N’Clientl Fourn.... I Tél
Quantité I 0
dh
Chercher OK Annuler
8
<Imprimer>

Liste des relations
Fiche

Mailing
Etiquettes

Liste de relations :

Sélectionnez un groupe ou une catégorie pouvant faire l'objet d'un filtrage supplémentaire, par

exemple de code postal a code postal.

G OPL>Imprimer liste des relations X |
Indiquez le groupe, catégorie ou code postal pour fitrer les
relations
Annuler
Groupe | V | |
Catégorie t
() Clignt ) Autre [Z] Montrer contacts |
() Fournisseur () Suivre
() Adresse de facturation @) Toutes les relations 0 Wontrer information ’
compléte
Code postal |
de BE - ’
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Feuille :
Toutes les données d'une relation sur une feuille A4.

Mailing:

& OPL>Word mailing x |
|

| Indiguez le groupe, catégorie ou code postal pour filtrer les Montrer mailing
relations

| Annuler
Groupe || v|

Catégorie

() Client () Autre

{ () Fournisseur () Suivre
| () Adresse de facturation ) Toutes les relations

Code postal
de BE L

Faites votre sélection et appuyez sur "Afficher le publipostage

Le message "Personnalisez le document Word qui s'affiche maintenant" apparait alors. Appuyez

sur le bouton "Fusionner dans Word". Cliquez sur OK.

[Uw adresgegevens]

Geachte,

Hoogachtend,

3 Envelopes 2 Start Mail Merge ~ D ) Address Block G~ (@)
5 Select Recipients ~ reeting Line %
[ Select Recipi — [ Greeting Li G ,
El Labels Highlight . Preview
D‘ Edit Recipient List Merge Fields Insert Merge Field ~ Resulis
Create Start Mail Merge Write & Insert Fields
Uw bedrijf «namesx
wstreets
«zipcode»

M < > M
[73 Find Recipient
E} Check for Errors

Preview Results

wcity»

Antwerpen, 15/07/2021

Typ hier uw brief. Opmaak en stijl kunnen naar eigen goeddunken aangepast worden.

EE

Finish &
Merge ~
Finish N

= Remplacez le texte "Votre entreprise" par le nom de votre entreprise et "Les coordonnées de
votre entreprise" par I'adresse et toutes les autres coordonnées de I'entreprise que vous auriez

souhaité voir imprimées.

=>» Vous pouvez modifier le texte a partir de "Anvers, jj/mm/aaaa" a votre guise.
=>» Cliquez ensuite sur "Fusionner" pour fusionner la lettre et les données relatives a la relation.

69



Lorsque vous cliquez sur fusionner, la boite de dialogue suivante apparait :

Merge to Mew Document ? et

kMerge records

........

l:::l Current record
() From: To:

Vous pouvez confirmer en cliquant sur OK.

Le nouveau document Word contient votre lettre personnelle pour toutes les relations
sélectionneées..

Etiguetage:
(3 OPL>Etiquettes Word x %

[}

i Indiquez |z groupe, catégorie ou code postal pour fitrer les
relations efiguettes...

3 Annuler [
Groupe | | o | E

1 Catégorie ||

() Client () Autre
1 () Fournisseur () Suivre L

i () Adresse de facturation ) Toutes les relations E

Code postal

| e BE |

Faites votre sélection et un modele s'ouvrira. Ce modele se trouve a I'adresse suivante:
C:\programfiles\cafca

Vous pouvez ensuite appuyer a nouveau sur la touche de fusion et confirmer dans la boite de
dialogue suivante en cliquant sur OK.

Merge to New Document 7 *

Merge records

i) Current record
O From: To:




Astuce Cafca !

L'icone la plus a droite de la barre d'outils est tres pratique :

‘Fichier Actions  Options  Ecrans liés  Menu raccourci Aide

‘Dﬁ’-ﬂxlnﬁ%*l@vlmll

P T-NPNE U I — i — e

Ce bouton vous permet de récupérer tous les documents de la relation donnée par ordre
chronologique. Une belle vue d'ensemble est générée et chaque document peut étre ouvert par
un double clic. Les documents peuvent étre triés par type.

Par exemple:

Si-un client appelle, vous pouvez immédiatement retrouver tous ses bons de travail et ses factures
impayées ou ouvrir son contrat de maintenance pour voir l'inventaire de l'installation
(composants).

—_— S _ B ;
(3 oPL>Historigue documents - FRANK VANHOOF — ] X
Tableau

Etats d'avancemen Factures Motes de crédit |Contrats d'entretien| Bons de livraison | Offres de vente Tickets EEE d'avan::ement

sous-traitant
Dossiers Offres ST Projets Preparatluljs e Bons de commande| Factures d’achat| Bons de travail
d'ordre travail

W® Transféré I Date de début | Date de fin I Heure de dé... I Heure de fin I Hom client | Nl O |

WB202300003 17-3-2023 17-3-2023 FRANK VANHOOF P20 ;I ; |

WB202300004 17-3-2023 17-3-2023 00:00:00 00:00:00 FRANK VANHOOF P20

[] we202300027 7-6-2023 7-6-2023 00:00:00 00:00:00 FRANK VANHOOF

[ wez202300029 B8-6-2023 B8-6-2023 10:30:00 12:30:00 FRANK VANHOOF

[] we202300072 10-10-2023 10-10-2023 00:00:00 00:00:00 FRANK VANHOOF P20

[[] wez202300102 20-3-2024 20-3-2024 11:03:00 12:03:00 FRANK VANHOOF P20

[ we202300128 10-5-2024 10-6-2024 09:00:00 12:00:00 FRANK VANHOOF P20

[[] wez202300130 10-10-2023 10-10-2023 00:00:00 00:00:00 FRANK VANHOOF P20

[miwe202300131 | 1432004 14-3-2024 00:00:00 00:00:00 | FRANK VANHOOF ]

>

i

=
Annexe
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4. Factures

(3 OPL>Factures = o X
Fichier Actions Tableau Aide
. Adresse Montart . Entrepr. facturation
Nom cliert e oy Echéance -
s
0 FA202300021 105 DIERCKX Jos Diercic K. e
[m] FA202300022  JOS VANHOOF 43 Qav
D FA202300023 Anouk Strackx Jan Kiak Kapel 31,80 31,80
0 FA202300024  CAFCANY . 99,32 9932 = Filter "D Reset
[m] FA202300025  CAFCA 405,00 490,05 490,05
[m] FA202300026  CAFCA 500,00 605,00 605,00 .
B Facture
D FA202300027 CAFCA 500,00 605,00 605,00
@] FA202300028  CAFCA 1000,00 1210,00 1210,00 1410672024 B Note de crédit
[m] FA202300028  CAFCA 500,00 605,00 605,00 1410672024
0 FA202300030 CAFCA 5000,00 050,00 6050,00 1410672024 B Modifier
D FA202300031 CAFCA 1000,00 1210,00 1210,00 14/06/2024
m] FA202300032  CAFCA 1000,00 1210,00 1210,00 1410672024 [iil Supprimer
[m] FA202300033  CAFCA 1000,00 1210,00 1210,00 1410672024
O FA202300034 CAFCA 5000,00 6050,00 6050,00 14/06/2024 & Imprimer
D FA202300035 CAFCA 5000 000,00 6050 000,00 6050 000,00 @
Documents
[m] FA202300036  CAFCA 2500000,00 3025000,00 3025000,00
FA202300037  CAFCA 2495000,00 3018950,00 301895000 :
- € Paiement
(] FA202300038  CAFCA 490167 593102 542342
. FA202300039 CAFCANV CAFCANV Ke 305,36 369,49 -6,40 710772024 A Rappe\s
[m] FA202300040 ALICE GERHOLD ~ Thomas More . 735,00 889,35 889,35 1710772024
[m] FA202300041 Wouter Volders  Wouter Volder.. 238980,00 27124230 27124230 170772024 Histoire documents
0 FA202300042  ERICROELS Frank Vissen 0,00 0,00 0,00 10/07/2024 08/08/2024
D FA202300043 Anouk Stracke Anouk Strackec 10,00 1210 12,10 18/07/2024 1T108/2024 . 9
Export BB
[m] FA202300044  FrankVanhoof  Frank Vanhoof .. 240,00 240,00 240,00 12/0872024 1170972024
[m] FA202300045 ERIC ROELS ERIC ROELS V.. 4801,35 580963 580963 220872024 21082024
0 FA202300046 CAFCA WOUTER VOL 334,50 40475 40475 230872024 220082024 En
D FA202300047 CAFCA Cafca Rember. 669,00 809,49 809 49 23/0812024 22/08/2024 O Esie
420230004 AFCA o024 .
[m] FA202300048  CAFCA Cafca Rember. 0,00 0,00 0,00 10/097202 101107202 Note de crédit
W Echu
Total (hTVA) Echu 12 498 988.85¢ Non payé 12 506 012.72&

Total sélection (TVAe) Total sélection (TVAI) 117128 Total d'exercise 10345398 45€

= = Ce bouton permet d'effectuer une recherche sur toutes les factures

existantes..

“) Reset Ce bouton permet de supprimer le filtre actuel et de rendre toutes
les factures a nouveau visibles..

Ce bouton permet de créer une nouvelle facture.
B Facture

B Note de crédit Ce bouton permet de créer une nouvelle note de crédit.

Ce bouton permet d'apporter des modifications a des factures déja

B Modifier .
existantes.

[ eaants Ce bouton supprime toutes les factures sélectionnées.

) Ce bouton permet d'imprimer toutes les factures sélectionnées.
& Imprimer

Ce bouton vous permet de créer vos propres documents Word a

[ Documents S
envoyer en piéces jointes.



€ Paiement

A Rappels

Suivi des paiements.

Ce bouton peut étre utilisé pour créer des rappels

Ajout, modification, copie et suppression d'une facture

G OPL>Facture FA202300047: CAFCA (P20230001 REGIEWERKEN ALGEMEEN) —

Fichier Actions

Transférer Tableau Ecransliés Options Menuraccourci  Aide

Do i #AS- 9« W

Général
Général
Numéro
N® projet
Nom du projet
N® Dossier
Activité
Client
Nam
Appellatif

Rue

Code postal
Commune
Pays
Téléphone

Adresse projet

Traite par
Ceollaborateur 1

Collaborateur 2

T Lignes T Plus d'info T Mémo ]
Date
FAZ02300047 Date |23— 8-2024 2 I
P20230001 M| K‘Jl Echéance 392024 | -
IREGIEWERKEN ALGEMEEN Délai de paiement | v
Fin des travaux |23- 8 -2024 -
| gl ' =
| v
Appelatif | w
K7
CAFCA ﬂ _I Nom | STUN KOG »
! v - E-mail
Rembert Dodoensstraat 45-47 Portable
Reférences
BE .| 3820 Votre référence
| Lommel v| %ll Motre référence
| Belgique V| Devise
— Devise | EURO V|
factures (vente)
Cafca Ml Type TVA | Normale - |
Rembert Dodoensstraat 45
3930 Lommel NF TVA BE04T1.680.511
Contact - M' Tarif TVA |21% v
Etat
| Stijn ™ | [_| Facture imprimée | Facture envoyée Date d'envoi I'IB— 5 -2024 vI

| — | [] Facture payée

<Onglet : Général>

----Général-—--

Numéro de facture:

Entrez un numéro de départ via 'Actions, Numérotation'. A partir de 13, les factures suivantes

Etat |

- |

porteront le dernier numéro "plus un". Commencez de préférence par les deux derniers chiffres du

numeéro de I'année. Cela vous permettra de commencer un nouveau numero de maniere

transparente lors d'un nouvel exercice financier.

Numeéro de projet :
Saisissez le numéro du projet ici, ou cliquez sur le bouton "recherche" pour rechercher un projet.[#&
pour rechercher un projet. Toutes les données correspondantes seront remplies
automatiguement.
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Numéro de dossier :
Est rempli automatiquement si le numéro de projet est lié a un numéro de dossier. Peut étre
sélectionné manuellement.

----Date----

Date:
Date de la facture

Date d'échéance :
Sera remplie automatiquement sur la base des informations contenues dans la relativeiche.

Délai de paiement :
Combien de jours s'écoulent entre la facture et la date d'échéance ?

Fin des travaux :
Date prévue de la fin des travaux

----Client----
Saisissez ici les coordonnées du client. Si le client figure déja dans votre fichier de relations
----Status----

Facture envoyée :

Est automatiquement coché lors de la premiere impression de la facture. Toutes les impressions
suivantes de cette facture sont ensuite imprimeées avec la mention "Copie" apres le numéro. Pour
imprimer a nouveau un original, déecochez la case.



<Onglet : Lignes de détail>

Général LLignes! T Plus d'info T Mémo ]
Ligne Nat | Description | atté | unité | Pvuni. Total| Réc O
0 Project P20230001 0 0,0000 0,0000 i
002 13-0120  GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 1/2° ... 50 stuk 13,3800  659,0000 Sy
Insérer
=
Wodifier
Copier
X
Supprimer
Paiement |
Montant net 0,00 0,00 0,00 669,00 | Total HTVA 668,00
Taux 0,00 0,00 0,00 0,00
Tarif TVA 0% 5% 12 % 21 % | Total TVAC 809,49 .
Montant TVA 0,00 0,00 0,00 140,49 =

Comme vous pouvez le voir dans I'image ci-dessus, c'est ici que tous les articles sont saisis par
ligne de détail. Pour ajouter un élement, cliquez sur le bouton "Ajouter” a droite. L'écran suivant
apparait alors:

3 opLsLigne 002

X

i
|
I

N® article gl Type darticle |
Description  GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 1/2° FF - 6 bar a V
v
Quantité 50 ﬁ‘
Prix 1 alidation | Taux 1
Prix
13,3800 Total

Revient

9,5600

47800 TypeTVA | Normale ~

Vente

13,3800

86900 TartTva | 21%

numére du ot

Numéro série

Grand Livre

Précédent Suivant

0K

Annuler

Saisissez le numéro de l'article ici ou cliquez sur le
classeur jaune pour rechercher l'article dans la
bibliotheque.

Une partie du numéro de départ et 'PgDn' donnent

une sélection de tous les articles matériels
commengant par ce numéro.

PgUp' permet de sélectionner tous les élements
commencant par ce numéro.

Le type d'élément peut étre sélectionné dans une
liste déeroulante.
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<Prix>

Consulter ou saisir le prix brut recommandé et la remise pour calculer le prix de vente.
----Prix d'achat et prix de vente----

Par unité et au total.

----Grand livre----

S'il existe un lien avec un logiciel de comptabilité, ce champ est obligatoire. Le systeme de compte
de vente (7 - compte) doit étre égal a celui de votre logiciel de comptabilité dans "Parametres,
Codes".

<Validatie>

----Phase du projet----

Dans quelle phase du projet cette ligne s'inscrit- Prix validation} | Taux ]
5 .
elle : (paS lmportant pOUr |eS faCtUreS). Phase prnjet| v| Fixation de prix | Prix de vente 3 v|
Validation | Réqgie v| Groupe Réd. | v|

----Validation----
Réduction (%)  0,0000

Choix de la direction, devis, etc... (pas important
pour les faCtUreS) [ Matériaux & facturer [JHeures & facturer

numéro du lot

----Tarification----

Numéro série

Grand Livre V

Se remplit automatiquement en fonction de la
tarification de la relation ou du projet. Peut étre
modifié ici

afin que le prix de vente soit modifié automatiquement.
----Groupes de rabais----

Les remises peuvent étre attribuées automatiquement en remplissant les pourcentages de remise dans les
groupes d'articles et également au niveau de la relation en tenant compte du groupe de remise défini dans
le volet "extra".

----Remise %----

Une remise peut étre attribuée manuellement a la ligne de détail ici. (écrase les parametres des groupes de
rabais)
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<Taxes>

Les taxes sont extraites des données de l'article et/ou peuvent étre ajustées manuellement. Sur demande
aupres du helpdesk Cafca, les taxes peuvent étre imprimées au niveau de la ligne de détail. (donne une ligne
supplémentaire).

Prix i Validation | 1
Taux
Récupel - |
Exel 0,0000
Auvibel D,DU-DIJI
Bebat 0,0000
numéro du lot
Numéro série
Grand Livre V
Précédent Suivant oK Annuler
. 5 .
<Onglet : Plus d'informations>
G OPL»Facture FA202300047: CAFCA (P20230001 REGIEWERKEN ALGEMEEN) - O X

Fichier Actions Transférer Tableau Ecransliés Options Menu raccourci  Aide

Do HBE @AS- 2«

Général T Lignes T Mémo ]
Ristournes
aei Acompte 0,0000
Escompte général (%) 1] p
Ezcompte comptant (%) 0 B Actif [C] Approuvé
Délai (jrs) 0 [[] statistiques
[C] Communication d'escompte [ Fini
Remarques o
[ Transféré B A rappeler
REM1 | “
Fixation de prix
REM.2 | v
O Standard (Prix brut)
Communication structuré (OGM) () Marge sur prix de revient -%
Matériau 0 = Matériel o=
De=cription comptabilite | |
Mdo 0= | Sous-traitance 0 =i

Champs supplémentaires O T ERTTEEIT

Changer champ & O Prix de vente
v | “ |
S |
~
v

Changer champ & Appligquer |
v
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----Réductions----

Remise globale :

Pourcentage de remise sur le montant total de la facture hors TVA.
Escompte de paiement + délai (jours) + avis d'escompte de paiement :

Vous pouvez utiliser cette option pour ajouter la mention suivante au bas de la facture : "Escompte
de paiement x % (= montant) apres paiement dans les y jours". Le client est libre de payer dans le
délai proposé et pour un montant inférieur au montant de la facture. La différence de paiement
doit étre comptabilisée comme telle. Le montant n'inclut pas la TVA, car vous devez la reverser
intégralement a I'administration.

A — S I —

Neo-nedrag BTW-riel BTW-Dedrag £
F33.00 00 % 1.5 Tokzal Excl BTW 513,00
Tofaal BTW 111,53
Fazaurnednag G44 83

Betalingskorting 2,00% {=10,88 €} na betaling binnen T dagen.

----Commentaire----
Notes T et 2 :

Texte libre a imprimer au bas de la facture. Voir la liste déroulante a gérer dans 'Parametres,
codes, notifications de factures'.

----Description comptabilité----

Annonce générale de la facture pour la ligne comptable (a utiliser uniqguement pour l'interface
avec un logiciel de comptabilité).

----Champs supplémentaires----

Champs mémo qui peuvent également étre imprimes. lls doivent toutefois étre chargés dans le
rapport de facturation par nos services. Les étiquettes elles-mémes peuvent étre écrasées.

----Tarification----

Chaque ligne de facture a un prix de vente qui a été introduit manuellement ou en fonction d'une
tarification dans I'écran de détail 'validation'. Si I'ensemble de la facture par ligne doit encore avoir
un prix différent, faites votre choix ici et cliquez sur "appliquer". La facture complete des prix de
vente a été modifiée.

Si un prix a été saisi ici, toutes les nouvelles lignes de la facture comporteront le prix de vente
correspondant.

----Statistiques----

Cette facture a-t-elle sa place dans les rapports statistiques (non présents par défaut)



----Fini----
La facture est-elle préte ?

----Transmis----

La facture a-t-elle été transmise a un bon de livraison ?

<Onglet : Mémo>

Vous pouvez ici conserver un certain nombre de commentaires pour chaque facture. Ces
informations sont purement informatives et ne seront donc pas imprimees sur la facture.

Paiement de suivi

<Onglet : Paiement>

3 OPL>Suivi des paiements = O X
Fichier Actions Options Aide
D@ XBR (& ¢«
Paiement: 1 = ]
Date | Remarques I I'.'Inntant' Modalité paiement I
€ = (cco) -] o2 e ] iy
Espéces Maestro Eco-chegues Mastercard VISA Eurocard Virement Bon de caisse comptant
Total Solde Paiement
809,49 « 809,49 ¢ 0,00«
Déja paye Montant payé Retour
0,00« 0,00« 0,00«
Paiement
Date |1B—9—2E|-24 VI Suppléments 0,00
Remargues .
Quitter Sauvegarder et fermer

Dans |'écran ci-dessus, vous pouvez suivre le paiement de la facture sélectionnée.

O

Cliquez sur "nouveau

pour saisir une nouvelle ligne. Introduisez la date de paiement, le

mode de paiement et le montant. Si le solde devient nul, la facture sera automatiquement cochée
comme "payée" (voir tableau factures, premiere colonne).
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<Onglet : Suivi>

3 OPL>Suivi des paiements = O X
Fichier Actions Options Aide

DB XEB |G 9 -

Paiement T ]
Date I Remargues
Rappel
Date I 18-9-2024 - I
Remargues
Quitter Sauvegarder et fermer

La rubrique "Suivi" permet de suivre le nombre de rappels ou de contacts liés a la facture. Une
ligne peut également étre ajoutée a cet effet, par exemple en cas de contact par e-mail ou par

téléphone.

Rappels

G OPL=>Factures échues

Fichier Tableau Options Aide

Nom client I Montant &chu I Nombre... | date d'impr... | Délai... | Date de fac... | N* facture | Echu

Alice Gerhold 220341 o 21-3-2023 FAZ0230... 518,..

ALICE GERHOLD 889,35 o 17-5-2024 FAZ0Z30... &23..
Gl AnoukStrackc 210 o 1672024
Anouk Strackx 31,80 o 12-4-2024 FAZ0230... 129

764 o 14-10-2021 210001 1040
237,79 o 14-10-2021 210002 1040
18.575,45 o 25-10-2021 210003 102%
20.564,60 o 15-3-2022 220001 233
51,83 o 24-5-2022 210010 a07
7186 o F2-5-2022 21002 Ty
117128 o 25-1-2023 FAZ0230... 572
50,14 o 21-3-2023 FAZ0Z30... 517
117128 o 21-3-2023 FAZ0Z30... 517
1.210,00 o 10-5-2023 FAZ0230... 467
18.575,45 o 25-1-2024 FAZ0230.. 207
8.107,00 o 13-3-2024 FAZ20230... 158
450,05 o 15-5-2024 FAZ0230... 95
505,00 o 15-5-2024 FAZ0230... 95
505,00 o 15-5-2024 FAZ0230... 95
1.210,00 o 15-5-2024 FAZ0230... 98
505,00 o 15-5-2024 FAZ0230... 98
5.050,00 o 15-5-2024 FAZ0Z30... 9§
5.050,00 o 15-5-2024 FAZ0230... 95
§.050.000,00 o 15-5-2024 FAZ0230... 96
3.025.000,00 o 15-5-2024 FAZ0230.. 96
3.018.950,00 o 15-5-2024 FAZ0230.. 96

CAFCA 1.210,00 o 15-5-2024 FAZ0230... 95

CAFCA 1.210,00 o 15-5-2024 FAZ0230... 95

Total 12.536.360,93

- O X

Sélection rappels

Tout sélectionner

Tout décocher

il

Nombre de rappels

+—

]

Editer rappels

Début

Annuler

i

0O Néerlandaiz
() Frangais
(") Allemand
() Anglais

() E-mail

=/
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----Nombre de maningen----

Cette colonne indique le nombre de rappels. Vous pouvez l'augmenter ou le diminuer
Nombre de rappels

LS

manuellement a l'aide des boutons "+" ou "-".

----Durée----

Nombre de jours de retard ou de dépassement jusqu'a, ou a partir de, la date du document de
rappel. Veillez donc a ce que les documents soient envoyés immédiatement apres leur impression.
Exemples : 8 signifie qu'il reste 8 jours apres le rappel de paiement. - 11 signifie que 11 jours sont
déja dépassés par rapport au nombre de jours indiqué dans le document de relance. Le délai est
enregistré dans "Séelectionner les documents de relance".

----Sélectionner les documents de relance----

(3 oPL:A rappeler >
Documents Word

Délai  @PENALTY@ NéerlandaisT Francais T Allemand T Anglais

— 30 00 % | CiCafca\AANMANING1 doc = 0| 3
Rappel 2 60 0,00 % g E @
Rappel 3 20 000 % = 0l 8l
Mise en demeure 100 0,00 % =| D 5
Avocat 120 0,00 " = 0| 5

Codes Annuler

Le dossier d'archivage vous permet de définir le chemin d'acces a votre document de rappel.
Cafca recherchera cet emplacement chaque fois que vous appellerez ce document.

[

Via I'icone "nouveau", un document Word vide s'ouvre immédiatement. un document Word
vide s'ouvre immédiatement, dans lequel vous pouvez créer un nouveau document de rappel. Via
Codes en bas a gauche, vous obtenez une liste de codes @ que vous pouvez utiliser dans le
document de rappel. Ces @-codes seront remplacés par le contenu.

L

Début

Annuler

‘L'option "Démarrer" lancera Word en arriere-plan et tous les rappels seront automatiquement imprimés sur
l'imprimante par défaut. Si un contact est présent, son numéro de téléphone et de fax sera utilisé.
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5. Bon de livraison

Un bon de livraison a pratiguement les mémes fonctions qu'une facture. Un bon de livraison est

un bon de livraison d'articles au client. Lors de sa mise en forme, le stock peut étre réduit.

Tableau des bons de livraison

— -
G OPL>Bons de livraison

Fichier Actions Tableau Transférer Aide

N* Transféré | MNom client Adresse projet I N projet I Nom du projet
O 21001 [Kies Klanf]
O 20012 [Kies Klant]
D 210013 Jos Beste Hartelik dank voor uw interess.
210014 Alice Gerhold 20-9-2023 ; Stijn ; Goedgekeurd voor boek... 2021000001 Vernieuwen Stookpla:
210015 [Kies Klant] Jos Diercle Kerkplein 4 BE2400 Mol
210016 [Kies Klant]
210017 Cafca Thomas More Zandpoortvest 60 BE2B0...
210018 Cafca Alice Gerhold Kerkplein 4 BE Mol
210019 Cafca Lange ladder meenemen
210020 Cafca
210021 Cafca
210022 [Kies Klant]
210023 Peggy Wouters 2021000007 Appartement A1
210024 CAFCA Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3520... P20230001 REGIEWERKEN ALGE!
210025 CAFCA
210026 CAFCA NV MWV CAFCA Rembert Dodoensstraat 45-4...
210027 CAFCA
210028 Cafca
210029 Cafca
210030 Wouter Volders Wouter Volders Kerkplein 4 BE2400 Mo... P20230015 Wouter Volders
210031 Wouter Volders. P20230015 Wouter Volders
210032 Wouter Volders Wouter Volders Kerkplein 4 BE2400 Mo... P20230015 Wouter Volders
D 210033 CAFCA Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3520... P20230001 REGIEWERKEN ALGE!
210034 CAFCA Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3520... P20230001 REGIEWERKEN ALGE!
O 210035 CAFCA Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3920... PZ0230001 REGIEWWERKEN ALGE!
210036 CAFCA Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3920... P20230001 REGIEWWERKEN ALGE!
O 210037 ERIC ROELS ERIC ROELS Vissenstraat 89 3280 Deu P20230003 VERNEUWEN STOOK
[0 210038 CAFCA Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3920... P20230001 REGIEWERKEN ALGE!
210039 CAFCA Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3820.. P20230001 REGIEWERKEN ALGE!
210040 CAFCA Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3520... P20230001 REGIEWERKEN ALGE!
210041 CAFCA Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3520... P20230001 REGIEWERKEN ALGE!
210042 ALICE GERHOLD Thomas More Zandpoortvest 60 BE280... PZ0230010 NIEUWBOUWY THOMA.
210043 CAFCA NV
210044 CAFCA NV CAFCA NV Kerkstraat 1 2400 Mol
oos oo I

. Rupture de . Bon de retour

W Faye

Total (hTWA) 405.545,72

Total (incl.) 1.373.538,31

Eitre...
Reset

O

Livraison

~

=
Modifier

X

Supprimer

&

Imprimer

]

Documents

€

Paiement

]
Import
documents

Historigue
documents

----Transféré----

Les coches indiquent que le bon de livraison a été entierement transmis a une facture, un projet
ou un bon de travail.

—--No.----

Numéro du bon de livraison. (Dans le rouge indique une rétrofacturation partielle)

----Nom----

Nom du client.

----Numéro du projet/nom du projet----

Livraison d'un projet.
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----Montant----

Livraison totale incluant la TVA.
----Date de livraison----

Date de livraison.
----Status----

Quel est I'état actuel des livraisons?

Breve explication des boutons situés a droite de I'écran ci-dessus.

% Ce bouton permet d'effectuer une recherche sur toutes les livraisons
existantes. (Voir ci-dessous pour plus d'explications)

Filtre...
Reset Ce bouton permet de supprimer le filtre actuel et de rendre toutes les
livraisons a nouveau visibles..
O Ce bouton permet de créer un nouveau bon de livraison (voir ci-dessous
Livraison pour plus d'explications).
= Ce bouton permet d'apporter des modifications a des livraisons déja
Modifier existantes.
* Ce bouton permet de supprimer tous les recus sélectionnés
Supprimer
= Ce bouton permet d'imprimer tous les recus sélectionnés
Imprimer
] Ce bouton vous permet de définir certains documents Word par défaut. Le
Documents bouton "codes" vous permet d'utiliser des codes @, comme pour les
rappels.
€ Le bouton "Paiements" vous permet de suivre vos paiements comme des
Paiement factures..
Im‘ﬁ—;]rt Ce bouton vous permet d'importer des documents externes (commandes,
documents bons de livraison) dans Cafca.
Ce bouton vous permet de récupérer ['historique complet de tous les
Historigue

documents du client sélectionné.
documents

R Copier dans le presse-papiers, Exporter vers Excel, Rechercher
B[] [ ¢




Filtre

Lorsque I'on clique sur le bouton "Filtre", I'écran suivant s'affiche :

G Afficher
Critéres
Client

C] Saut de page par client
N® projet |

Adresse livraison

Etat

[} Documents non-actifs

[_J bocuments non finis [ Mon transféré
[ Terminé [ Transfére

[ Rupture de stock

[ Payé [ Pas pay&

[] Lignes de factures sans grand livre comptable

#|
)

Traité par

Collaborateur 1 |

Collaborateur 2 |

] Période
Du 1-9-2024 -
Jusquau I 18- 9 -2024 ht I
] Date de livraizon
Du I 1-9-2024 vI
.Jusqu‘aul 18- 9 -2024 - I

Wotre référence

Notre référence

Article

N article

numéro du lot

Numéro série

] 8| =

Annuler |

----Criteria----

Client :

Saisissez une partie du nom du client ou sélectionnez-en un a l'aide des jumelles.

Numeéro de projet :

Sélectionnez un projet a l'aide des jumelles.

Statut :
Filtre sur I'état du bon de livraison.
----Traité par----

Employé T &amp , 2:

Membre du personnel qui a traité le bon.

----Article----

Filtrer par éléments.
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Ajout, modification, suppression et copie d'un bon de livraison

G OPL=Bon de livr. 210041: CAFCA (P20230001 REGIEWERKEN ALGEMEEN)

Fichier Actions

Transférer Tableau Ecransliés  Options

Menu raccourci  Aide

DR ASY 2y MeeT

iGénéral Lignes T Plus dinfo T Mémo ]
Geénéral Date
Numéro 210041 Date |25- 3-2024 hd I
N projet ‘20230001 . Ml r’)l Echéance |24_ 42024 -~ I
Nom du projet IREGIEWERKEN ALGENEEN Délai de paiement | -
N° Dossier | o | Ml
Activité | “ |
Client Appelatif | "
')
T CAFCA M| | T | "
Appelatif |V v 0 0 o
Rue .Remhert Dodoensstraat 45-47 - Portable
Références
Code postal BE | 3920 Wotre référence
Commune | Lommel v | %ll Motre référence
Pays | Belgique V| Devise
Téléphone Fax Devise | EURD V|
_ factures (vente)
Adresse projet Cafca Ml Type TVA | Normale W |
Rembert Dodoensstraat 45
920 Lommel N° TVA BED471.680.811

Contact - ¢ TartTva |21% v]
Traité par Etat
Collaborateur 1 | Stijn - | [ Paye

Collaborateur 2

| > |

Etat

<Onglet : Général>

----Général-—--

Nombre:

Introduisez un numéro de départ via "Actions, Numérotation". A partir de 3, les livraisons

suivantes recevront le dernier numéro plus un. Commencez de préférence par les deux derniers
chiffres du numéro de I'année. Cela vous permet de commencer un nouveau numeéro lors d'un
nouvel exercice financier.

Numeéro du projet:

Saisissez ici le numéro du projet ou cliquez sur le bouton "recherche" pour sélectionner un projet.
[#& | es données correspondantes seront saisies automatiquement.

Numeéro de dossier :

Est rempli automatiquement si le numéro de projet est lié a un numéro de dossier. Peut étre

sélectionné manuellement.

85



----Date----

Date:

Date de livraison

Date de disponibilité:

Est rempli automatiquement sur la base des informations contenues dans la relativeiche.
Délai de paiement:

Combien de jours y a-t-il entre la facture et la date d'échéance?

----Client----

Nom:
Saisissez ici le nom du client ou cliquez sur le bouton "recherche" pour rechercher le client dans les

relations.lﬁ pour rechercher le client dans les relations.
----Contact----

Nom:

Choix de la liste ou de la saisie manuelle.
----Références----

De la part du client et de la votre.

----Factures de vente----

Numéro, type et taux. Ces données seront supprimées de la relativeiche, mais elles peuvent étre
modifiees..

----Traité par----

Liste de choix des utilisateurs.



<Onglet : Lignes de détail>

G OPL>EBon de livr. 210041: CAFCA (P20230001 REGIEWERKEN ALGEMEEN) - O X

Fichier Actions Transférer Tableau

Ecrans liegs  Options  Menu raccourci Aide

D dE AS- - Hea

Général T Lignes: T Plus dinfo T Mémo ]
Ligne | N* art | Description | Qtté | Backorder | Unité | PV unit. O
001 13-0120 GASFILTER VOOR GASWAMNDKETEL 1/27 .. 25 0 stuk 13,3800 33 .
Ajouter
&
Inzérer
=
Modifier
Copier
X
Supprimer
Paiement
Montant net 0,00 0,00 0,00 334,50 | Total HTWA 334,50
Taux 0,00 0,00 0,00 0,00 e
Tarif TWA 0% 6% 12 % 21 % | Total TWAC 404,75 oK
Montant TVA 0,00 0,00 0,00 70,25 —
Arrondi comptant 404,75

Dans I'écran ci-dessus, tous les éléments sont saisis par ligne de detail. Les lignes de détail peuvent
étre saisies en cliquant sur le bouton "Ajouter”.. L'écran suivant apparait alors:

1@ OPL:Ligne 001 X |
i
1 " article 130120 El Type darticle | MATERIAUX “ | 1
1 r .
{ Code EAN :
Description  GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 1/2” FF - € bar a
-
Quantité ] 25 stuk V Rupture de stock o
Date de livraison IZS‘ 32024 -
Prix 1 Validation )i Taux 1 Image
Prix
13,3800 Total
Revient 9,5600 239,00 TypeTVA | Normale ~
Vente 13,3800 3 TariTVA [21% ~|
: Votre référence numéro du lot
Numéro série
| Grand Livre | v|
Commentaire
[j Diminuer
|
|
Précédent Suivant oK Annuler

Saisissez ici le numéro de I'article ou cliquez sur
le classeur jaune pour rechercher l'article dans la
bibliotheque.

Une partie du numéro de départ et PgDn donne
une sélection de tous les articles commencant
par ce nuUmMero.

PgUp renvoie une sélection de tous les éléments
commencant par ce nUMéro.

Type d'article: Voir la liste de sélection.

Backorder: Quantité a livrer, si une quantité est
en BO, I'entrée sera "rouge" dans I'apercu des
bons de livraison.

Date de livraison: Date de livraison.
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Onglet : Prix

(inscrire définitivement le prix de vente!)

] Prix T “Walidation T Taux T Image ]
Prix
= 13,3800 Total
Revient 9,5600 239,00 TypeTVA | Normale V]
Vente 13,3800 33450 TarifTVA |21 % v|

Prix d'achat et prix de vente par unité et total.

Onglet Validation

1 Prix T Validation! T Tauwx T Image 1
Phase projet | ot | Fixation de prix | Prix de vente 3 v |
Walidation | Régie o | Groupe Réd. | V |

Réduction (%)  0,0000

B Matériaux & facturer B8 Heures & facturer

Phase du projet: Dans quelle phase du projet cette ligne s'inscrit-elle ? (pas important pour les factures)

Validation: Choix de la direction, du devis, etc....(pas important pour les factures)

Tarification: Se remplit automatiquement sur la base de la tarification de la relation ou du projet. Il peut étre

modifié ici pour que le prix de vente soit automatiquement repris.

Groupes de rabais: Les rabais peuvent étre attribués automatiquement en remplissant les pourcentages de
rabais dans les groupes d'articles et également au niveau de la relation en tenant compte du groupe de

rabais défini dans le volet "extra".

88



Onglet Tarifs

| Prix T Walidation T Taux T Image )
Taux
Récupel - |
Exel. 0,0000
Auvibel 0,0000
Bebat 0,0000

Les taxes sont extraites des données de l'article et/ou peuvent étre ajustées manuellement.
Sur demande aupres du helpdesk Cafca, les taxes peuvent étre imprimées au niveau de la ligne de
détail. (donne une ligne supplémentaire).

Wotre référence numéro du lot

Muméro série

Grand Livre | -

Commentaire

[] Diminuer

Précédent Suivant oK Annuler

[ a

----Votre référence----

Réeférence du fournisseur pour cet article.
----Commentaire----

Description du fournisseur pour cet article.
----Radiation----

Réduire en stock ? L'article doit étre inclus dans le stock.
----Radiation----

Réduire en stock ? L'article doit étre inclus dans le stock.
----Numéro de lot &amp ; Numéro de série----

Numéro de lot de l'article + numéro de série.



----Informations----

| N° article 13-0120

El Type darticle

MATERLAL

&

<=

Selon la liste des stocks libres et réservés, minimum et maximum, en commande (selon les bons de
commande de stocks non livrés), a commander (a saisir manuellement) et la quantité minimale de

commande.

La mention "a commander" est conservée a titre informatif dans la liste des stocks afin que
I'acheteur sache combien de demandes supplémentaires il y a..

apb InE d'article
Général
N® article
Code EAN
Description
Catalogue
Groupe
Unité
Qtté obligatoire
Date
URL
Origine
Fabricant
Fournisseur
Prix
Prix Revient
Prix brut

Mdo

‘Temps' (hr)
Code Mdo

Stock
atté en stock
Libre
Részerve

Commandé

13-0120

GASFILTER VOOR GASWAMNDKETEL 1/2" FF - 6 bar

"] Courant

000 - STAMCATALOGUS
008 - TOEBEHOREN ATAG

Stuk

1-2-2023

hitps:fipro.omniterm.befimages/1 3%20GAS] ﬂ

OMNITERM

15,8400

0,0000

74
2

78

Réduction 40,03
Coit-sal./hr 0,0000
atté obligatoire
= Précédent

*
Fournisseurs
Fournisgeur Prix Rev... | Réf. Qttelem... I
OMNITERM 9 5600 13-0120
Taux
Récupel
0,0000
Auvibel 0,0000 Bebat 0,0000
Vente
PWV-HTWVA PV-TVAC
9,5600 Prix de vente 1 12,4300 12 4300
Prix de vente 2 12,9100 12 9100
0,0000
Prix de vente 3 13,3800 13,3300
Code TVA %
Magasin Localite Qtte Reés
MAGAZLIN T4 76
0
Suivant =
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<Onglet : Plus d'informations>

Général T Lignes T PPlus d'info} T Mémo ]
Ristournes
A 0,0000
Escompte général (%) 0[] Bon de retour e
Frais de retour (%) )
Ezcompte comptant (%) . 0 B Actif [C) Approuvé
Délai (jrz) 0 B statistigues (] Annulé
(] Communication d'escompte [ Fini
Remarques Trangfére
REM.1 | v]
Fixation de prix
REM.2 | v
() Standard (Prix brut)
O WMarge sur prix de revient -%
Iatériau o = Matérial =
Description comptabilite =1 i |
Mdo 0 = Sous-traitance 0 =
(_) Marge par groupe
© Frix de vente
| Prix de vente 3 v|
| v]
Appliguer |
Transporteur
----Réductions----
Remise globale:

Pourcentage de réduction sur le montant total de Ia livraison hors TVA.
Escompte de paiement + délai (jours)+ notification de l'escompte de paiement:

Vous pouvez I'utiliser pour faire figurer le message suivant au bas de la livraison : "Escompte de paiement x
% (=montant) aprés paiement dans les y jours". Le client est libre de payer dans le délai proposé et pour un
montant inférieur au montant de la facture. La différence de paiement doit étre comptabilisée comme telle.
Le montant n'inclut pas la TVA, car vous devez la reverser intégralement a I'administration..

e — B

Nefo-bedrag ET-tark’ ETW-Dedrag £
533,00 100 % 111,83 Tofaal Excl BTW 533,00
Tokzal BTW 111,52
Fachurbedrag 644,93

Betalingskorting 2, 00% (=10,83 €) na betaling binnen T dagen.




----Coupon de reprise----

Si'la case est cochée, le recu est imprimé en tant que "recu de retour”.

----Colts de reprise----

CoUt en %, encouru en raison du retour, a recouvrer aupres du client, des retours a l'impression.
---- Avancement ----

Avancement.

----Note 1 & 2----

Texte libre a imprimer au bas de la facture. Voir la liste déroulante a gérer dans "Parametres,
codes, communication des factures".

----Statistiques----

Ce bon de livraison doit-il figurer dans les rapports statistiques (non présent par défaut)
---- Terminé ----

La livraison est-elle correcte?

---- Transféré ----

Le bon de livraison a-t-il été transmis a une facture ou au MMOD de gestion du projet x dans
l'onglet "géneral" ?

----Tarification----

Chaque ligne de livraison a un prix de vente qui a été introduit manuellement ou en fonction
d'une tarification dans I'écran de détail 'validation'. Le prix est choisi dans I'onglet 'valeurs diverses'
d'un projet, par défaut a partir de la feuille relative et par défaut le prix recommandé. La validation
est également tirée de 'onglet "valeurs diverses".

Si l'ensemble du bon de livraison par ligne doit encore avoir un prix de vente différent, faites votre
sélection ici et cliquez sur "appliquer". Les prix de vente de I'ensemble du bon de livraison ont été
modifiés.

Si une détermination de prix est saisie, toutes les nouvelles lignes de livraison recevront le prix de
vente correspondant.



<Onglet : Mémo>

Vous pouvez ici conserver un certain nombre de commentaires pour chaque bon de livraison.
Ces informations sont purement informatives et ne sont donc pas imprimées.

Barre de boutons en haut
Do B AS- 2 M«

Copier et coller le contenu d'un bon de livraison (=
articles) dans une feuille de calcul Excel

Copie dans un nouveau bon de livraison a ouvrir
immediatement.

& (X

Naviguer entre les bons de livraison.

Menu “Actions”

____Backorderzquantité mise____ Actions  Transférer Tableau Ecransliés  Options  Menu raccourci
Mouveau Ctrl+M

Si'une livraison sur un dépdt directionnel n'a pas encore été

/ . . S d Ctrl+5
placée et que vous souhaitez donc que tous les BO soient PvEgarter o
, . BN 3 . L, Supprimer Shift+Del
égaux a la quantité a placer, vous pouvez déduire la quantite Copier
placée du BO. Vous pouvez alors déduire la quantité placée Copier lignes
des BO. La différence est ensuite déduite du projet ou de la Chercher Cirl+F
facture a chaque fois.. Imprimer >

E-mail

----Reste a stock---—- Rupture de stock = quantité

Solde au stock

A la fin des opérations, les restes peuvent étre déduits de
l'inventaire.

Modifier sélection

---- Numération ----

Webshop fournisseurs

Nouveau bon de commande, modification de la
numeérotation, en gris si déja enregistré. e-mail texte d'accompagnement de transport

Menu “Options”

____Masquer les priX sur |IimpreSSion____ Options  Menu raccourci Aide

Cacher les prix dans I'impression

Les prix unitaires et totaux ne figurent pas sur le bon de

Enregistrer du steck

commande imprimé. Utiliser EAN
Terminé = modification du stock
————Déprédation deS StOCkS———— Lancement de suivi de paiements aprés cléturer le decument,
Me pas transférer remarques du document au decument suivant.
Si cette Opt]on est activée, Chaque ||g ne est Collectionner des modifications d'état 3 Memo

automatiquement débitée du stock. Annuler transfert



----Supprimer le transfert----
Pour effectuer une nouvelle réservation (faire d'abord une sélection).
----Travailler avec des codes EAN----

Lorsque cette option est cochée, lors de I'ajout d'une ligne de détalil, le curseur passe
immédiatement au champ "Code EAN"..

----Fini = variation de stock----

Lorsque le bon de livraison est coché comme "terminé", le stock change automatiquement avec
les numéros du bon de livraison correspondant.

----Commencer le suivi des paiements apres le bon de cléture----

Lorsque le récépissé est marqué comme terming, un suivi de paiement est automatiquement
lancé. Ce suivi est accessible via le bouton "Paiement” dans I'apercu du bon de livraison.

----Les commentaires ne sont pas reportés sur le document suivant----

Si cette case est cochée, les commentaires de 'onglet "Plus d'infos" ne sont pas inclus dans les
nouveaux documents..

6. Bon de commande fournisseurs
= Commande de biens et de services aupres d'un fournisseur ou d'un sous-traitant.

=>» Un bon de commande est créé manuellement ou automatiquement par le biais d'une offre,
d'une offre de vente, d'une commande, d'une préparation de travail ou d'un stock.

=>» Un bon de commande peut étre transmis a un bon de livraison, a un projet, a un bon de
travail ou a un stock..

=>» Le contenu d'un bon de commande peut d'abord étre utilisé pour imprimer ou envoyer un
concours a différents fournisseurs.

=>» Un bon de commande peut étre complété par un (ou plusieurs) bon(s) de livraison du
fournisseur.

= Un bon de commande peut étre rapproché de la (ou des) facture(s) d'achat du fournisseur.

Les bons de commande fournissent un historique des commandes en attente ou des livraisons
par projet ou par fournisseur.



Tableau des bons de commande

G OPL>Bons de commande -
Fichier Actions Tableau Transférer Aide

N Transféré I Nom fournisseur I Adresse projet I Activité
BB202300001 CEBECQ Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3920...
BB202300002 CEBECQ Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3920...
BB202300003 OMNITERM WOUTER VOLDERS Kerkplein 4 2400 ...
BB202300004 CEBEQ

[] BB202300005 CEBEQ

[ B8202300006 CEBEC FRANK WANHOOF KERKSTRAAT 1 24
[0 B8202300007 OMNITERM FRANK WANHOOF KERKSTRALT 1 24..
BB202300008 OMNITERM

D BB202300009 MARCEL DE NEUT Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3920...
[0 B8202300010 CAFCA

[] BB202300011 CAFCA

[] BB202300012 CAFCA

[] B8202300013 CAFCA,

[0 BB202300014 CAFCA

BB202300015 CEBEQ CEBEQ HASSELT HET DORLIK 3 3500 ..
BB202300016 CEBEQ

BB202300017 Jos Franken FRANK WANHOOF KERKSTRAAT 1 24
[ B8202300018 OMNITERM FRANK WANHOOF KERKSTRALT 1 24..
BB202300019 CEBEQ CEBEQ HASSELT HET DORLIK 3 3500 ..
D BB202300020 JOS FRANKEN

D BB202300021 JOS FRANKEN CAFCA Rembert Dodoensstraat 45-47 ..
D BB202300022 OMNITERM CAFCA Rembert Dodoensstraat 45-47 ..
D BB202300023 OMNITERM

[0 BB202300024 OMNITERM Wouter Volders Kerkplein 4 BE2400 Mo...
BB202300025 OMNITERM Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3920...
BB202300026 OMNITERM Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3920...
BB202300027 OMNITERM ERIC ROELS Vissenstraat 89 3250 Deu
BB202300028 OMNITERM Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3920...
BB202300029 OMNITERM Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3920...
[] B8202300030 OMNITERM WOUTER VOLDERS Kerkplein 4 2400 ...
D BB202300034 CAFCA FRANK WANHOOF KERKSTRAAT 1 24,
[] BB202300032 CEBED

O e T

. Rupture de . Commande collective

---- Transféré ----

Les coches indiquent que le bon de commande a été entierement transféré vers un bon de livraison, un bon

de travail, un projet ou un stock.

----Nr.----

Numeéro du bon de commande. (Dans le rouge indique une rétrofacturation partielle)
----Nom----

Nom du fournisseur.

----Numéro du projet/nom du projet----

Commande pour un projet. Non remplie signifie commande pour le stock.
----Bedrag----

Total de la commande, TVA comprise.

----Datum----

Date de commande.

----Leveringsdatum---- ----Status----

Date de livraison. Quel est 'état actuel de la commande ?

Filtre...

Reset

Modifier

X

Supprimer

&

Imprimer

]

Documents

®

Historique

&
Import
documents

Historique
documents

Filtre fac.
Revient
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Breve explication des boutons situés a droite de I'écran ci-dessus.

Reset |
0

BdC

u

L=
Modifier

b 4

Supprimer

=

Imprimer

@

Historigue

Filtre

Fonction de recherche et de filtrage pour toutes les
commandes existantes (voir ci-dessous pour plus
d'explications).

Le filtre actuel est réinitialisé, toutes les commandes sont
a nouveau visibles.

Nouveau formulaire de commande (voir ci-dessous pour
plus d'explications).

Modifier un formulaire de commande.

Suppression d'un bon de commande.

Impression de bons de commande (sélectionnés).

Historique de tous les bons de commande.

Lorsque I'on clique sur le bouton "Filtre", I'écran suivant s'affiche.

G Afficher
Critéres Traité par
Fournisseur | Ml Collaborateur 1 |
[:] Saut de page par fournisseur Collaborateur 2 |
N* projet Ml
[ Périnde
I Du 1-5-2024 b

Etat bon de com.. |

| Jusquau I1S—§-202: 'l
~

Etat de la demande
de orix fournisseur |

() Date de livraison

Adresse livraison

D 1-9-2024 >

Phase projet |

.Iusqu'aul‘lS—S—ZUEi 'l

Etat |

Wotre référence

Clignt

Motre référence

#)

[C] Decuments nen-actifs

Tri par bon de commande
C] Documents non finis

[ Terminé
[:] Rupture de stock

C] Lignes de factures sans grand livre comptable

[_] Montant BdC=Montant factures Article

N article
[ Mon transféré
[ Transféré

Bl@l oK

Annuler |
|
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----Critéres----

Client :

Saisissez une partie du nom du client ou sélectionnez-en un a l'aide des jumelles.
Numeéro de projet :

Sélectionnez un projet a l'aide des jumelles.

Statut de la commande :

A saisir dans l'onglet "général". Choix dans la liste.

Statut de la demande de prix :

A compléter dans I'onglet "plus d'infos2".

Adresse de livraison :

Filtrer par I'adresse d'un projet.

----Trié par ordre----

(hon) terminé :

Une case a cocher dans "plus d'infos" permet de cocher qu'un recu est terminé.
(non) transmis :

Est automatiquement coché si une commande a été entierement transmise a un bon de livraison,
a un projet ou a un stock.

Commandes en suspens :

Filtre sur les recus dont au moins une ligne est encore en rupture de stock (reorder).
----Traité par ----

Choix dans la liste des utilisateurs.

----Période----

Tous les recus dont la date de commande est comprise entre 2 dates sélectionnées. Si la case n'est
pas cochée, tous les recus seront sélectionnés.

----Leveringsdatum----

Sélection sur tous les recus dont la date de livraison, saisie dans 'plus d'info’, est satisfaisante. Si la
case n'est pas cochée, il n'en sera pas tenu compte.



Envoyer par courrier une liste de tous les bons de
commande répondant a ces conditions, avec le
détail des articles.

& Imprimer une liste de tous les bons de commande
répondant a ces conditions, avec le détail des
articles.

<Onglet : Général>

G OPL=>BdC BB202300023: OMNITERM — [m] *
Fichier Actions Transférer Tableau Ecransliés Options Menuraccourci  Aide
Do B #S~| 8-~ | == %7
1 Lignes i Pusdino | Mémo | Pusdinoz )

Génél

Numéro BB202300023 ppuese | - |4l

N° projet M| K‘)l Nom du projet I

Client [ #[v|  origne

Activité | ~|  Bonde | | dal

Date
Date I 3-3-2024 Vl Echéance I 7-5-2024 Vl Délai de pai 60 dagen

Fournisseur

Nom OMNTERM i Ml '”l_ Appeliatif | vl
Rue  ONDERNEMINGENSTRAAT 21 ||
- © Votre référence
Code postal 2630
% MNotre référence
Commune Veurne v| zll
- Devise

Pays e ~] | Devise [EuRo vl
Téléphone Fax o

- A L}
Adresse projet Wouter Volders Ml Type TVA | Sans ~ |

Kerkplein 4

2400 Mol AP

Contact z M| Tarif TVA | 21% v|
Traité par Responsables o
al
Collaborateur 1 | Stijn v| Chef de projet | v| | |
-
Collaborateur 2 | w | Chef chantier | w |
/7
----Général----
Numero :

Introduisez un numéro de départ via "Actions, Numérotation". A partir de |3, les commandes suivantes
recevront le dernier numéro plus un. Commencez de préférence par les deux derniers chiffres du numéro
de 'année. Cela vous permet de commencer un nouveau numéro lors d'un nouvel exercice financier.



Numeéro de projet:

Saisissez le numéro du projet ici, ou cliquez sur le bouton "recherche” pour rechercher un projet.[® pour
rechercher un projet. Toutes les données correspondantes sont automatiquement saisies : Adresse du
projet, Chef de projet, Chef de chantier, Notre référence.

Numéro de dossier :

Est rempli automatiquement si le numéro de projet est lié a un numéro de dossier. Peut également étre
sélectionné manuellement sans numéro de projet.

----Date----

Date :

Date de la commande.

Date d'expiration :

Sera remplie automatiquement sur la base des informations contenues dans la relativeiche.
Délai de paiement :

Combien de jours s'écoulent entre la facture et la date d'échéance ?

----Fournisseur----

Nom :

Saisissez ici le nom du fournisseur (ou une partie de celui-ci) ou cliquez sur le bouton "Recherche

pour rechercher le fournisseur dans les relations.lﬂ pour rechercher le fournisseur dans les
relations. La plupart des données sont remplies automatiquement.

----Contact----

Choix d'une liste ou d'un champ a remplir manuellement.
----Références----

Votre référence :

Indiquez ici la réference du fournisseur.

Notre référence :

Inscrivez ici la référence du "donneur d'ordre".

----Factures de vente----

TVA Numéro, type et taux. Sera supprimé de relativeiche, mais peut étre modifié.
----Traité par----

Liste de choix des utilisateurs.



----Responsables----

Liste de sélection du fichier du personnel pour le chef de projet et le chef de chantier. Le numéro de GSM

de chacun est également ajouté et imprimé (a demander).

----Status----

Statut de la commande. Par exemple : Non complet, concours, commandé, en attente, entierement livre,

..(Champ de filtre).

<Onglet : Lignes de détail>

(3 OPL>BdC BE202300023: OMNITERM — O
Fichier Actions Transférer Tableau Ecransliés Options Menu raccourci  Aide
D HE S~ |2~ 8 «= %W
Général : 1 Plus d'info | Mémo | Plus d'info 2 )
Ligne | Ncart | Réf Fournisseur | Description atte | apFr [ unite PV unt. | Total | Li 0
001 13-1511 GASKRAAN 3/48quot;FF MET KOPPELING... 1 Stuk 16,3800 16,3800
002 13-0120 GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 1/28... 1 Stuk 7,2000 7,2000 Ajputer
003 26-7000 ELEKTRIS. BADKAMERRADIATOR 1095/5... 1 Stuk 312,0000  312,0000 =
004 26-7002 ELEKTRIS. BADKAMERRADIATOR 1590/5... 1 Stuk 3414000  341,4000 o
005 26-7007 ELEKTRISCHE BADKAMERRADIATOR 159... 1 st 407,0000  407,0000 Insérer
008 26-7014 *ELEKTR. BADKAMERRADIATOR 1837/55... 1 Stuk 460,2000  460,2000
007 26-7007 ELEKTRISCHE BADKAMERRADIATOR 159... 1 st 407,0000  407,0000 =
Modifier
Copier
x
Supprimer
Montant net Total HTVA 1.951,18
Taux
Tarif TVA Total TVAC 2.360,93 oK
Montant TVA

Le tableau ci-dessus reprend tous les éléments du bon de commande.
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3 oPL>Ligne 001 X

N* article . @T‘,’pe darticle Code EAN
Description GASKRAAN 3/4Bquot,FF MET KOPPELING - KVBG GEKEURD
QOtté de facture 0 @
Déja livré 0
Quantité 1 m 0 Livré préceédent 0
QPIFF ~ Livré présent 0
Date de lvraison | 9 -3 -2024 - Rupture de stock 0
Prix T Validation T Taux
Prix
Prix Total
27,3000
Revient 16,3800 1838 TypeTVA | Normale ~
Vente 27,3000 27,30 Tarif TWA | 21 % v|
Votre référence [
Commentaire |
Grand Livre o |
Bui
() Projet J © stock Magasin | ~ |J
() Client J () Bon de travail J

Historique de
prix
b

Précédent Suivant oK Annuler

Numéro de ligne : Numéro de ligne détaillé.

Numéro d'article: Numéro d'article tel que présent dans la bibliothéque.
Ref. fournisseur: Référence fournisseur..

Description de l'article:Description de I'article, 255 caracteres.

Quantité commandée: Quantité commandée.

VH/FF: Quantité présumeée / Quantité forfaitaire.

Quantité précédente: Apres une nouvelle réservation, la quantité actuelle est ajoutée dans ce
champ. Utile dans le cas des sous-traitants.

Quantité actuelle: Ceci interagit avec la quantité commandée et la commande en suspens.
On peut passer en revue chaque ligne et saisir les quantités livrées.

Mais. pour la livraison des matériau, il est plus pratique de n'introduire que les commandes en
suspens. Apres la réimputation, les quantités commandées de toutes les lignes moins les
commandes en suspens sont saisies dans le projet, le stock ou d'autres entrées (voir
"Réimputation” dans la barre de menu en haut). Quantité actuelle = quantité transférée.

Dans le cas de recus ou de factures de sous-traitants. Ce champ peut donc étre utilisé pour
déterminer le montant qui peut étre ou a été facturé par ligne ce mois-ci par votre sous-traitant.

Backorder : Quantité a livrer, si une quantité est en BO, elle sera marquée en rouge dans les
formulaires de commande.



~==-Prix---

Prix 1 Validation | T
Prix
Prix Total
27,3000
Revient 18,3800 16,38 Type TVA |Nurma|e v|
Vente 27,3000 2730 TanfTVA |21% v|

Achat: Prix d'achat par unité et en plus le total de la ligne.

Vente: Prix de vente par unité et en plus le total de la ligne.

----Validation----
Prox If Validation: I Taux
Phase projet | v Fixation de proc | Prix indicatif v]
alidation | w | Groupe Réd. | w |
] Matériaux & facturer [ Heures & facturer Reduction (%) 0,00

Phase du projet: Dans quelle phase du projet cette ligne s'inscrit-elle ?

- Un élément d'un devis peut appartenir a une phase du projet. Voir module de calcul/devis.
- Un élément de la gestion MMOD peut appartenir a une phase de projet. Voir la section
MMOD de gestion dans les projets de modules.

Cela permet de récupérer les résultats (projet d'enquéte) et les listes d'éléments par phase de
projet (gestion MMOD).

Validation:

Choix de la direction, du devis, etc. Comment valider le poste apres I'avoir transmis a la gestion du
projet MMOD. Cela permet de recupérer les résultats (Enquéte projet) et les listes de postes par
validation (Gestion MMQOD). En outre, dans "projets, listes", une note de domiciliation peut étre
imprimeée. Il s'agit de toutes les rubriques de la "gestion MMOD" d'un projet dont la validation "a
facturer" est cochée.

Tarification: Remplie automatiquement en fonction de la tarification de la relation ou du projet.
Peut étre modifié ici pour que le prix de vente soit modifié automatiquement.

Groupes de rabais: voir article, articles, groupes (c'est-a-dire un rabais en fonction du groupe
auquel l'article appartient).
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---- Taxes ----

Prix i Validation | Taux!
Taux
Récupel — |
Excl 10,0000
Auvibel 0,0000
Bebat 0,0000

Indiquez ici le montant hors TVA de la récupération, de l'auvibel ou du bebat, valable pour cette
ligne d'article et par unité. Un tableau des contributions a la récupération peut étre établi dans
Administration > matériel > Actions > contributions a la récupération.

Votre référence: Référence du fournisseur pour cet article.
Commentaire: Description du fournisseur pour cet article

Ledger brut:choisir la liste des comptes de colts (créés via Parametres > Codes >Co(ts &
Comptes TVA). Ce champ doit étre rempli pour créer automatiquement des lignes comptables.

----Cible----

Projet : A quel projet les lignes doivent-elles étre transmises ? Attribuez facilement plusieurs
projets a un bon de commande de cette maniere.

Client;
Stock:

Bon de travail:



<Onglet : Plus d'informations>

G OPL>BdC BB202300023: OMNITERM - a X

Fichier Actions Transférer Tableau Ecransliés Options Menu raccourci  Aide

Do B NS 9 @E «= % W
Général | Lignes )l Plus d'info 1 Mémo | Plus dinfo 2 ]
Ristournes Fixation de prix
Escompte général 0 Acompte 0,0000 © Standard (Prix brut)
Escompte comptant 0 Total libre HTV A 0,0000 () Marge sur prix de revient -%
e = 0 R R
L2 O Matériau 0,00 = Matériel 0,00 j
Oz T Mdo 000 Sous-tratance 0,00 =
L] L ]
Remarques
REM. 1 [ . (C) Marge par groupe
REM. 2 " () Prix de vente
| Prix indicatif ~|
B Actif [ Fini | - |
B statistiques (| Blogué

(] Approuvé
Appliguer

Contrdlé avec confirmation d'ordre —
O (] Transféré

(] Contréié avec BdL
] Les soldes des gttés du bon-ci seront enregistrés au stock

Description comptabilité

¢

Grand Livre de compte 01000 - Aankopen goederen

Répertoire de I'annexe

LACATATALA
22 |8 1112

----Réductions----
Réduction globale: Pourcentage de réduction sur le montant total de la livraison hors TVA.

Réduction de paiement + délai (jours) + notification réduction de paiement:

Ceci vous permet de donner la notification au bas de Ia livraison : "Reduction de paiement x% (=
montant z) apres paiement dans les y jours". Le client est libre de payer dans le délai proposé et
de payer z montant de moins que le montant de la facture. La différence de paiement doit étre
comptabilisée comme telle. Le montant z n'inclut pas la TVA, car vous devez la reverser
intégralement a I'administration.

----Opmerking----

Note 1 & 2: Texte libre a imprimer au bas de la facture. Voir liste déroulante a gérer dans les
parametres > codes> notifications de factures.

Actif : le bon de commande est-il actif, oui ou non ?

Statistiques : ce bon de commande doit-il figurer dans les rapports statistiques (non présent par
défaut) ?

Terminé : la livraison est-elle correcte ?
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Rebooké : La commande a-t-elle été transmise a un bon de livraison, au stock ou a la gestion du

projet MMOD 7

<Onglet : Mémo>

Champ de commentaires libres, imprimable sur demande avec le formulaire de commande.

<Onglet : Plus d'infos 2>

G OPL=BdC BB202300023: OMMNITERM

Fichier Actions Transférer Tableau Ecransliés Options Menu raccourci  Aide

Contact |

~ | Remargues

Etat |

~ |

----Commander des informations----

Date de livraison: Date de livraison

Discuté avec: personne de contact

Mode de paiement: Par quel moyen le paiement doit-il étre effectué ?

Type de livraison: Les articles doivent-ils étre collectés, livrés, ..

Livraison partielle:1l s'agit d'une livraison partielle ?

Do R G- 9~ B
Général T Plus d'info T Mémo T {Plus d'info Z
Info de commande Contréle
Date de livraison I 9-3-2024 - l Montant com.. 1.851,18
Parlé avec Montant factures 0,00
Mode de «
Différence 1.851,18
Type de livraison | e |
(] Livraison particli Liste factures de revient |
Demandes de prix fourn.
Fournisseur | Contact Etat Envoyé Recu Remargues |
CEBEO 24-5-2024 24-5-2024
REXEL 2452024 2452024
= P
O = x = e-mail texte
Ajouter Wodifiez Sauvegarder Supprimer Imprimer E-mail accompagneme
demandes prix demande
Données
Fournisseur | ~| Enveye [1a-9200¢ ] Recu [1e-e202¢ ~|
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----Demandes de prix auprées des fournisseurs----

Souhaitez-vous utiliser le contenu du bon de commande pour organiser des "concours" ?

Cliquez sur le bouton "Ajouter" puis, en bas, dans la rubrique "Données", indiquez le fournisseur, la

personne de contact et donnez un statut au concours.

N'oubliez pas d'épargner.

Imprimer une demande de prix: action pour imprimer votre demande de prix

Demande de prix par courrier électronique. action permettant d'envoyer votre demande de prix par

courrier électronique

Texte supplémentaire de ['e-mail: action permettant de créer un texte par défaut qui sera déja
rempli lorsque vous choisirez I'option e-mail.

----ContrOle et gestion des factures d'achat----

(3 OPL>Factures d’achat

— O X

N* Facture I N* grand-livre Date I Echéance OK I Montant e... | Montant in... | Montant p... I Remarques
Total (HTVA)
Montant de commande ~ 1.951,18 O = | >
Fachme 0.00 Ajouter | Modifiez Sauvegarder Supprimer
Montant payée 0,00
Solde 0,00
Factures d’achat
W* facture Mantant 0,00
Journal Mantant incl. 0,00
Date Im Montant 0,00
Echéance Im Remargues '
0K [ Réperteire facture | El

Terminer |

Si la commande est passée et la livraison effectuée, vous recevrez probablement une facture
d'achat. Remplissez ses principales données:

Numéro de la facture: Numéro de la facture d'achat

Date: Date de la facture

Date d'automne: Date de paiement
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OK: OK pour le paiement ?

Dépenses: Montant total de la facture sans TVA

Montant incl.: Montant total de la facture, TVA incluse
Montant payé: Montant total déja payé.

Note: Champ libre, informations utiles relatives a la facture
Emplacement de la facture: Emplacement externe de la facture
Sur la base de ces données:

- Différence entre le montant commandé et le montant total facturé. Si la différence est en votre
défaveur, contréle supplémentaire des prix, des quantités, des frais de transport, etc.
Particulierement utile en cas de factures multiples pour une méme commande.

- Historique des factures d'achat : total des achats, total des impayés, total des impayés, etc... et
document pratique pour effectuer les paiements.

<Barre des taches en haut>

Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties  Opties  Snelmenu Help

Actions:

Actions  Transférer Tableau Ecranslies Options Menu raccourci  Aide

MNouveau Ctrl+N
Sauvegarder Ctrl+S
Supprimer Shift+Del
Copier L

Copier lignes

Chercher Ctrl+F
Imprimer >
E-mail

Envoyer électronique

mettre back-ordre a zéro

Rupture de stock = quantité

Changer les quantités au minimum a commander

Modifier sélection

Webshop fournisseurs
Actualisation du prix suite webshop fournisseur

Montrez prix et stock des lignes sélectionnées suite webshop fournisseur

Chercher et remplir d'info & base de numeéro d'article
Copiez prix de commande au fiche d'article - Onglet ‘Fournisseurs’

Sauvegarder le prix 3 la BIB
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E-mail: envoyez par e-mail le formulaire de commande. Vos perspectives recevront un nouveau
message avec I'adresse électronique de la personne de contact ou de I'entreprise générale, y
compris le contenu de la commande.

Envoi électronique:Exportation vers un fichier, conforme a la structure d'une commande
électronique, par exemple vers Cebeo. Ce fichier peut étre envoyé par courrier électronique ou
posté dans I'e-shop.

La commande en suspens est fixée a 0: Tous les BO saisissent a nouveau "0".

Commande en souffrance = fixer la quantité: Si une commande a été passée et n'a pas encore été
livrée et que vous souhaitez donc fixer toutes les BO a la quantité commandée, cela permet
d'obtenir des avantages lors de l'interrogation des listes de commandes en souffrance. Cette
option préesente des avantages lorsqu'il s'agit d'interroger des listes de commandes en suspens.

Adapter la quantité a la quantité minimale de commande :Indiquée par le fournisseur comme
quantité minimale de commande.

Numérotation: Nouveau formulaire de commande, changer la numérotation, gris si déja
sauvegardé

Régler la sélection:Régler les élements en bloc

(3 oPL>Modifier sélection X |
Validation
(] A facturer a [C) A facturer de

| ]
[ Date de livraison 18- 9-2024 hd

Prix

Type TVA

Tarif TWA

Phase projet

Fixation de prix

|
|
Grand Livre de cr| e |
|
|
|

Groupe Réd.
Réduction (%) Arrondir =

Revient
Réduction (%) I Réduction 2

[ But
() Projet - | E
() Client [ ' E

() Stock Magasin -

Localité ~

(") Bon de travail w~ | E

Appliguer Annuler |




Services web du fournisseur:Dans le cadre de I'abonnement au catalogue CafcaUn lien direct vers
la boutique en ligne du fournisseur. Remplir le panier sur la boutique en ligne et I'importer
facilement dans Cafca.

Ajustement des prix en fonction du fournisseur de la boutique en ligne :

Afficher le prix et le stock des lignes sélectionnées en fonction du fournisseur de la boutique en
ligne :

Comparer les numéros d'articles avec la bibliotheque :
Copier le prix de la commande dans I'onglet "fournisseur" de la fiche d'article :

Sauvegarder le prix de I'article dans la bibliotheque :

Transit; Faites d'abord votre sélection !

Transférer Tableau Ecransliés  Options |
Bon de livraison
Projet
Stock

Bon de travail

Enregistrer automatiquement

Bon de livraison: Transférer le contenu d'un bon de commande a un nouveau bon de livraison. Si
un numero de projet a été associé a la commande, le nom du client (avec le code TVA, le type et
le numéro) est immeédiatement saisi.

Projet: Transmettre le contenu d'un bon de commande au MMOD de gestion du projet.
Toutefois, un numeéro de projet doit étre associé a la commande.

Stock: Chaque article de la commande est crédité (quantité - reliquat) dans la liste de stock a
I'emplacement et au lieu par défaut.

Bon de travail: Transférer le contenu du bon de commande a un nouveau bon de travail ou a un
bon de travail existant.

Transféré Automatique:



7. Confirmation de la commande / préparation du travail

Ce document a 2 fonctions en méme temps : traiter les commandes des clients d'une part, et faire
de la préparation de travail d'autre part. Il s'agit de deux utilisations différentes, mais il est rare que
les utilisateurs de Cafca fassent un usage intensif de ces deux fonctions en méme temps.

(3 OPL>Apercu confirmations d'ordre - a X

Fichier Actions Tableau Aide

N Tranzféré I Nom client I Adreszse projet N projet Y

D 210002 Dirk Viegels FRANK VANHOOF KERKSTRAAT 1 24, .

0 210004 Dirk Viegels SRS

0 210005 Jos Vanhoof FRANK VANHOOF KERKSTRAAT 1 24 2021000009 TESTTEST Reset

210008 Cafca

O 210013 Cafca Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3920... LU

0 210014 Cafca FRANK VANHOOF KERKSTRAAT 1 24... dordre

D 210015 Mieke Vermeulen Klant is niet het scherpste potiood in de do... 2021000005 Verwarming niguwe woning

D 210016 Migke Vermeulen 09/06/2023 ; Stijn ; Lopende -= Lopende 2021000005 Verwarming nisuwe woning

D 210017 Mieke Vermeulen 2021000005 Verwarming nieuwe woning

D 210018 Jos Dierckx 2021000004 Vervangen ketel Bﬁ‘

210024 Cafca Jan Klak Kapelstraat & BE2490 Balen Modifier

210025 Cafca

210026 Cafca Alice Gerhold Kerkplein 4 BE Mol X

210038 Cafca Supprimer

210044 Wouter Volders Wouter Volders Kerkplein 4 BE2400 Mo... P20230015 Wouter Volders

210045 CAFCA Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3920... P20230001 REGIEWERKEN ALGEMEEN é

210046 CAFCA Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3920 P20230001 REGIEWERKEN ALGEMEEN Imprimer

210047 ERIC ROELS ERIC ROELS Vissenstraat 89 3280 Deu... P20230003 VERNIEUWEN STOOKPLAATS @

210048 CAFCA Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3920... P20230001 REGIEWERKEN ALGEMEEN

210049 CAFCA Cafca Rembert Dodoensstraat 45 3820..  P20230001 REGIEWERKEN ALGEMEEN Bocuments

0 CrE e €
Paiement
Historigue:
documents

B[ )

W ray:

M rupture de [l Tranféré partielement

M 2nnulé

Total sélection (TVAe)

Total ("TVA) 692.550,88

Ouvert 40.310,11

Total d’exercise 52271585

Breve explication des boutons situés a droite de I'écran ci-dessus:

1

Confirmation
d'ordre

L3

Préparation du

trawvail

u

=
Modifier

X

Supprimer

Fonction de recherche sur toutes les
commandes / préparations de travail

existantes

Nouvelle commande / préparation du travail
(en fonction du document sélectionné)

Edition du document

Supprimer le document
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Filter

G Afficher
Critéres
Client

=]

Imprimer

]

Documents

Historique
documents

[:] Saut de page par client

N® projet

Adresse livraison

Etat

[C| Documents non-actifs

[:] Documents non finiz
[ Terminé
[:] Rupture de stock

[ Pas attribué

[ Mon transféré
[ Transféré

[:] Lignes de factures sans grand livre comptable

= =

Imprimer le document

Documents au format Word pouvant étre
envoyes en pieces jointes. Les documents
peuvent étre rédiges a I'aide de @fields

Historique des documents du client
sélectionne.

Traité par
Collaborateur 1

Collaborateur 2

] Période

Du 1-9-2024 -
Jusgu'au I'IS—B-EL'IE: vI

[ Date de livraison

Du 1

-9-2024

-

.Jusqu'au|18-§-202-‘- vI

Votre référence

Motre référence

Article
N*® article

| & |

oK |

Annuler |
|

----Criteres----

Client: Entrez une partie du nom du client ou sélectionnez-en un a l'aide des jumelles.

Numeéro du projet : Sélectionner un projet a I'aide des jumelles

Adresse de livraison : Filtre sur I'adresse du projet/I'adresse de livraison

Status:Filtre sur le statut du document



(Non) terminé : avec une case a cocher dans "plus d'infos", un recu peut étre coché comme étant

terminé.

En attente:Filtre sur les recus dont au moins une ligne est encore en attente (livraison ultérieure).

(Not) Rebooked:Coche automatiquement si un bon de livraison est entierement réservé.

----Traitée par----

Choix de 2 utilisateurs

----Période----

Filtrer par période

----Date de livraison----

Filtre sur la période de la date de livraison
----Article----

Filtrer sur un elément particulier

<Onglet : Général>

r
G QOPL=>Confirmation d'ordre 210047: ERIC ROELS (P20230003 VERMNIEUWEN STOOKPLAATS) = O *
Fichier Actions Transférer Tableau Ecransliés  Options  Menu raccourci Aide
Do B S~ 2 «= 7
iGenéral 1 Lignes I Pusdinfo | Mémo | Pusdinfo2 |
Général - - Date Type
Muméro 210047
. | Date |25' 3-2024 j" @ confirmation d'ordre
N* projet P20230003 Ml x“)l Echéance 24-4-2024 (] Préparation de travai
Nom du projet ERNIEUWEN STOOKPLAATS L _
Delai de paiement
N* Dossier | D02023024 VERNEUWEN STOOKPLY |M| | ~|
Client
, Appeliatif | "
o ERIC ROELS M| n|
Nom | L
Appellatif | ~| [l p—— I
Rue '\.-'issenstraat 89 . Fortable
Références
Code postal 3280 Votre référence
A
Commune | Deurne V| Z¢| Motre référence
Pays | Belgique V| Devise
- i EURD
Téléphone Fax Devise | e |
. ERIC ROELS Ml factures (vente)
(RETEEER IR Vissenstraat 89 Type TVA | Sans > |
. 3290 Deurne N°TVA
Contact - Ml
= Tarif TVA |21% v|
Traité par Etat
Collaborateur 1 | Stijn v| Etat
Collaborateur 2 | ~ | | ~ |
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~---Général-—--

Nombre: Donner par des actions> Numéroter un numero de départ. A partir de la, les documents
suivants conserveront la numérotation donnée et augmenteront de 1 a chaque fois..

ICAFCA TIP 11

Commencez par les 2 derniers chiffres de I'année. Vous pourrez ainsi facilement passer a une
nouvelle numérotation a la fin de I'exercice.

Numeéro du projet: Saisissez le numéro du projet ici ou cliquez sur les jumelles pour rechercher un
projet. Toutes les données correspondantes seront remplies automatiquement.

Numeéro de dossier: Rempli automatiquement si le numéro de projet est lié a un numéro de
dossier. Peut étre sélectionné manuellement.

----Client----

Nom: Saisissez ici le nom du client ou utilisez les jumelles pour rechercher un client dans le carnet
d'adresses.

----Date----

La date de création est saisie automatiquement. La date d'échéance est créeée automatiquement
en tenant compte des délais spécifies dans les parametres généraux.

____Type____

Type de document. Est automatiquement sélectionné en fonction de I'emplacement de création
du document.

----Contact----

Choix de la liste (spécifiee dans le fichier de relations) ou de la saisie manuelle.
----Références----

Vos références et celles du client

----Factures de vente----

Type de TVA, numéro de TVA, taux de TVA

Seront remplis automatiquement en fonction des données spécifiées dans la fiche de relation.
----Statut----

Tableau de sélection (modifiable dans Parametres &gt ; Codes &gt ; Statut de la commande) pour
indiquer le type de réception.



<Onglet : Lignes de détail>

F
G OPL>Confirmation d'ordre 210047: ERIC ROELS (P20230003 VERNIEUWEMN STOOKPLAATS) — O *
Fichier Actions Transférer Tableau Ecransliés Options Menu raccourci  Aide
D@HIM%vI@*I«»‘E‘I
Général Il Lignes: 1 Pusdinfo | Mémo | Pusdinfoz ]
Li. | nart | Description | ot | atestock| R[] B.| o8 B
001 37-0373 ATAG COMFORT Qr255 + QBH110 HORI... 10 -10 0 0 5 2 )
Ajouter
&
Insérer
=
Modifier
Copier
X
Supprimer
Paiement
=
Affine
oK
ATTETLTE 0,00 0,00 0,00 0,00 | Total HTVA 0,00 f |
Taux 0,00 0,00 0,00 0,00
Tarif TWA 0% 6% 12 % 21 % |Total TVAC 0,00
Mantant TWA 0,00 0,00 0,00 0,00

O

Pour ajouter une ligne, utilisez le bouton I*=##=e=n 3 droite du tableau. Une nouvelle boite de

dialogue apparait:
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(3 opL:Ligne 001 X

N* article 37-0373 E| Type darticle | MATERIAUX ~|
Description  ATAG COMFORT Qr25S + QBH110 HORIZONTAAL -

Quantité | 10,00 stuk + | Transféré vers Bon de travai Date de livraison |25- 3 -2024 |

WB202300119
Prix T Walidation T Détail de la commande T Détail livraison T Taux
Prix
= 0,0000 Total
Revient 3.345,7200 33.457,20 Type TVA | Normale v|
Vente 0,0000 0,00 Tarif TVA | 21 % v|
Grand Livre | - |
[] A Réserver Quantité g " Réservé 0 Commandé Qtté Stock 4 Qtté obligatoire 0
Magasin |MAGA.ZLIN . | Localité V|Minimun1 0 Maximum
Précedent Suivant 0K Annuler

Type d'article: Sélectionnez I'une des 4 catégories MAMO dans la liste déroulante.
Numeéro de l'article : Entrez le numeéro de I'article ici ou cliquez sur le classeur jaune pour ouvrir la

bibliotheque.

Partie du numéro de départ et "PgDwn" donne une sélection de tous les articles commencant par
ce numero.

PgUp" permet de selectionner tous les éléments commencant par ce numeéro.

Description: Remplie automatiquement lorsqu'un document est sélectionné dans la bibliotheque.
Quantité: la quantité nécessaire de l'article en question.

Date de livraison : Date de livraison souhaitée
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<Sous-onglet : prix>

Prix T Walidation T Détail de la commande T Détail livraison T Taux
Prix
I 0,0000 Total
Revient 3.345,7200 3345720 Type TVA | Normale v|
Vente 0,0000 000 TarfTVA |21% v
Grand Livre | V|

8| Consulter ou saisir le prix brut recommandé et la remise pour calculer le prix d'achat.

Prix d'achat et prix de vente par unité et total. (Les prix de vente sont fixés au niveau du projet ou

dans la feuille de relation).
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<Sous-onglet : Validation>

[ Matérigux & facturer

[_JHeures & facturer

Prix T Valmtnn T Détail de la commande T Détail livraison T Taux 1
Phase projet | e | Fixation de prix | w |
Validation | Offre ~ | Groupe Réd. | w |

Réduction (%)  0,0000

Phase du projet: Dans quelle phase du projet cette ligne s'inscrit-elle ?

Validation: Choix de la direction, de la citation, etc.

Tarification: Se remplit automatiquement en fonction de la tarification de la relation ou du projet.
Peut étre modifié ici pour que le prix de vente soit modifié automatiquement. S'il n'existe pas de
prix, le prix brut est automatiquement pris pour les articles et le prix de vente 1 pour les éléments

(les élements n'ont pas de prix brut).

Groupes de rabais: 5 groupes de rabais, provenant de la relation ou a saisir manuellement.

Remise (%): Taux de remise valable sur cette ligne.

<Sous-onglet : Détail de la commande>

Prix T Validation T iDétail de la com mande;'f Détail livraison T Taux
] A commander 0  Commandé & Transféré - livré. 2 Solde 3
Prix  3.345 720 Yo Variante Qtté en stock date livrais.
Prix brut Réduction Référence Contact
0| OMNITERM - | 3.345,7200 0,00 " 0,00 m
4778,5000 30,00 37-0373 | y |
O v] 0,0000 0,00 0,00 Jre9202e +]
0,0000 0,00 | y |
O| v | 0,0000 0,00 0,00 m
0,0000 0,00 | y |

Il est possible de sélectionner trois fournisseurs aupres desquels effectuer une demande de prix.
Ceux-ci sont automatiquement remplis s'ils sont présents dans la fiche article.

Les fournisseurs peuvent également étre affectés a une
sélection d'articles. Sélectionnez d'abord les articles, puis

allez dans "Actions", "Ajuster la sélection”, indiquez a qui

commander et cliquez sur "Appliquer".

ERERIE T

Confirmation d'ordre
Demande de prix
Liste des articles

Document Word
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Si tous les éléments requis ont leur fournisseur, les documents du concours peuvent étre imprimés.

Voir la barre d'icones en haut et appuyer sur la fleche a coté de I'imprimante.

Traitez ensuite les prix et éventuellement les informations relatives au stock, a la date de livraison,
a la personne de contact et a la référence de l'article.

Apres avoir sélectionné le fournisseur, les lignes sont traitées en vue de la commande. Cochez la
case "A commander" avec le fournisseur sélectionné et saisissez immeédiatement la quantité a
commander.

[ ] A, commander 0 Commandé 5 Transféré - livré. 2 Solde 3
Prix 3.345720 b Wariante Qtté en stock date livrais.
Prie brut Réduction Référence Contact
0| OMNITERM y 3.345,7200 0,00 0,00 253 o024 -
47796000 30,00 37-0373 | - |

Une fois les lignes traitées correctement, elles sont prétes a étre transférées vers un formulaire de
commande. Sélectionnez les éléments et utilisez "forward &gt ; order form" en haut de la barre
d'icones. Les bons de commande sont maintenant ajoutés dans le module "Commandes
fournisseurs" et le processus suivant peut étre exécuté a partir de 13, a savoir envoyer le bon de
commande par la poste, par voie électronique ou l'imprimer, et passer la commande. La référence
est également reprise, le cas échéant. Le processus de commande et de livraison peut étre suivi :
Commandé, Acheminé et Solde. Ces informations sont extraites des bons de commande portant
le méme numéro de projet.

Commentaire: Ce processus de préparation du travail peut également étre utilisé pour les sous-
traitants, qui travaillent avec des éléments au lieu de postes. Les éléments peuvent également étre
réservés via le devis (nomenclature = non).

<Feuille de sous-onglet : Détail du levier>

Prix T Walidation T Détail de la commande T Detalllrvralson T Taux
A livrer 0,00 Livré total projet/client 7,00
Livré précédent 10,00
Déja livré 17,00
Solde -7,00

Cet onglet vous permet de spécifier le nombre d'articles a livrer lors de la réservation d'un bon de
livraison. De cette maniere, vous pouvez également effectuer des livraisons partielles. Bien
entendu, I'option "livraisons partielles" doit étre activee.




<Feuille de sous-titres : Tarifs>

Prix T Walidation T Détail de la commande T Deétail livraizon T Taux
Taux
Récupel | v|
Excl. ' 0,0000
Auvibel 0,0000
Bebat 0,0000

Cet onglet affiche des informations supplémentaires sur les frais. Ces informations peuvent déja
étre saisies au niveau de l'article dans la bibliotheque. Mais il est également possible de I'écraser
manuellement si nécessaire.
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Réserver des articles en stock

[] ARéserver Quantité g " Réservé 0 Commandé Qtté Stock -4 Qtté obligatoire 0

Magasin

MAGAZUN - | Localité | — |Minimum 0 Maximum g

Si l'article est répertorié dans le "stock de synthese", des informations sur le stock seront affichées.

Reservoir: Cocher si OUI. Peut étre sauvegardé sans le numéro de projet pour réserver des
élements plus tard. Réservations uniquement pour les projets, donc impossibles sans le numéro de
projet. Pas pour les personnes. Si cette case est cochée, la mention "a réserver" est
automatiquement complétée par la quantité de I'article dans I'onglet "détail de la commande".

Aantal: Quantité a réserver. Ce champ est modifiable.

Reserve: Déja réservé pour d'autres projets.

Sur commande: Total déja commandé (indépendamment du projet).

Stock gratuit: Actions a negocier.

Minimum: Quantité minimale de cet article.

Maximum: Quantité maximale de cet article.

Quantité commandée: Du fournisseur.

Location: A quel endroit I'article doit-il étre réservé. Ce champ est modifiable.

En cliquant sur "Ok" ou "Suivant", ces informations sont enregistrées dans "Entrepot, Apercu des
stocks". Une icone permet de consulter les réservations par article et par projet.

En outre, dans "Entrepdt, Traitement", les réservations de tous les articles par projet peuvent étre
demandées en vue d'un traitement ultérieur.
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<Onglet : Plus d'informations>

G OPL=Cenfirmaticn d'ordre 210047: ERIC ROELS (P20230003 VERNIEUWEN STOOKPLAATS) - O X
Fichier Actions Transférer Tableau Ecransliés Options Menuraccourci  Aide
i = ME- D~ =V
Général T Lignes T P T Mémo T Plus d'info 2 ]
Ristournes Acompte Fixation de prix
Escompte général 0 00000 () Standard (Prix brut)
Escompte comptant 0 Description () Marge sur prix de revient -%
Délai (] 0
— Matériau 0,00 = Matériel 0,00 =
(L) Communication d'escompte Mdo 0,00 j Sous-ratance 0,00 j
Remarques
REM. 1 | V| Oh‘large par groupe
REM. 2 | V| O Prix de vente
| ]
Actif -
| B Transfére | e |
B statistiques
Fini
D , Appliguer
[]Paye
[] Annulé
----Réductions----

Reduction globale: Pourcentage de réduction sur le montant total de la livraison hors TVA

Réduction de paiement + délai (jours) + notification réduction de paiement: Ceci vous permet de
donner la notification "réduction de paiement x % (= montant z) apres paiement dans les y jours"
au bas de la livraison. Le client est libre de payer dans le délai proposé et de payer z montant de
moins que le montant de la facture. La différence de paiement doit étre comptabilisée comme
telle. Le montant z est hors TVA, car vous devez la reverser intégralement a I'administration.

----Tarification----

Chaque ligne de commande a un prix de vente qui a été introduit manuellement ou selon une
tarification dans la validation de I'écran des détails. Le prix est choisi dans I'onglet 'valeurs diverses'
d'un projet, a défaut de quoi il est choisi dans la relativeiche, si celle-ci n'est pas disponible, puis
dans le prix recommandé. La validation est également prise dans les "valeurs diverses".

----Commentaire----

Texte libre au bas de la facture et imprimable. Voir la liste déroulante a gérer dans les
parametres> codes > avis de facturation

----Coche en bas a gauche----

Actif : Le document est-il toujours actif ou déja traité (passif) ? Les documents en vrac peuvent
étre actives ou désactivés dans I'écran de synthese.

Statistiques: Cette commande doit-elle figurer dans les rapports statistiques (non présent par
défaut) ?



Fini:Le document est-il fini oui ou non ?
Paid:Le document est-il payé oui ou non ?
Annulé : le document est-il annulé oui ou non ?

Rebooked : le document est-il transmis a un document pertinent ?

<Onglet: MEMO>

Vous pouvez y conserver un certain nombre de commentaires pour chagque bon de commande.
Ces informations sont purement informatives et ne sont donc pas imprimées.

<Onglet : Plus d'infos 2>

G OPL=Confirmaticn d'ordre 210047: ERIC ROELS (P20230003 VERNIEUWEN STOOKPLAATS) - O X
Fichier Actions Transférer Tableau Ecransliés Options Menuraccourci  Aide
Do HE #&~ 2wV

Général T Lignes T Plus d'info T Mémo T Plus d'info % ]

Info de commande

Date de livraison 25-3-2024 -

. [ Sur demande
Parle avec

Vous pouvez indiquer ici la date de livraison ainsi que le nom d'une personne de contact pour
référence.

<Barre des taches>
Actions

Actions  Transférer Tableau Ecransliés  Options  Menu raccourci Aide

MNeuveau Ctrl+N
Sauvegarder Ctrl+5
Supprimer Shift+Del
Copier

Copier lignes

Chercher Ctrl+F
Imprimer >

E-mail

Webshop feurnisseurs

Actualisation des prix par internet
Copiez prix de commande au fiche d'article — Onglet ‘Fournisseurs’

Modifier sélection
A commander automatiquement
Supprimer lignes avec quantité = 0

Alivrer = gtté
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E-mail: envoyer la commande par e-mail. Vos perspectives recevront un nouveau message avec
I'adresse e-mail de la personne de contact ou de I'entreprise générale, y compris le contenu du
bon.

Fournisseur de services web: Participation a I'abonnement au catalogue CafcaUn lien direct vers la
boutique en ligne du fournisseur. Panier d'achat a remplir sur la boutique en ligne et a importer
ensuite facilement dans Cafca.

Validation du prix du fournisseur :

Copier le prix de la commande sur la feuille d'article onglet fournisseurs':Cette action copie le prix
de l'article sur le fournisseur de rétention sur la feuille d'article de I'onglet ‘fournisseurs' dans la
gestion de l'article.

Ajustement de la selection:Ajustement en bloc d'une sélection creee.

Automatique dans la commande:"A la commande" dans l'onglet "détail de la commande" au
niveau de la ligne est coché par defaut.

Suppression des lignes avec une quantité 0:Vous pouvez rapidement supprimer les articles
spécifiés préecédemment qui ne sont finalement pas nécessaires avec ceci.

Livrable = quantité : Cette action garantit que la quantité totale de la ligne est saisie dans I'onglet
"détail de la livraison" sous "a livrer".

Transférer

Transférer Tableau Ecransligs |
Bon de livraison
Facture
Bon de commande
Bon de travail

Contrat d'entretien

FAITES D'ABORD UNE SELECTION !

Bon de livraison: Transférer le contenu du document un par un dans un nouveau bon de livraison.
Si.un numéro de projet a été associé a la commande, le nom du client est immédiatement saisi.

Facture: transfére le contenu du document un a un vers une facture nouvelle ou existante.

Formulaire de commande fournisseur:transférer le contenu du document (préparation du travail)
au formulaire de commande fournisseur. (Les bons de commande sont créés par fournisseur).

Bon de travail : transférer le contenu du document un a un vers un bon de travail nouveau ou
existant.



Tableau

Tableau Ecransliés  Options  Menu raccourci Aide
Visualis. toutes les colonnes

Sauvegardez les configurations d'écran

Si certaines colonnes ne sont pas essentielles a vos opérations et que vous préférez ne plus les
voir, vous pouvez les fermer. Apres avoir ajusté les colonnes, vous devez enregistrer cette
opération en cliquant sur "Enregistrer la disposition des colonnes". Si vous souhaitez que toutes les
colonnes soient a nouveau visibles ultérieurement, utilisez "Afficher toutes les colonnes".

Relations entre les écrans
Quelques raccourcis vers des écrans pertinents.
Options

Options  Menu raccourci Aide
Cacher les prix dans l'impression
Litiliser gtté de vente
Lancement de suivi de paiements aprés clturer le document.

Utiliser livraisons partielles
Annuler transfert
Masquer les prix a l'impression: Les prix unitaires et totaux n'apparaissent pas sur le document
imprimé.
Utiliser la quantite de vente :
Lancer le suivi des paiements apres la cloture du bon :

Travail avec des livraisons partielles:Cette option vous permet d'effectuer des livraisons partielles.
En saisissant la quantité "a livrer" dans 'onglet "détail de la livraison" et en réservant ensuite la
ligne dans un bon de livraison.

Les commentaires ne sont pas reportés sur le document suivant :

Si des lignes ont déja été transférées, elles ne peuvent plus étre transférées vers d'autres
documents. Si le premier transfert était une erreur, vous pouvez a nouveau libérer ces lignes a
I'aide de cette fonction.



Avis de commande

S
3 oPL>Avis de commande = O X
Fichier Actions Tableau Aide

Selection

Fournisseur | OMNITERM v|ﬂﬂ| Articles &
Etat | i |ﬂ commander ﬂ D
Lignes commandes (9)

N art | EAN | Description | Qtte | Rup... | Sold... | Destination Fournisseur
06-1512 PVC TRECHTER/SIFON WVOOR VEILIGH. .. 1 0o P20230010 OMNITERK
13-0101 W-FILTER MESSING 3/4"FF 1 0o P20230010 OMNITERK
13-1510 GASKRAAN 1/2°FF MET KOPPELING - ... 1 0o P20230010 OMNITERK
16-1747M SPIROTRAP VUILAFSCHEIDER + MAGH... 1 0o P20230010 OMNITERK
16-5747 WULSET VOOR C.V. 142" MET CA-KLEP 1 0o P20230010 OMNITERK
17-1054 REFLEX EXPANSIEWVAT CW - C25 MUU... 1 0o P20230010 OMNITERK
17-2110 CALEFFI PRESCOMANOMETER /2" 1 0o P20230010 OMNITERK
37-059... SET ATAG AANSLUITSET 4/4™ GLOBO... 2 00 P20230010 OMNITERK
37-1250 CONCENTRISCHE DAKDOORWOER PP1... 1 00 P20230010 OMNITERK

Créer bon .
collectif pour fournisseur | OMNITERM ~ |2|
.

Via Actions &gt ; avis de commande, vous verrez apparaitre la boite de dialogue ci-dessus. Dans
cette fenétre, vous avez la possibilité de fusionner plusieurs préparations de travail/commandes en
un seul bon de commande.

Réception

L'écran de réception est accessible via les actions de commande > Réception.

v
[3 OPL>Réception des articles m] X

Fichier Actions Aide

Sélection

Fournisseur | v‘ﬂﬁl N article EI
| ol

Tout sélectionner
Etat [ «| | :
Tout décocher
Lignes commandes (33) )
N* article | codeEan [ mescription ats Livé | Backo._ | Solde | Type i | Desti
os-1512 PVC TRECHTER/SIFON VOOR VEILIGHEDSGROE .. 1 1 ) 0 Projet VERN
[Joe-1512  0000000000.. PVC TRECHTER VOOR VELIGHEDSGROEP 10 10 0 0 Bon de livraisen CAFC
[Joe-1512 PVC TRECHTER/SIFON VOOR VEILIGHEDSGROE... 1 1 0 0 Projet REGE
[Jos-1512 PVC TRECHTER/SIFON VOOR VEILIGHEDSGROE .. 1 1 0 0 Projet LEVE
[Joe-1517 CALEFFI VELIGHEDSGROEP UNVERSEEL 214" 1 1 0 0 Projet LEVE
[ oe-1517 CALEFFI VEILIGHEDSGROEP UNWVERSEEL ¥48q.. 1 1 0 0 Projet RECE
[Joe-1517 CALEFFI VELIGHEDSGROEP UNWVERSEEL /48q... 1 1 0 0 Stock Stock
[Jos-1517 CALEFFI VELIGHEDSGROEP UNWVERSEEL 214" 1 1 ) 0 Projet WODE
120101 OMNIPRO -FILTER MESSING 3/48quatFF 1 1 0 0 Frojet REGE
130101 Y-FILTER MESSING 3/4°FF 1 1 0 0 Projet LEVE
[113-0120 GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 172" FF -6 .. 50 25 0 0 Projet REGE
[J13-0120 GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 1/28quot, ... 1 1 0 0 Projet REGE
[113-0120 (GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 1/2°FF-6 .. 5 3 0 0 Projet RECE
[J13-0120 GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 1/2° FF -6 ... 1 1 0 0 Projet WODE
[113-0120 (BASFILTER VOOR GASWANDKETEL 1/2° FF -6 .. 1 1 ) 0 Bon d travail
1130120 GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 1/2° FF-6... 1 1 0 0 Frojet REGE
e il re: 0
Rupture de stock: ]
Destination Livré 5
Total commandé: 1 Dont soide pour stock 0
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Avec la possibilité de filtrer par fournisseur ou par statut du bon de commande, les bons de
collection envoyés peuvent étre récupérés.

Les bons qui n'ont pas été inclus dans une collection ne peuvent pas étre traités par cette voie.
La colonne "Livré" est immédiatement mise a égalité avec la quantité commandée.

Les lignes partiellement livrées peuvent étre ajustées dans la colonne "Livré". Ensuite, la quantite
"En attente" est automatiquement calculée et transférée aux commandes d'achat et aux
commandes sous-jacentes respectives.

La case a cocher pour la rétrofacturation est également activée sur les lignes personnalisées.

La colonne "solde du stock" indique le nombre d'articles qui ne sont pas destinés au projet ou au
client et qui seront automatiquement comptabilisés dans le stock.

Dans la colonne "Type de destination”, la destination peut étre modifiée si nécessaire
Le type de destination peut étre :

'Projet’ si le projet est present.

Bon de livraison" si le nom du client est présent

'Stock' si uniquement du stock

Réserve" est un choix supplémentaire pour le projet ou le bon de livraison.
Le bouton "Traiter" permet d'effectuer tous les transferts par destination :

Solde de stock: est comptabilisé automatiquement au stock ou a la destination en fonction de la
case cochée sur BB.

Projet : au projet terminé
Bon de livraison: : pour un nouveau bon de livraison au nom de la personne concernée.

Stock : pour stocker a I'endroit et au lieu standard



8. Bons de travail

Vue d'ensemble

- .
(3 opL>Bons de travail = a X
Fichier Actions Transférer Tableau Aide
N* Transféré I Date de début I Date de fin I Heure de dé... Heure de fin I Mom client i
0 ws202300107 2832024 2837024 00:00:00 00:00:00 CAFCA _

[0 ws202300108 2832024 2837024 00:00:00 00:00:00 CAFCA | B |

O 2232024 22.3.7024 08:40:00 10:40:00 CAFCA NV Reset

[0 wsa02300110 2232024 2237024 10:29:00 11:28:00 Cafca nv 0

WB202300111 2232024 2237024 10:33:00 11:33:00  CAFCA NV

(] 27-3-2024 27-3-2024 11:47:00 1247:00 CAFCA NV Bon de travail

O 27-3-2024 27-3.7024 12:33:00 13:33:00 CAFCA NV —

[0 ws202300114 2832025 2832025 12:13:00 13:13:00 CAFCA NV =

O 13-4-2024 13-4-2024 07-00:00 16:00:00 CAFCA LT

12-4-2024 12-4-2024 16:00:00 17:00:00  Anouk Strackx x

O 12-4-2024 12-4-2024 10:33:00 11:33:00 Cafca nv Supprimer

WB202300118 12-4-2024 12-4-2024 00:00:00 00:00:00 ALICE GERHOLD E

[0 ws202300119 2532024 2537024 ERIC ROELS imprimer

O 2152024 21-5-2024 10:27:00 11:27:00  Alice Gerhold -

O 21-5-2024 21-5-7024 10:50:00 11:50:00 Alice Gerhold ]

21-5-2024 21-5-2024 10:58:00 11:58:00 Frank Vanhoof 1TmnETs

O 21-5-2024 21-5-2024 10:59:00 11:58:00  Alice Gerhold

O 21-5-2024 21-5-2024 11:07:00 12:07:00 Alice Gerhold €

O 21-5-2024 21-5-2024 11:25:00 12:25:00 Jan Pot

] 2152024 2152024 11:44:00 12:44:00  Alice Gerhold FEEIE

O wszoz300127 30-5-2024 30-5-2024 13:32:00 14:32:00 Cafcanv

[0 ws202300128 10-6-2024 10-6-2024 08:00:00 12:00:00 FRANK VANHOOF -

0 wez02300129 10-6-2024 10-5-2024 10:00:00 12:00:00 ERIC ROELS @

[0 ws202300130 10-10-2023  10-10-2023 00:00:00 00:00:00 FRANK VANHOOF Naviguer

O ws202300131 1432024 1482024 00:00:00 00:00:00 FRANK VANHOOF

O 26 82024 26-8-7024 08:00:00 11:00:00 FRANK VANHOOF Historique
|

M commandé WM Endemange Ml A effectuer [l Bloqué Termingé W Pianifié o1 145 688,93

Korte samenvatting van de knoppen aan de rechterkant:

Fonction de recherche sur tous les ordres de travail existants

[y Nouvel ordre de travail
Bon de trawvail

= Fdition du document

Modifier
> Supprimer le document

Supprimer

= Imprimer le document

Imprimer
] Documents au format Word pouvant étre envoyeés en pieces jointes. Les

B documents peuvent étre rédigés a I'aide de @fields
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Historique des documents du client sélectionné.
Historique
documents

<Onglet : Général>

r G OPL>Bon de travail WB202300130: FRANK VANHOOF (P20230014 VERNIEUWEN STOOKPLAATS) — O *

Fichier Actions Transférer Tableau Ecransliés Options Menu raccourci

De dBR AS- |2 «= BV

‘Général etail Matériaux étail Heures us dinfo &mo us dinfo
mi Deetail Mat Deetail H Plus dlinfi Memo Plus d'info 2
Géneral Date Rendez-vous
N bon de travail  "WB202300130 Date de début | 10-10-2023 _v| Heure de début :
N* projet .P2E|23E|E|'14 . Ml lc'Jl 0 Date de BdT I S-11-2023 "I Heure de fin Z
Mom du projet IVERN IEUWEN STOOKPLAATS Date de fin |1 0-10-2023 'I Route:
Ordre: 0
N° Dossier | DO2023024 VERNEUWEN STOOKPLAATS | M| L . -
Delai de paiement Date de suivi
Contrat de service | w | Ml 30 dagen |23_ 22024 - I
Client
Nom FRANK VANHOOF M| -ﬂ| Appellatif | “ |
Appeliatif | Dhr. - 143 0 Nom | Facturatie - |
Rue 'KERKSTRAAT 1 " E-mai
References
Code postal BE .| 2450 Votre référence
Commune | Balen v | 21| Motre référence OF20230019
Pays | Belgigue V| Devise
Téléphone 014 83 65 97 Fax =Tz | EURO v
Adresse projet |C| FRAMK WANHOOF Ml factures (vente)
78| KERKSTRAAT 1 Type TVA Sans o |
—I 2490 Balen N TVA '
1 Contact =
o | 8] || rorcrva [21% v
Traité par Etat
Collaborateur 1 | Stijn iy | (JEn d.er‘nande ) Terminé B | . |
[] Planifie [_] Bon de suivi
Collaborateur 2 | » | () Annulé [ Commandé [ A facturer B Actif
[[] vers le Cloud [ A effectuer O Fﬂd”“" . ] Stﬂﬁ_s“j]”f’i"
8 Diminué du stock CIRecu [ Payé (] Transféré (] imprime
/o
----Général----

Numeéro de ['ordre de travail: Numérotation automatique. Ajustable via Actions &gt ;
Numérotation

Numeéro du projet: A sélectionner a l'aide des jumelles. Si un projet est sélectionné, les donnees
correspondantes sont remplies automatiquement.

Numeéro de dossier: Si le bon de travail doit étre lié a un dossier, vous pouvez cliquer sur celui-Ci
dans le menu déroulant ou le rechercher a l'aide des jumelles.

Contrat de maintenance: Si le bon de travail est en fonction d'un contrat de maintenance, vous
pouvez sélectionner le numéro du contrat de maintenance via le menu déroulant ou le rechercher
via les jumelles.
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----Client----

Nom: Nom du client, a remplir en tapant déja les lettres initiales et en utilisant la touche de
tabulation du clavier pour compléter tous les champs.

----Date----

Date de début:Date de début des travaux
Date de travail:date de création de la digabon
Date de fin: date de fin des travaux
----Nomination----

Heure de debut et de fin : début et fin estimée du rendez-vous.
Veuillez noter que ces informations ne concernent que la prise de rendez-vous ! Aucune facturation
n'est prise en compte ici !

----Contact----

Personne de contact de la relation
----Références----

Références Uw/onze

----Factures de vente----

TVA type: le type de client TVA (par ex. normal, co-contractant, non-assujetti,...)
Numeéro de TVA: Le numéro de TVA de la relation
Taux de TVA: Le taux de TVA applicable a ce client.
----Traité par----

Personne qui a crée le bon de travail.

Peut étre lié a un deuxieme employé.

----Statut du bon de travail----

Le statut du bon de travail est personnalisable en fonction des statuts choisis par I'utilisateur dans
les parametres > codes



<Onglet : Détail des matériaux>

G OPL>Bon de travail WB202300130: FRANK VANHOOF (P20230014 VERNIEUWEN STOOKPLAATS) - O *

Fichier Actions Transférer Tableau Ecransliés Options Menu raccourci

Do e A&~ 2|« BV

Général | iDétail Matériaux Détail Heurss | Plus d'info i Mémo | Plus dinfo 2
Date de livraison | N°art | Description | atte Unté | Pvunt. | Total O
10-10-2023 Werkvoorbereiding 210037 0 0,0000  0,0000 Ajouter
10-10-2023 370435 ATAG UTBREIDINGSPAKKET CLIP-IN 1 stuk 2355500  236,5500 —
10-10-2023 37-0437  ATAG VOORLOOPVOELER CLIP-N Qr-R.. 1 stuk 52,5750 52,5750 3
10-10-2023 370438 ATAG RUIMTEVOELER QAASS 1 stuk 1346700 1346700 Insérer
10-10-2023 370512 ATAG BUTENVOELER A/P/XL/I/Qr .. 10 stuk 60,3460 6034600 | o |
10-10-2023 370512 ATAG BUTENVOELER A/P/XL/1/Qr .. -5 stuk 60,3500  -301,7500 Mg
Modifier
Copier
P8
Supprimer
Die.
Précedent
=
Doc. Suivant
Paiement
Montant net 0,00 0,00 0,00 0,00 | Total HTVA 0,00
Taux 0,00 0,00 0,00 0,00 —
Tarif TVA 0% 6% 12% 21 % | Total TVAC 0,00
Montant TWA 0,00 0,00 0,00 0,00

Comme vous pouvez le voir dans I'image ci-dessus, c'est ici que tous les articles sont saisis par
ligne de détail. Pour ajouter un élément, cliquez sur le bouton "Ajouter” a droite. L'ecran suivant

apparait alors:

3 opisligne 002
N® article El Type darticle | MATERIAUX v
CodeEAN ]
Description ATAG UTBREIDINGSRAKKET CLIP-IN a
v
Quantité 1 [stak | Datedelvraison [(p92023 -
A prévoir 0
Prix 1 Validation 1 Taux | Liuide réfrigerant
Prix
236,5500 Total
Wente 236,5500 23655 TarifTVA 21% -
‘Grand Livre de cnmpt4 v |
Votre référence (] A commander
Commentaire ]
[ Collecte
Diminuer Modifier stock Magagin = MAGAZIN
Qtté Stock Stock réservé '
ARéserver A réserver 0 Réservé 0 Pris 0 Solde 0,00
Qtté Stock 2 A commander 0,00 Commandé 0.00 Qtté BdC 0.00 Commandé 0,00
min bhw 1 Livré 0,00 Solde 0,00
Précédent Suivant oK Annuler

Saisissez le numéro de l'article ici ou cliquez
sur le classeur jaune pour rechercher
I'article dans la bibliotheque.

Une partie du numéro de départ et 'PgDn’
donnent une sélection de tous les articles
matériels commencant par ce numeéro.

PgUp' permet de sélectionner tous les
éléments commengant par ce numéro.

Le type d'élément peut étre sélectionné
dans une liste déroulante..
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<Onglet : Détail des heures>

[ G OPL=Bon de traval WB202300130: FRANK VANHOOF (P20230014 VERMIEUWEN STOOKPLAATS) - O >

| Fichier Actions Transférer Tableau Ecransliés Options Menu raccourci

CETTNY MEMETI Lk

Général T Détail Matériaux T Détail Heures T Plus dlinfo

I

Mémo 1 Plus dinfo 2

Date I Employé I Prix The.... I Heuresl Prix Mheure .. I PV km I km

| v kmtot | Prix fice ..

18-9-2024 Rik Ellentrik 60,0000 45 270,0000 0,8500 65

55,2500

0,0000 | Auter !

i

Insérer

“u

=
Modifier
Copier

X

Supprimer
Dic.
Précédent

=

Doc. Suivant

Entrez la
distance

Mentant net
Tarif TVA
Mentant TWA

0,00 0,00 0,00
129

0,00

0,00
21 %
0,00

Total HTWA

0,00 0,00 Total TVAC

0,00

Comme vous pouvez le voir dans I'image ci-dessus, toutes les heures sont saisies ici par ligne de
détail. Pour ajouter une heure, cliquez sur le bouton "Ajouter" a droite. L'écran suivant apparait

alors:
'3 oPL>Heures
Opties
) Total km 85,00 cap cso| P ||
Empioyé | & 18 km & facturer
Code prestation | 100 Heures normales V‘
Date [18-9-202¢ ~|
Code Wdo | WRK-01 WERKUREN TECHNIEKER ~ ‘
Description travail | Metire en service " ‘
Oms SCC P 3
de & : Validatien | Ofire V‘
|\ Offre | OF20230019 VERNEUWEN STOOKPL V|ﬁ|
O Heures totales 450 Poste | 1 KETEL v|ﬂ|
Phase projet | ~ ‘
Description travail
Transférer sur facture O
Prix heure PV km Prix fixe déplacement Total
'su,uuuu 0,2500 0,0000 HTWA 3252500 Type TVA Normale ~
270,0000 55,2500 VA 383 5525 Tarif TVA 21% ~
‘Grand Livre de compte ~ ‘

< Précédent Suivant = oK Annuler

vous sélectionnez en haut
I'employé qui a effectué les
heures ainsi que la date
d'exécution.

Vous pouvez ensuite choisir
une méthode du début a la fin
ou simplement saisir le nombre
total d'heures travaillées.

Sélectionnez le code salarial et
la validation appropriés, le cas
échéant, et cliquez sur OK.

La ligne horaire est maintenant
ajoutée au bon de travail.
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<Onglet : Plus d'informations>

G OPL=Bon de travail WB202300130: FRANK VANHOOF (P20230014 VERNIEUWEN STOOKPLAATS) — 0O >

Fichier Actions Transférer Tableau Ecransliés Options Menu raccourci

Do EB AS- 2|« BV

Général T Détail Matériaux T Détail Heures T Plus d'info T Meémo T Plus dinfo 2
Ristournes Déplacements - - Fixation de prix
P | ] Distance 65,00
Escompte général 0 L () Standard (Prix brut)
Escompte comptant 0 Epdineidoplaenent o.00 () Marge sur prix de revient -%
Déai irs) O | Obloqué Watérau 000 =] 0,00~
[CJ communication d'escompte [_] Me plus synchroniser WMdo 0,00 j Sous-traitance 0,00 j
Planning
Marge par groupe
| Rik Ellentrik - | (O Warge par group
Siout | Suonri | O Prix de vente
Jouter URprimer Diminution du magasin .
| Prix de vente 1 i |
Rik Ellentrik | v | |
h'd
Wers projet A magasin Appliguer
Champs supplémentaires
Changer champ | A
v
Changer champ A
v
Changer champ A
v
Validation
Validation | Offre -

L Offre | v|ﬂ|

----Réductions----

Reduction globale : Pourcentage de réduction global qui est réglé lorsque le bon de travail est
transféré sur une facture.

Reduction pour paiement: pourcentage de réduction réglé lorsque le client paie dans un certain
délai.
Duree (dgn) : Durée de validité de I'escompte de paiement.

Avis d'escompte de paiement:Note au bas du document indiquant que le client a droit a un
escompte de paiement si le paiement est effectué dans le délai spécifié.

----planification----

Ajout d'employés a planifier (Cafca cloud planning board).
Radiation du stock :

----Déplacer----

Distance: Distance entre I'entreprise et le client. Si elle est saisie sur relativeiche, elle sera remplie
automatiquement.
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Taux fixe: Taux de déplacement fixe a facturer.
----Tarification----

Standard (prix recommandeé):Le standard est facturé avec le prix recommandé pour les lignes
d'articles ajoutées au bon de travail.

Surcharge sur le prix d'achat - % : pourcentage sur le prix d'achat par catégorie MAMO
Surtaxe par groupe :

Prix de vente: Pour chaque ligne lue, le prix est ajusté au prix de vente préétabli (a saisir dans le
matériel de gestion).

----Champs supplémentaires----

Champs supplémentaires personnalisables. Les étiquettes et les champs peuvent étre
personnalisés pour inclure des informations supplémentaires.

----Validation----
Quelle est la validation des travaux ? Direction, devis, maintenance... etc.
----Signature----

Lorsque le Digabon (Cafca Cloud) est signé numériquement, le programme synchronise la
signature avec Cafca Windows.



'<Tabblad : Mémo>

G OPL>Bon de travail WE202300130: FRANK VANHOOF (P20230014 VERNIELWEN STOOKPLAATS) - O X
Fichier Actions Transférer Tableau Ecransliés Options Menu raccourci
Do B A&~ 2~ «5 HW
Général |  DétaiMatériaux | DétaiHeurss | Plus dinfo T iMémoi 1 Plus dinfo 2
Description des travaux
'
v
Remargues
Cachet &
o
v
Remargue interne
Cachet &
==
v

Description des travaux :

Description des travaux a effectuer par l'installateur/technicien.

Remarque :

Champ de commentaires libres.
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9. Factures d'achat

Cible

Enregistrer, répertorier et visualiser les factures d'achat de vos fournisseurs et sous-
traitants.

Controle facile des factures d'achat périodiques (par exemple, contrat de maintenance de
facture cette année par rapport a I'année derniere).

Mise en place d'un processus d'approbation (de la secrétaire qui saisit la facture au chef de
projet, en passant par le comptable qui la paie).

Comparer avec le(s) bon(s) de commande correspondant(s) et démarquer les lignes
livrées.

Réservation au projet pour une vue d'ensemble, un reglement et un calcul a posteriori.

Création (automatique) de lignes comptables afin de les transmettre au progiciel de
comptabilite.

Gestion des paiements.

Listes pour le contréle des colts, I'état des dettes envers les fournisseurs, la planification de
la trésorerie, etc..

Classement automatique dans 't projectdossier.

Modules connexes de la Cafca

Devis. La nomenclature d'un devis peut étre transmise au module des commandes
fournisseurs, qui entre a son tour dans le module des factures d'achat..

Préparation du travail. Préparation d'une liste des matériaux nécessaires et sous-traitance.
Apres controle des prix et du budget, des bons de commande peuvent étre établis
automatiquement, qui entrent a leur tour dans le module Factures d'achat..

Commandes de fournisseurs. Peut aboutir a des factures d'achat.

Projets. Les détails de la facture d'achat sont saisis en tant que lignes exécutées dans le
projet, ce qui permet de conserver la vue d'ensemble et le calcul a posteriori..

Résumé :

Par exemple, si vous avez préparé un devis qui devient par la suite une commande, vous pouvez
transférer les matériaux et les articles de ce devis au module Préparation du travail, ce qui donne
lieu a des commandes aux fournisseurs et aux sous-traitants. Ces données sont transférées dans le
module Factures d'achat et entrent dans le projet..



Flowchart

bon de Facture d'achat |>_>| projet

Citation Préparation du travail

commande

\
Systeme
comptable
Vue d'ensemble
r ]
(3 OPL=Factures d'achat - a X
Fichier Actions Tableau Options Aide
N* grand-livre I Jee I N* facture I Nom fournisseur I Projet I Date d'enrég. I Date de fa
[ 2023000001 WF2023015 CAFCA P20230001 REGIEWERKEN ALGEMEEN 2422023 14-1-2023
[ 2023000002 VF202300158 CAFCA P20230004 LEVEREN EN PLAATSEN VAN .. 3-3-2023 3-3-2023
12023000003 WF45879 CEBEO P20230001 REGIEWERKEN ALGEMEEN 7-3-2023 7-3-2023
[J2023000001  A.. 5456354 CEBEO 7-3-2023 7-3-2023 0
[ 2023000002 A.. VF20230458 OMNITERM P20230005 LEVEREN EN PLAATSEN VAN ... 18-3-2023 16-3-2023
[]2023000003 A.. WF5564964 OMNITERM 20230001 REGIEWERKEN ALGEMEEN 16-3-2023 16-3-2023 LTIOEEL
[J 2023000004 WF2543950 CAFCA P20230006 VERNIEUWEN STOOKPLAATS  20-8-2023 20-8-2023 =
[ 2023000005 WF20230215 CAFCA P20230007 VERNIEUWEN STOOKPLAATS  20-9-2023 20-9-2023
[ 2023000006 WF202365897 CAFCA P20230007 VERNIEUWEN STOOKPLAATS  20-9-2023 20-9-2023 Modifier
[ 2023000007 WF20235549 CAFCA P20230007 VERNIEUWEN STOOKPLAATS  20-8-2023 20-8-2023 x
12023000008 WF202457368 CEBEO 12-3-2024 12-3-2024 :
[]2023000004 A.. WF20240022 CEBEO P20230006 VERNIEUWEN STOOKPLAATS 2282024 228 2024 Supprimer
Documents
&
Import
documents
Historique
documents
|
Lignes
comptabilité =
projet
. Facture . Echu .
Total (KTVA] Ech N Solde total
Bl Note de Il Note de créd otal (| ) 850.199,99 chu 1.015.207,50 on payé 1.015.368,74 olde total 1 915.388,74
M Approuve 1 [ Approuvé paiement Total sélection Total sélection Total d"exercise 650,00 Total solde
M 2pprouve Obligation de retenue (TVAg) —— mva) —————— - sélection

%

L'apercu de toutes les factures d'achat se trouve dans le module ACHAT de Cafca.

Lorsque vous sélectionnez Factures d'achat, I'écran ci-dessus s'affiche avec I'apercu de toutes les
factures d'achat enregistrées dans Cafca.



Ajouter une facture d'achat

Pour ajouter une nouvelle facture d'achat, cliquez sur nouveau a droite dans la barre

d'outils.

La fenétre ci-dessous s'affiche et vous pouvez commencer a saisir les données

nécessaires :

G OPL>Facture de revient VF20240022: CEBEO (P20230006 VERMIEUWEN STOOKPLAATS)

Fichier Actions Transférer Image Ecransliés Options Aide
DR AS- 2~ |«
iGénéral Lignes de faclure 1 Lignes complabilté T Suivi Mémo
Fournisseur Détail de facture
=] e
Appellatit ~ i) || Numéo M
Rue Eugéne Bekasrtiaan 63 Date 22-8-2024 >
Date denrég 2282024 ~
Code postal 8790 Total HTWVA 500,00
Commune Waregem Tolal TVAC 605,00
Pays [Bovaue | Findes travaux 22 8 2024~
e @) se0s0s.218.052 Comptabilite
N* Dossier
Paiement —_ e e
Journal d"achat AN v
[ &
N® facture 2023000004
Projet
BdC. Toutes les BC par
| ﬂ 8 Projet P20230006 o X
- @ Fournisseur Ajouter Supprimer
BdC | Fournisseur | Date | e projet | Nom du projet
BB202300033 CEBED 22.08-2024
Traité par
- P20230006 “
W projet # Echéance [z110202e =]
Nom du projet l\-lERNIEUWEN STOOKPLAATS

<Onglet : Général>
----Fournisseur----

Nom:

Filtre...

Reset

O
Nouveau

~u

=
Modifier

X

Supprimer

7]

Documents

&l
Import
documents

Historigue

documents

=

Lignes
comptabilité —=
projet

Nous sélectionnons une adresse dans notre fichier de relations a I'aide des jumelles ou nous
remplissons les premieres lettres et utilisons I'autocomplétion pour remplir immédiatement le

fournisseur.

----Détail de la facture----

Type : S'agit-il d'une facture ou d'une note de crédit ?

Numeéro : Numéro de la facture (pas le numéro d'entrée dans votre comptabilité !!)

Date : Date de la facture

Date de la facture : Date d'entrée dans le Cafca

Total TVA HT : Montant total sans TVA

Total TVA incl. : Montant total avec TVA
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----Comptabilité----

Il s'agit de valeurs ponctuelles a dériver de votre systeme comptable. Il s'agit de données que nous
ne connaissons pas. Ces parametres sont généralement nécessaires pour "tirer" le fichier Cafca au
bon endroit.

Numeéro de fichier:

Numéro/Nom du fichier comptable (un logiciel comptable est généralement multi-sociétés, c'est-
a-dire une base de données ou un répertoire par client comptable).

Journal des achats :
Nom du journal : comptes "achats" ou "dépenses".
Numeéro de journal :

Si le logiciel comptable ne génere pas automatiquement des numéros de journal lors de
l'importation, il peut

----Paiement----
Annonce structurée :

L'entrée que vous souhaitez ajouter a votre paiement. Elles seront imprimées sur les listes de
paiements. Les fichiers de paiement pour Isabel ou les banques individuelles ne sont pas fournis
pour l'instant. Le bouton "Copier" permet de copier le numéro de facture dans ce champ.

----Projet----

Vous pouvez sélectionner ici toutes les commandes associées a cette facture d'achat. La sélection
des bons de commande est limitée aux fournisseurs respectifs. Si un numéro de projet est saisi
dans l'onglet "suivi", vous n'obtiendrez les bons de commande du projet que par le biais de Ia
case a cocher.



<Onglet : Lignes de facturation>

(3 OPL>Facture de revient VF20240022: CEBEQ (P20230006 VERNIEUWEN STOOKPLAATS) - (] Pt
Fichier Actions Transférer Image Ecransliés  Options  Aide

Do H S92«

Général T iLignes de facture! T Lignes comptabilité T Suivi T Mémo
BdC [ nart | Description [unte [ote. [oné.. [Déa.. [atte.. [atté.. [Déial..| Back.. | Prixde fa... | Pricde Bac [ % di. O
BB202300033 170-00005 SOKKEL DRUKKNOP NO stuk 10 10 10 0 10 10 0 4,10 410 0,0 v
BB202300033 80211300 DRAADGOOT 35X300 L=3M EZ  stuk 5 10 5 0 s 10 0 17,68 1768 00
=
Modifier
Copier
x
Supprimer
Montant net 0,00 0,00 0,00 129,40 | Total HTVA 129,50
Taux 0,00 0,00 0,00 0,10 E—
Tarif TVA 0% 5% 12% 21% | Total TVAC 156,70
Wontant TVA 0,00 0,00 0,00 27,20
Total BdC TC 170
Total Facture TC (gén.) 605,00

Ce tableau contient toutes les lignes de détail de la facture.

En cas de commande dans I'onglet "général”, ces lignes sont créées automatiquement. Si aucun
bon de commande n'est attribué, les lignes doivent étre complétées manuellement via le bouton
"ajouter”.

Cet écran est identique a celui desFout! Verwijzingsbron niet gevonden..

On peut reprendre chaque ligne et remplir les quantités livrées.

Mais. pour la livraison des matériau, il est plus pratique de n'introduire que les commandes en
suspens. Apres la réimputation, les quantités commandées sur toutes les lignes moins les
commandes en suspens sont saisies dans le projet, le stock ou d'autres entrées (voir
"Réimputation” dans la barre de menu en haut). Quantité actuelle = quantité transférée.

Dans le cas de recus ou de factures de sous-traitants. Ce champ peut donc étre utilisé pour
indiquer le montant qui peut étre ou a été facturé par ligne ce mois-ci par votre sous-traitant.



<Onglet : Lignes comptables>
G OPL>Facture de revient VF20240022: CEBEO (P20230006 VERNIEUWEN STOOKPLAATS)

Fichier Actions Transférer Image Ecransliés Options Aide

T H NG P -

Général T Lignes de facture T Lignes comptabilité T Suivi T Mémo

Fournisseur CEBEC Devise EURD w
Journal 2023000004 Cours 000 TVAIC 0,00
Date d'enrég. 2282024 Devises 0,00 TVACC 0,00
Date de facture ~ 22-8-2024 Total B B 0,00 Escompte comptant 0,00
Echéance 21-10-2024 Non soumis 0,00 Montant 0,00
Référence Base 0,00 Etal
Réfé d TVA récup. Bz

eférence de récup. 0,00 A enregistrer
Remargue 1 TVA non récup. 0,00 0,00
Remargue 2 D Enregistrer manuellement

Compte I Description I Case.. I Dehetl Cred'rtl Remargues I Code... I Ve.. I N pr. I Phas.. I Typ.. I Transféré vers I D c
601000 -... 81 0,00 0,00 21%  000.. FP202. MA... EE

gnuter |
=
Sélectionner
>
Supprimer

N® projet
coe” | ] e
Débit | 0,00 __ | Description

. —®»
Credit 0,00 Remargues
Case TVA o Ventiation <] Montant TvA | 0,00
Type d"arti " N* projet " ﬂl Phase projet ‘ V|

Annuler | oK |

Sila facture d'achat doit finir dans un logiciel de comptabilité, nous procedons ici a la "pré-
réservation”, tout comme nous le ferions pour la facture dans le logiciel de comptabilité.
L'avantage est que nous pouvons utiliser les lignes de commande pour créer automatiquement
des lignes comptables. De méme, il est possible de créer des lignes comptables manuellement.

Lien avec "n'importe quel" logiciel comptable ?

Ftant donné que chaque systéme comptable a ses propres exigences en ce qui concerne la

structure du fichier "factures d'achat”, nous devons examiner cette question au cas par cas. Il n'est

donc pas question d'avoir un fichier distinct pour chaque logiciel comptable. Cependant, il est

possible de générer un fichier avec une mise en page standard qui peut étre transformé via Excel.

Création de lignes comptables
L'écran ci-dessus se compose de deux parties:

- L'en-téte et les données totale
- La répartition entre les comptes de coUts
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Rubrique et données générales
Les données suivantes sont automatiquement extraites de I'onglet général:

e Fournisseur

e Numéro de journal : si le logiciel comptable ne génere pas automatiquement de numéro de
journal lors de l'importation, un numéro peut étre saisi ici.

e Date de réservation

e Date de la facture

e Date de disponibilité

e Référence de paiement

o Statut

Peut étre complété librement:

e Référence
e Note
e Note??

Ce qui suit devient important :
Piece:

Monnaie dans laquelle la facture est établie. Vous pouvez choisir ici la livre ou le dollar en plus de
l'euro. S'il manque des pieces, veuillez le signaler au service d'assistance (011 54 70 16).

Monnalie:
Champ bloqué si la monnaie = EURO. Dans le cas d'une autre devise, indiquer le taux de change
quotidien par rapport a l'euro.

Apparells:
Le montant total de la facture dans la devise étrangere.

Total: Le montant total de la facture. A remplir ou avec le bouton copier vous pouvez facilement
copier les données de I'onglet "Général".

Non assujetti:
Le montant de la facture non assujetti a la TVA. (par exemple, les vides)



MvH. (montant imposable):

Le montant qui est soumis a la TVA. La TVA a 0% (intracommunautaire ou cocontractant) est
également soumise a la TVA. En général, la totalité du montant net de la facture est soumise a la
TVA. A remplir ou a reprendre facilement depuis I'onglet "Général" a I'aide du bouton copier.

TVA récupérable:

Montant de TVA deductible. Dans le cas d'une facture de formation, elle est deductible a 100%,
dans le cas d'une facture de garage a 50%. A remplir ou a transférer facilement depuis I'onglet
"Général" via le bouton copier.

TVA non récupérable :
Montant de la TVA non déductible. Dans le cas d'une facture de garage, les 50 % restants sont
inscrits ici.

TVA intracommunautaire (IC VAT) :

Lorsqu'il s'agit de biens et de services fournis par une entreprise établie dans un pays de la CE.
Bien que la TVA sur une telle facture soit généralement de 0 €, vous devez quand méme indiquer
un montant de TVA égal a 21 %. En méme temps, vous indiquez également ce montant sous
"Recup. TVA" afin qu'ils s'annulent I'un 'autre. C'est nécessaire, sinon le systeme comptable ne
générera pas la déclaration de TVA correcte.

TVA MC (TVA du co-contractant) :

Bien que la TVA sur une telle facture soit généralement de 0 €, vous devez quand méme
introduire un montant de TVA égal a 21 %. En méme temps, vous indiquez ce montant sous
"Reécup. TVA". De maniere a ce qu'ils s'annulent mutuellement. C'est nécessaire, sinon le systeme
comptable ne sera pas en mesure d'établir la déclaration de TVA correcte.

Réduction de paiement:

Sila facture indique une réduction kontacte, entrez le % ici. Un montant de remise est alors
calculé. Le MVH et la TVA restent inchangés, mais un montant de paiement est introduit dans le
"Suivi" qui tient compte de cette remise.

Dans le montant du paiement, la remise, calculée uniqguement sur le MVH (pas sur la TVA ou non
soumise a celle-ci), est déduite du montant de la facture.

Lors de la comptabilisation dans le journal financier, vous pouvez annuler la différence de
paiement comme vous avez "I'habitude" de le faire sur le plan comptable.

A réserver :

Ce montant est saisi automatiquement et n'est pas modifiable. Il doit étre égal a 0 apres
répartition dans les différents comptes de charges. A comptabiliser = MVH + Non soumis + Non
récupéré. Si = 0, I'écran peut étre sauvegardé et fermé.



Répartition entre les comptes de codts

Compte I Description I Case... I Dabetl E‘.redrtl Remargues

601000 -... 81 0,00 0,00

I Code... I Ve... I N pr.. I Phas.. I Typ... I Transféré vers I D ,
21%  000.. FPo2. WA Ee=

O
Ajouter
=
Sélectionner
>
Supprimer

N°® projet

cos | ] e

Débit | 0,00 | Deseription

Crédit 0,00 » Remargues

Case TVA :l Ventiation \,‘ Montant TVA 0,00

Type darti :I N* projet " ﬁl Phase projet | v|
Annuler | oK |

Cela nécessite un paramétrage préalable:

1. Créez un tableau de comptes de dépenses correspondant a votre systeme comptable. Pour ce
faire, allez dans Parametres > Codes> Comptes de charges et de TVA. Apres le réglage, vous

devez redémarrer Cafca.
(3 oPL>Codes

411.001 Te ontvangen BT\W-creditnota’s
411.501 Herziening BTW (te ontvangen)
411000

412000

440000

440000

451.501 Herziening BTW (te betalen)
451130 TWA CC & payer

451140 TWA IC a payer

504153

580168

&01000 - Aankopen goederen

501000 Aankopen goederen

601010

801020

501030

504000

502000

§0&000

§10000 Aankopen diensten

511450 SOFTWARE EN COMPUTERFROGRAMMA'"
540500 T4 pas récupérable

752000

TS3000

TE4000

TE5000

Types de code
| Grand-livre achat wr |
(Valeurs des) codes

000000 A

v .

736000 i

O = X
Ajouter Sélectionner Supprimer
Neerlandais
Francais
_An glais
_Allemand
(=
Sauvegarder

143



2.

3.

Reliez vos comptes de dépenses aux cases TVA de la déclaration de TVA. Ces cases peuvent
encore étre modifiées lors de la réservation, mais en géenéral, par exemple, la case 80
correspond aux 60 comptes, la case 81 aux 61 comptes et la case 83 aux 20 comptes, etc.

Pour ce faire, allez a (en haut de la facture d'achat) Actions > Lier la boite TVA au compte de
dépenses

Actions  Transférer |mage Ecranslies Options  Aide

Mouveau Ctrl+M
Sauvegarder Ctrl+5
Supprimer Shift+Del
Chercher Ctrl+F
[mprirmer »

Lier la case TVA au compte de dépenses

Lier les taux au compte de dépenses
Muodifier selection

Otté prés, = gtté commandée
Otté actuelle = Otté facture
(Otté facture = Otté commandée

Priz de cornmande = prix de facture

Copiez prix de commande au fiche d'article — Onglet ‘Fournisseurs’

Lier les taxes telles que Recupel, Auvibel et Bebat aux comptes de dépenses. Pour ce faire,
allez dans le menu Actions (en haut de la facture d'achat). > Lien entre les taxes et le compte

de colts
Voir l'image ci-dessus.

E OPL=>Lier les taux au comptes x
Compte de dépenses
Récupel | | v|
Auvibel | v
Bebat | v

0K Annuler
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Réservation automatique

Le bouton "Geénérer" génere automatiquement des lignes de réservation sur la base des lignes de

Genereer
facture.

Note : Chaque ligne de facture a comptabiliser dans I'onglet Lignes de facture doit avoir un
compte général :

Chaque ligne de facture a comptabiliser dans l'onglet Lignes de facture doit avoir un compte
général, et les champs "Quantité facturée" et "Prix facturé" doivent étre remplis..

(3 oPL>Ligne 002 X
N° article 60211300 El Type diarticle | MATERIAUX - | e
Description DRAADGOOT 35X300 L=3M EZ A

v
Qtté BdC 10] stuk - Total livré: 10

- Otté de facture 5 0 kg Livré précédent. 5

Date de livraizon  |23- & 2024 ;I Livré présent’ o
Deja facture E,Dl]l}. Rupture de - ;
Magasi | - |
Localité | - |
Prix T Walidation T Taux )
Prix
= Prix Total
‘ Prix de factur 17,6300 ga40 TypeTVA | Normale V]
Vente 30,4500 152,45 Tarif TVA | 21 % v |
BdC
Prix de 17,6800 % digression 0,00

Votre référence 50211300

Commentaire  DRAADGOOT 35X300 L=3M EZ

Grand Livre de | 01000 - Aankopen goederen e ’-

compte L -
Projet M|

BdC | BB202300033 " |

Précédent Suivant 0K Annuler
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Inscriptions manuelles

[

. . . . Ajouter
Sivous voulez ajouter manuellement des lignes comptables, utilisez
N® projet
core| J e
Débit 0,00 | Description |
Credit 0,00 Remargues
Case TVA - entilation " | Montant TVA 0,00
Type d'artic| - | N* projet " |ﬂ Phase projet | - |
Annuler | oK |
<Onglet : Suivi>
G ‘OPL>Facture de revient VF20240022: CEBED (P20230006 VERNIEUWEN STOOKPLAATS) = ] X

Fichier Actions Transférer Image Ecransliés Options  Aide

Dol #SG- |2«

Général T Lignes de facture T Lignes comptabilité T {Suivil T Mémo
Approbation 1 [:] - Remargues
Approbation 2 | V | Remargues
Approbation 3 | \,| Remargues
Répertoire facture D"‘Il EI E] Approuvé pour paiement
Répertoire FUBL. | D’*I>'| (] Approuvé pour comptabilité
Enregiztré vers comptabilté
Etat b
[T Obligation de retenue
Client Wouter Volders. | MI r)l Transfére vers projet
N* Dossier D02023025 VERNEUWEN STOOKPLAATS | 4 qemarques
Bon de travail ~ | ﬂ

Paiements et suivi du bon de commande

Destination

Montant facture 605,00
Total 4 payer 156,70
A payer 156,70 Remargues
Date de paiement Im
Montant payé 0,00 1' Montant extrait 0,00
Solde 156,70

Sauvegarder dans BdC |

[ Terminé (] Facture payée
Approbation:

jusqu'a 3 personnes peuvent

La premiere personne qui approuve la facture est la seule a pouvoir cocher la facture et écrire un
commentaire (vérifié par rapport aux données de connexion).

La deuxieme personne ne peut approuver la facture qu'apres que la premiere I'a fait.
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Facture de localisation:

La facture numérisée ou digitale peut étre ouverte avec®. Le nom et le dossier de la facture
=

peuvent étre sélectionnés avec | pour les sélectionner. Le dossier dans lequel vous devez

enregistrer est celui du fichier.

Statut:
Un tableau de sélection personnalisable via les parametres > Codes > Statut de la facture d'achat

Client:
Repris automatiquement a partir des données de 'onglet "Général".

Numéro de dossier:
A quel dossier Cafca la facture d'achat est-elle liée ?

Ordre de travail:
A quel bon de travail la facture d'achat est-elle lice ?

----Paiements et suivi du bon de commande----

Montant de la facture:
Repris automatiqguement du montant de la facture TVA incluse dans l'onglet "Général".

Total des paiements:
Siun escompte est accorde, le total du paiement est different du montant de la facture. Ce
montant est calculé dans les lignes comptables et introduit ici.

A payer:
Le montant que vous souhaitez payer lors du prochain paiement (en cas d'escompte de reglement
manuel ou a l'aide de disques).

Commentaire:
Note libre sur laquelle il convient d'étre attentif.

Date de paiement:
Date d'échéance de la facture

Montant versé :
A remplir apres le debit de votre compte. Le + y ajoute le montant a payer.

Equilibre:
Montant de la facture - montant paye
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Quantité d'extrait:

Enregistrer dans le formulaire de commande :

Le numéro de la facture, la date, la date de paiement, le montant exclu, le montant inclus et le
montant payé sont automatiquement introduits dans le formulaire de commande correspondant
(plus d'info 2). Cela permet de maintenir I'exploitation de ces données au niveau de la commande
d'achat sans 2 fois plus de travail. Notez qu'une seule commande a été ajoutée a la facture
d'achat.

Impression et filtrage

Le bouton filtre permet d'imprimer une liste de factures d'achat suivant le filtre indiqué ci-dessous :

3 OPL>Filtre factures de revient X
Critéres Approbation
Fournisseur | Ml Collaborateur | w |
N projet Ml Paiement

I [[] Accepté [ Non approuvé (e}
Journal d*achat | i Ectolalaic
P [[] Accepté [_] Mon approuvé (e)
structuré (OGN} [ Enregistré vers comptabilité
N* Facture
Numéro bon de | V] [ Période Du | 1-9-2024 |
commande ] .
N® bon de travail | " | usquau |1B" 9-2024 LI
Etat e
| | () Echéancs Du | 1-9-2022 ~|
Traité par dusquau  [45 9 2024 |
Collabarateur 1 | " |
Article
Collaborateur 2 | v| NE arti [ El
article

[:] Factures non payées [:] Echu
[ note de crédit [ notes de crédit non réglées
[} Documents non-actifs

[:] Lignes de factures sans grand livre comptable D Histarigue grand livre @ | oK | Annuler

Le bouton OK permet d'afficher le tableau des factures d'achat correspondant aux filtres
sélectionnes.

Par exemple, un chef de projet veut approuver ses achats. Il recherche alors son nom sous
Employé 1ou 2. Apres confirmation, il ne verra que ses propres factures dans le tableau.
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10.Dossiers
Objectif

Construction complete d'un dossier électronique depuis le concours jusqu'a la facture finale, y
compris tous les fichiers outlook, word, excel et images.

Résumé :

- Le module des dossiers est fourni pour traiter et suivre les concours émanant des
constructeurs et/ou des entrepreneurs, de sorte que toute personne au sein de votre
organisation sache quel concours est (ou n'est pas) suivi, puisse communiquer au candidat
le statut de son concours et soit en mesure d'établir des statistiques pour votre entreprise
sur tous les concours au cours d'une certaine période.

- Les détails du dossier sont suivis lors de la présentation d'une offre.

- Siune offre est approuvee, le numéro de dossier continue a suivre dans un projet, les
préparations de travail, les bons de commande, les livraisons, les ordres de travail, les états
d'avancement et les factures. En outre, apres l'installation du complément Cafca office, les
documents bureautiques (Word, Excel, Outlook, etc.) et d'autres fichiers (par exemple des
images ou des plans de situation) peuvent étre liés au numéro de dossier. Il est ainsi
possible de constituer un dossier électronique complet, qui peut étre ouvert en un seul clic.

- Sivous souhaitez créer un fichier dans lequel le candidat au prix et le concours ne sont pas
pertinents, mais le client ou un nom particulier, utilisez les champs disponibles et procédez
de la méme maniere.



Réglages préalables

Pour que les dossiers de fichiers aboutissent a I'emplacement correct, vous devez déterminer a
I'avance I'endroit ou ils peuvent étre stockes sur votre ordinateur, serveur, NAS, ... en spécifiant le
chemin d'acces.

Vous pouvez régler ce parametre via Parametres > parametres > Emplacement des fichiers

d'archive
r
(3 opL>Options X
Actions Options  Aide
@ -
Options divers Achat | Options divers Offres | Options divers Projets | Options divers Entretiens| Options divers Stock |  CPions divers Efals
d'avancement
General I En-téte I Avance I Données entreprise I ErihEd de? EEe Options divers Commercia
- - - e ATChiVES
Dossiers CACAFCADOSSERS g
Relations "CACAFCAWLANTEN
Bons de travail CACAFCAMLANTEN

Factures d achat

Employés

Contrat de service

Projets [ CACAFCA\PROJECTEN

CATACACATATATAL

Matériel

mail.mdb

%

répertoire

Répertoire d'lmages

%

oK Annuler
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Ajout de fichiers

G OPL=Apergu des dossiers

Fichier Actions Tableau Aide

N* Dossier | Nom du projet | Description Adresse projet
DO2023023 LEVEREN EN PLAATSEN VAN CEN... WVERNIEUWEN VAN STOOKPLAAT...  FRANK VANHOOF KERKSTHA
DO2023024 WERMIEUWEN STOOKPLAATS ERIC ROELS Vizgsenstraat 89 =
DO2023025 WERNIEUWEN STOOKPLAATS WVERNIEEUWEN VAN STOOKPLAAT...  WOUTER VOLDERS Kerkplein
DO2023026 Project keiserlei gshgeh CAFCA Rembert Dodosnsstra:
DO2023027 test test Jos Kerkstraat 1 2400 Mol
DO20230258 PLAATSEN CV PROJECT KERKST...  PLAATSEN CV PROJECT KERKST...
DO2023029 WERMIEUWEN STOOKPLAATS WVERNIEEUWEN YAN STOOKPLAAT...
DO2023030 LEVEREN EN PLAATSEN VAN NIE...  LEVEREN EN PLAATSEN WAM NIE...  CAFCA NV Rembert Dodoenss

. Adjudication . En cours

L'apercu de tous les dossiers se trouve dans le module "Devis". > Fichiers

th
Eiltre...

Reset

O

Nouveau
dossier

E)

=
Modifier

Imprimer

[v4]

Documents

Historigue
documents

[

Naviguer

BE &

Vous recevez une demande de devis. C'est une raison pour ouvrir un nouveau dossier. Prenez
cette habitude pour chaque concours, méme si vous n'étes pas slr que le projet ira de l'avant.
Vous constituerez ainsi une archive importante de toutes les demandes qui vous parviennent. Par
la suite, vous pouvez également revenir sur des dossiers qui etaient auparavant en phase d'appel
d'offres et qui ont ensuite été exécutés par le maitre d'ceuvre. Cela vous donne la possibilité

d'assurer le suivi et de proposer a nouveau une offre modifiée.

Créez un nouveau fichier a I'aide du bouton "Nouveau fichier" de la barre d'outils de droite.




<Onglet : Général>

r
3 OPL>Dossier DO2023030 - O e
Fichier Actions Transférer Options  Ecrans liés  Menuraccourci Aide
Do di | S-2-«=
iGénéral T Demandes de prix T Offres T Mémo
Projet
N° dossier 'DOZ023020 " Date de création |3-2-2023 j
Mom du projet LEVEREN EN PLAATSEN VAN NIEUWE CW KETEL .

Description du

LEWVEREN EM PLAATSEN WAN NIEUWE CW KETEL IN UW NEEUWBOUWWONING

Date début effective

Date de suivi

Projet - ingénierie

Architecte

Date d" adjudication/offre I g-z2-2023 - | Etat

Adresse projet CAFCA NV
Rembert Dodoensstraat 45-47
Qﬂ 3520 Lommel
0 Contact =
v
Type de projet Type de projet Distance (km)
Type | w | Cl Adjudication
O En cours o

Données

I a-2-2023 LI | Offre pour projet entrepris

Ia-z-zuzs - @ Actif

Bureau d'étude 1

Bureau d'étude 2

Maitre d'ouvrage

---Projet----

Numeéro de dossier:

Un numeéro de dossier vous est automatiquement attribué. Le numéro de départ peut étre modifié

via les actions >

Date de création

Numérotation

Proposition de date systeme et indique la date de création du fichier.

Nom du projet:

Nom reconnaissable du projet

Description du projet:

Description déta

illée du projet

Adresse du projet:
Est sélectionné dans la base de données des clients.
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----Type de projet----

Nature:

De quelle activité releve ce dossier ? Alarme, électricité, industrie, public, ...
Ce tableau peut étre agjusté sous Parametres > Codes > Type de projet

----Type de projet----

Le projet est-il encore en phase d'appel d'offres ou a-t-il déja été attribué au maitre d'ceuvre ?

----Données----

Date de ['offre:
Quand l'offre doit-elle étre soumise ?

Date d'entrée en vigueur:
Quelle est la date d'entrée en vigueur prévue ?

Date du suivi:
Quand ce projet doit-il étre suivi ?

----Conception----

L'architecte, le bureau d'études 1 et le bureau d'études 2 sont sélectionnés dans le fichier des

relations.
Le constructeur doit étre saisi manuellement.

<Onglet : Devis>

G OPL>Dossier DO2023030 = a *

Fichier Actions Transférer Options Ecransliés  Menu raccourci Aide

DR (&-(2-|«=

Général | Demandes de prix T Dffres. T Mémo

Demandeurs

Nom Activité Collaborateur Etat

CAFCA WV SANITAIR Demande de prix

Etat

Activité
Sous-activité
Description o

Respons intern projet

Description

Votre référence
Contacts

O (=] X
Ajouter Sauvegarder Supprimer
Demandeur d'offre CAFCANY ﬂl
Date de réception |24,11 2023 j

| Demande de prix

™~ | Appliquer I'état pour demd. de cette

| SANTAR

activt.

Offre & |

Copie & |
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Qui sont les véritables demandeurs de prix pour ce projet ? S'agit-il d'un grand projet global pour
lequel plusieurs entrepreneurs principaux veulent soumissionner et vont demander des prix a votre
entreprise pour la sous-traitance de certaines activités ou techniques ? Vous pouvez maintenant
ajouter les différents demandeurs de prix (entrepreneurs principaux).

Si'le concours est adressé directement a votre entreprise par le constructeur, le candidat au prix
sera le méme que le constructeur. Vous ne devrez alors ajouter qu'un seul demandeur de prix.

Important :

Si vous souhaitez créer un fichier dans lequel le demandeur de prix n'est pas pertinent, considérez
le demandeur de prix comme un "client" ou un "contact".

Par exemple, vous avez un contrat de maintenance avec un client : Vous avez un contrat de
maintenance avec un client, un numéro de dossier peut étre créé a cet effet et toute la
correspondance et les ordres de travail concernant 'exécution du contrat de maintenance peuvent
étre conservés dans le dossier.

Ajout d'un candidat

O

Ajouter

Le bouton nous pouvons ajouter un nouveau candidat au dossier.

Demandeur:

Nom de I'entreprise qui demande un prix a votre entreprise. Ou le nom de la relation (contact) a
laquelle vous attribuez le dossier pour conserver la correspondance ultérieure. est sélectionné
dans le dossier de relation.

Date de réception:
Date de réception de l'appel d'offres, du cahier des charges, du relevé de mesures.

Statut (quelques exemples):

Prix coté / Prix de marque = Le concours a été examiné et jugé bon pour la remise des prix.
Examiné / Pas de Po make /suivi = la demande de prix a été veérifiée, mais aucun prix ne sera
établi. Le suivi signifie que I'on suit le projet au fur et a mesure de son exécution et que I'on ne fait
le prix qu'ensuite.

Ce tableau de sélection peut étre étendu ou modifié via le module Parametres > Codes > Statut du fichier.

Activité:

Sélectionner un tableau

A compléter via Parameétres > parametres > données de l'entreprise > activités de l'entreprise

Sous-activité et sous-activite déetaillée:
Deux tableaux de sélection supplémentaires, a remplir lors des paramétrages > Codes > Sous-
activité



Ces options permettent un filtrage encore plus détaillé lors de la recherche d'un fichier particulier.
Chef de projet interne : est lie a I'activité

Description : Description détaillée de I'activité a réaliser

Votre référence: Référence client

----Personnes de contact----

Si la relation saisie dans le demandeur de prix a plusieurs contacts, ceux-ci peuvent étre
sélectionneés. Lors de 'impression de I'offre créée ultérieurement, ces détails sont imprimés avec
I'offre. Toutefois, ceci doit étre ajusté dans la mise en page standard.

<Onglet : Appels d'offres/projets partiels>

G OPL>Dossier DO2023030 - O X

Fichier Actions Transférer Options Ecransliés  Menu raccourci  Aide

Dw HdEB &~ |3- |«

Général T Demandes de prix T gﬂres T Mémo
Offres
Offres liées au dossier
Offre Activité | Client Nom | Date den... |
OF20230025 CENT.. CAFCA MODEL OFFERTE 1 12-3-2024
OF20230026 CAFCA NV Leveren en plaatsen 26-7-2024
OF20230027 CAFCA NV Leweren en plaatsen 28-7-2024

Vous y trouverez toutes les citations liées au numéro de dossier et vous pourrez les ouvrir en
double-cliquant dessus.

155



<Onglet : Mémo>

& OPL>Dossier DO2023030 — O *
Fichier Actions Transférer Options Ecrans lies  Menu raccourci Aide
Dw HE S~ | ¢~ -

Général T Demandes de prix T Offres T Mémo ]

Mémo

Cachet WMODIFIE PAR Frans: 18-09-2024 12:15:1ﬁ-| o

E

Champs suppléementaires

Changer champ

Changer champ

Changer champ

Changer champ

Changer champ

Traite par

Collaborateur 1

e | Origine o

Collaborateur 2

St |

Données en texte libre concernant le fichier + un certain nombre d'étiquettes vides que vous
pouvez nommer et évaluer vous-méme. N'hésitez pas a considérer ce champ comme un champ
personnalisable qui reviendra avec chaque nouveau fichier.

Lien entre les numéros de dossier et les documents Cafca

Dans chaque document Cafca, un dossier peut étre sélectionné au début dans le volet "Général".
Sivous procédez de la méme maniere, vous obtiendrez une vue d'ensemble de tous les
documents par dossier. Accédez a l'apercu général des dossiers. Sélectionnez le fichier souhaité
(éventuellement apres avoir filtré I'apercu) et cliquez sur le bouton "Parcourir" dans le coin

@

inférieur droit. E‘]ﬁg

Tout comme I'explorateur Windows, vous verrez les différents dossiers des fichiers. Ces dossiers
sont entierement personnalisables et peuvent étre définis via les Actions > Dossiers standard
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11. Complément Office
Cafca Outlook
Ce module permet d'enregistrer tres facilement des e-mails dans les fichiers Cafca.

Installation (si ce n'est pas déja fait)

Sivous ne voyez pas le dossier suivant dans votre Outlook, I'installation du plug-in n'a pas encore
été effectuée:

Bestand Start Verzenden/ontvangen Map Beeld Invoegtoepassingen Help Q Vertel wat u wilt doen

Voeg Mail inclusief Bijlage toe aan Cafca Dossier

Voeg Bijlage toe aan een Cafca Dossier

Cafca Dossiers

1. Pour établir le lien, naviguez vers le dossier suivant sur votre ordinateur:
C:\ProgramData\Cafca\OfficeWindowsIntegration\Outlook

Double-cliquez sur le fichier CafcaOutlook.vsto et suivez I'écran d'installation.
3. Redémarrer Outlook

4. (facultatif) vous recevez la notification mais vous ne voyez pas l'insertion dans la barre de
ruban:

Installatieprogrammma voor aanpassing voor Microsoft Office

De meest recente versie van deze aanpassing is al geinstalleerd. g}’
4 ]

Naam: CafcaCutlook
file:///C:/ ProgramData/Cafca/OfficeWindowsIntegration/Cutlook/CafcaOutlook.w

sto

Cela signifie que le programme est déja installé mais qu'il n'est pas encore actif.

Van:
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5. Dans Outlook, cliquez sur Fichier > Options vous verrez I'écran suivant

7 X

Al .
=T FB. Algemene opties voor het werken met Outlook.
E-mail
Agenda Gebruikersinterfaceopties
Groepen Bij gebruik van meerdere beeldschermen:(T)
Personen ® Optimaliseren voor beste weergave
Taken () Optimaliseren voor compatibiliteit (toepassing moet opnieuw worden gestart)
Miniwerkbalk weergeven bij selema@
Zoek
eskEn Livevoorbeeld inschakelen (D)
Taal

Stijl voor scherminfo: | Beschrijvingen van functies in scherminfo weergeven -

Toegankelijkheid
Persconlijke instellingen voor uw exemplaar van Microsoft Office
Geavanceerd

Gebruikersnaam:  [Stijn

Initialen: 5

Lint aanpassen

Werkbalk Snelle toegang

Privacyinstellingen

Privacyinstellinge

Opties voor opstarten

Bijlageopties
Voor bestanden die ik kies in OneDrive of SharePoint:
® Altjd vragen hoe ik ze wil bijvoegen

O Bijlagen altijd delen als koppelingen

[] Altijd deze waarden gebruiken, angeacht of u bent aangemeld bij Office.

Vertrouwenscentrum Office-thema: Kleurrijk +| [ De achtergrandkleur van het bericht nooit wijzigen

D]

-

cliquer a gauche sur add-ons

HP Sure Click Outlock Add-in 4.3.7.346

Toegankelijkheid Microsoft Exchange Add-in

Geavanceerd Microsoft SharePoint Server Colleague Import Add-in
Microsoft Teams Meeting Add-in for Microsoft Office
Lint aanpassen OneNote Motes about Qutlock ltems

Outlook Social Connector 2016

Werkbalk Snelle toegang TeamViewer Meeting Add-In

Invoegtoepassingen

Inactieve invoeg ingen voor

Microsoft Access Qutlook Add-in for Data Collection and Publishing
Microsoft VBA for Qutlook Addin

Skype Meeting Add-in for Microsoft Office

Vertrouwenscentrum

.48 servers\BrOutlookAddin.dll
C\LADDINS\UmOutlookAddin.dll
AADDINS Colleaguelmport.dil
.rosoft. Teams.AddinLoader.dll

ArootOffice1E\ONBttnOL.dll

.e16\SOCIALCONNECTOR.DLL
.iewerMeetingAddinShim64.dIl

A ffice1BVADDINSWACCOLK.DLL
ficelGLADDINS\OUTLVBA.DLL
wwcetrooth Office16\UCAddin.dll

oor Qutloo ? x
Al . o .
gemeen E% Microsoft Office-invoegtoepassingen weergeven en beheren,
E-mail
Agenda Opties invoegtoepassing
Groepen Dialoogvenster Opties invoegtoepassing starten: | Opties invoegtoepassing...
Personen
Invoegtoepassingen
Taken
Zoeken Naam = ILocat\e IType | -
Actieve invoeg ingen voor toep
Taal CafcaOutlook file:///...utlook/CafcaOutlook.vsto

COM-invoegtoepassing
COM-invoegtoepassing
COM-invoegtoepassing
COM-invoegtoepassing
COM-invoegtoepassing
COM-invoegtoepassing
COM-invoegtoepassing
COM-invoegtoepassing

COM-invoegtoepassing L
COM-invoegtoepassing
COM-invoegtoepassing EI

Invoegtoepassing: CafcaOutlook
Uitgever: <Geen>

Compatibiliteit:  Geen compatibiliteitsgegevens beschikbaar

Locatie: file:
Beschrijving: CafcaQutlook
Beheren: | COM-invoegtoepassingen 7| | Start...

:/ProgramData/Cafca/OfficeWindowsIntegration/Outlook/CafcaOutlook.vsto

Si Cafca figure dans la liste des "modules complémentaires inactifs”, cliquez sur démarrer > en
bas ; cochez CafcaOutlook et cliquez ensuite sur OK. Lorsque vous redémarrez Outlook, vous

verrez les modules complémentaires apparaitre dans le ruban..
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Utilisation

1. Sélectionnez un courrier dans la liste et accédez au sous-menu en cliquant avec le

bouton droit de la souris.

HD DPPD0 B

v EE

i)

T
[a]a]

LI X & B Woh*% -0

2. Lorsque vous choisissez I'une des deux options, un deuxieéme écran s'affiche, dans lequel
tous les fichiers Cafca sont répertoriés.:

Kopigren

Snel afdrukken
Beantwoorden

Allen beantwoorden
Doorsturen

Markeren als gelezen
Markeren als ongelezen
Categoriseren
Opvolgen

Beleid toewijzen
Verwante items zoeken
Snelle stappen

Snelle acties instellen...
Regels

Verplaatsen

WVerzenden naar Onelote

Megeren
Ongewenste e-mail
Verwijderen
Archiveren...

Cafca Dossiers

&F Dossiers

Zoeken:

Voeg Mail inclusief Bijlage toe aan Cafca Dossier...

Voeg Bijlage toe aan een Cafca Dossier..,

Dossiers  Relaties Werkbonnen Onderhoudscontracten  Werknemers  Projecten

Code

Omschrijving

2021000003 Frank Vanhoof Mieuwbouw Kercplein 4
2021000002 Pegay Wouters Appartement voorzien van vervaming
2021000001 CAFCA TEST
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3. En double-cliquant sur le fichier approprié, le courrier est ajouté au dossier de
I'utilisateur.

12. Offres / Calcul

Ce module permet d'effectuer les calculs de prix de revient les plus complexes. De plus, vous
disposez en méme temps de l'impression de I'offre pour le client ou de la nomenclature.

Ce module est également le point de départ d'une commande, d'un bon de livraison, d'une
préparation de travail, d'un bon de commande fournisseur, d'un projet, d'un rapport
d'avancement et d'une facture.

3 OPL>Offres — O x
Fichier Actions Tableau Aide
N* doffre | Mom client N® Client Adresse projet | Nom de roffre &
OF20230007 CAFCA i
OF20230008 CAFCA Volgens lastenboek L
OF20230008A  CAFCA Gevraagde meerwerken Reset
0OF202300086  CAFCA Gevraagde meerwerken |
OF 20230009 WOUTER VOLDERS test HNouvelle Offre
OF20230010  CAFCA VERNIEUWEN STOOKPLAATE | — |
OF20230011 CAFCA CafcaRembert Dodoen... Muﬁ'ler
0OF20230012 CAFCA test —
OF20230013 CAFCA WVERNIEUWEN STOOKPLAATE Pt
0OF20230014 CAFCA WVERNIEUWEN STOOKPLAATE Supprimer
OF20230014A  CAFCA WVERNIEUWEN STOOKPLAATE =
OF 20230015 CAFCA CAFCARembert Dodo... MODEL OFFERTE 1 Imprimer
OF20230016 Cafca TEST T
OF20230017 CAFCA test @
Documents
0OF20230018 Cafca WVERNIEUWEM STOOKPLAATE
OF20230019 FRANK VANHOOF FRANK WANHOOFKE... WVERNIEUWEM STOOKPLAATE
OF20230020 FRANK VANHOOF FRANK WANHOOFKE... NIEUWSTRAAT LOT 4 Copier
OF20230021 FRANK WANHOOF FRANK WANHOOFKE... NIEUWVSTRAAT LOT 4
OF20230022 CAFCA CAFCARembert Dodo... MODEL OFFERTE 1 @
OF20230023 CAFCA CAFCARembert Dodo... MODEL OFFERTE 1 => Export
0OF20230024 CAFCA ?
OF20230025 CAFCA CAFCARembert Dodo... MODEL OFFERTE 1 <=import
OF20230026 CAFCA NV 107 CAFCA NVRembert D... Leveren en plaatsen -
OF20230027 CAFCA NV 107 CAFCA NVRembert D... Leveren en plaatsen
0OF20230028 FRANK VANHOOF FRANK VANHOOFKE... NEUWSTRAAT LOT 4 Historique
lOF20230028A |FRANKVANHOOF | | FRANKVANHOOFKE.. | NEUWSTRAATLOT 4 documents
4|
M Bioaué M offre locks BI
Page Size 500 1';' Page 1 of 1 L L

Chague devis possede un numéro de séquence unique, un numero/nom de projet, un devis et un
nom de client. Ces détails sont saisis lors de la création de ['offre.

Par défaut, toutes les offres sont triées par numéro. Si vous souhaitez trier les offres par nom de
client, cliquez sur I'en-téte "Nom du client". Ceci s'applique a toutes les colonnes.

#&

Filter...

Vous pouvez également utiliser le bouton de filtrage pour spécifier d'autres criteres.
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Bréve description de la barre d'outils

a4 Fonction de filtrage permettant de filtrer la vue d'ensemble en fonction d'un
: certain nombre de criteres.

Fittre...
O Nouveau devis

Nouvelle Offre

= Modifier une offre.

Modifier
b4 Suppression d'une offre

Supprimer
=] Impression rapide d'un devis

Imprimer (selon les criteres spécifies dans I'écran d'impression du devis)

=S
Documents

‘ Copier une offre (avec tout son contenu) dans une nouvelle offre.
Copier

Sauvegarder le devis sous la forme d'un format XML.
(Cette fonction permet d'échanger des cotations entre 2 bases de données Cafca)

Importation du fichier XML mentionné ci-dessus.

<=jmport

Historique complet de tous les documents pour le client sélectionné dans

el un seul écran.
documents



<Onglet : Général>

G OPL>Offre OF20230008: CAFCA (P20230007 VERMIEUWEN STOOKPLAATS) - Volgens lastenboek O *
Fichier Actions Transférer Tableau Lignes d'offre  Ecransliés Options  Menu raccourci
Do dh S~ 2 PR EH B2 & @EX | « V|
General T Contenu T Calcul T Plus dinfo T Texte
Offre = = Date
N doffre OF20230008 N projet | P20230007 VERNIEUWEN STOOKPLE M| Date 12-4 2023 -]
N dossier | DO202302¢ VERNEUWEN STOOKPL - [#|  Echéance  [14-5 2023 |
Activité ~|
B Actif
MNom de loffre -angens lastenboek
Description &
v
Adresse client
Nom 100 Appellatif v|
STUN KOG
Appellatif | v ~| Lang NEERLANDAIS v Hom Vl
E-mail S KOG@CAFCABE
Rue Rembert Dodoensstraat 45-47 h
Portable 0435 300 360
References
Code postal BE ~ | 3920 “otre référence
| Motre référence
Commune | Lemmel V| K7
Pays | Belgique v| N TVA BED4T1.680.311
Téléphone Fax Devize EURO v
Données projet
Adresse F""Djﬁﬁl Distance 66 Heures O
(¢ _ _
0 M| Contact - ERIC ROELS Ml ""l

----Offre----

Numeéro de projet:

Si.un numeéro de projet (=travail en cours) existe déja, vous pouvez le sélectionner. Toutes les

données du projet, nécessaires pour le devis, seront remplies automatiquement. Dans le détail du

projet, ce devis devient disponible pour étre affecté au projet..

Numéro de dossier:

Siun dossier a été créé a la reception du concours (voir moduleFout! Verwijzingsbron niet
gevonden.) avec toutes les données pertinentes du projet, vous pouvez accéder au fichier et
toutes les données nécessaires a I'établissement du devis seront automatiquement complétées.

Activité :
Sélectionnable via un tableau

A compléter par l'intermédiaire de Paramétres> parametres> données de l'entreprise> activités commerciales

Nom de l'offre:

Convention de dénomination courte qui vous permet de reconnaitre immédiatement |'offre (par

exemple, le nom du client).

Description:
Description succincte du projet.
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—---Date----

Date:
Date de I'offre

Date d'expiration:
Date de validité de I'offre

----Adresse du client----

Nom:

Entrez quelques lettres initiales et un nom vous sera suggéré, lorsque vous utilisez la touche TAB
de votre clavier, les données seront complétées. #| '6cran de gestion des relations pour
rechercher rapidement une relation existante ou en ajouter une nouvelle. Un double-clic sur la
relation I'ajoute au devis.

----Détails du projet----

Adresse du projet:

A partir des jumelles #h appelle I'écran de gestion des relations ou vous pouvez facilement
rechercher une relation et sélectionner une adresse de livraison/de chantier via |'onglet "livraison"
en double-cliquant.

----Contact----

En utilisant le menu déroulant "Nom", vous obtenez une liste de tous les contacts a sélectionner
liés a la relation.

----Références----

Introduisez votre code de correspondance et/ou celui de votre client ; "notre référence" peut étre
filtree.

Numéro de TVA:
Numéro de TVA du client.

Monnaie:
Monnaie dans laquelle le devis sera préparé et imprimé.



<Onglet : Contenu>

(3 OPL>Qffre OF20230008: CAFCA (P20230007 VERNIEUWEN STOOKPLAATS) - Volgens lastenboek - [m] x

Fichier Actions Transférer Tableau Lignes d'offre  Ecransliés  Options  Menu raccourci

DB AS- 2-Pee@ BR324 @E| -V
Général T (Contenu 1 Calcul 1 Plus dinfo 1 Texte
Q Q
Titre |1 KETEL - 0,000
Postr |1.1 ATAG COMFORT Qr25s + QB stuk 1,000 4.349,4360|  4.349,4350( 1.003,7160|  40,0000]  0,0000]  0,0000] 3.345,7200 0,0000 0,0000
Posti 1.2 SET ATAG AANSLUITSET 4/4' stuk 1,000 57,5120 57,5120 13,2720 0,0000 0,0000 0,0000 44,2400 0,0000 0,0000
Titre |2 REGELING 0,000
Postr |21 ATAG BASIS PAKKET CLIP-TF stuk 1,000 252,0830 252,0830| 58,1730 0,0000] 0,0000] ©0,0000] 193,5100 0,0000 0,0000
Fostr |22 ATAG UITBREIDINGSPAKKET stuk 0,000 236,5500 0,0000 0,0000 0,0000] 0,0000( 0,0000| 157,7000 0,0000 0,0000
Fostr |23 ATAG VOORLOOPVOELER CLI stuk 1,000 52,5750 52,5750| 17,5250 0,0000] 0,0000[ 0,0000 35,0500 0,0000 0,0000
Post: 2.4 ATAG RUIMTEVOELER QAASS stuk 0,000 134,6700 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 89,7800 0,0000 0,0000
Posti 2.5 ATAG BUITENVOELER A /P / stuk 0,000 60,3460 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 46,4200 0,0000 0,0000
Titre |3 GASTOEVOER 0,000
Postr [3.1 GASKRAAN 1/2°FF MET KOPF stuk 0,000 15,0150 0,0000 0,0000 00000 0,0000] 0,0000] 11,5500 0,0000 0,0000
Fostr |3.2 GASFILTER VOOR GASWAND stuk 0,000 12,4280 0,0000 0,0000 0,0000] 0,0000] ©0,0000 3,5600 0,0000 0,0000
Titre |4 EXPANSIEVAT CV 1,000
Post: 4.1 REFLEX EXPANSIEVAT CV - € stuk 0,000 95,4850 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 73,4500 0,0000 0,0000
Posti 4.2 CALEFFI KAPVENTIEL EXPAN! stukc 0,000 39,1995 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 28,3500 0,0000 0,0000
Fastr |43 CALEFFI PRESCOMANOMETE! stukc 0,000 20,1696 0,0000 10,0000 0,0000] 0,0000] 0,0000] 16,5000 0,0000 0,0000
Titre |5 HYDRAULISCHE TOEBEHORE 0,000
Post |5.1 HYDRAULISCHE TOEBEHOF stuk 0,000 291,8110 0,0000] ©0,0000| 0,0000 0,0000 0,0000) 224,4700| 0,0000|  0,0000
Titre |6 RODKGAS AFVOER 0,000
Posti 6.1 ATAG ALUMINIUM PLAKPLAAT stukc 0,000 19,6300 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 15,1000 0,0000 0,0000
Postt 6.2 CONCENTRISCHE DAKDOOR stukc 1,000 102,4400 102,4400 23,6400 0,0000 0,0000 0,0000 78,8000 0,0000 0,0000
Postr |63 CONCENTRISCHE BUIS PP12 stuke 1,000 100,5420 100,5420] 23,2020 0,0000] 0,0000[ 0,0000 77,3400 0,0000 0,0000
Postr |64 CONCENTRISCHE BUIS PP12 stuk 0,000 52,1560 0,0000 0,0000 0,0000] 0,0000( 00,0000 40,1200 0,0000 0,0000
Fostr |6.5 CONCENTRISCHE BOCHT 30 stuk 0,000 39,4926 0,0000 0,0000 0,0000] 0,0000( 0,0000[ 30,3789 0,0000 0,0000
Titre |7 WERKUREN 0,000
Posti 7.1 CV TECHNIEKER uur 0,000 67,2000 0,0000 0,0000 48,0000 1,0000 0,0000 0,0000 48,0000 0,0000
Fasti_|7.2 ELCO LUCHT/WATER WARMT stuk 1,000 5.442,8270|  5.442,8270| 1.256,0370 0,0000] _ 0,0000] _0,0000] 4.186,7300 10,0000 0,0000
*

C'est ici que nous calculons nos éléments, qui sont placés dans des titres ou des sous-titres..

La CAFCA a fait en sorte que cet écran soit aussi proche que possible d'Excel. Pour ce faire, nous
avons utilisé un "outil" spécial pour donner a cette feuille de calcul le plus d'intelligence possible,
une vue d'ensemble maximale et une grande facilité d'utilisation.

Contrairement a d'autres tableaux dans Cafca, vous pouvez effectuer une saisie directe ici. En
outre, il est toujours possible de double-cliquer (ou d'appuyer sur la touche F5) sur chaque ligne
de "poste" pour obtenir un écran de saisie complet dans lequel vous pouvez traiter les données de
poste verticalement et de maniere plus détaillée.

Il est recommandé de maximiser cet écran (voir en haut a droite).
----Types de lignes----

[itre:

Supposons que le projet porte sur le gros ceuvre d'un immeuble d'habitation :
- Travaux préparatoires

- Mise en place de la publicité

- Fouilles

- Oeuvres de fond

Sous-titres:

Supposons que le titre soit "Travaux électriques appartement 1", les sous-titres pourraient étre les
suivants:

- Hall d'entrée
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- Espace de vie

Poste:
Les items sont les lignes d'un devis auxquelles sont attachés une quantité, une unité, un prix
unitaire et un prix total. Les quantités et les prix

Texte:
Lignes qui peuvent étre utilisées pour fournir des informations supplémentaires sur certains
éléments.

Position:
Un nombre séquentiel de lignes. Par exemple, un titre commence généralement par 1.0 et les
éléments sous-jacents se poursuivent par 1.1, 1.2,...

Ces numeéros de ligne peuvent étre imprimés le long et afficher une subdivision professionnelle qui
facilite la communication avec les clients.

Description:
Description de I'article.

Ajouter un titre

La premiere ligne de votre devis doit toujours étre un titre. Un titre, un sous-titre et un texte n'ont
pas besoin d'unité, de quantité ou de prix.

Lorsque vous sélectionnez une ligne dans la colonne de gauche sous Type de ligne, vous obtenez
un menu déroulant dans lequel vous pouvez sélectionner les différents types de ligne.

Ajouter un message
Vous pouvez créer un message de plusieurs facons:

1. Via un clic dans le champ "type de ligne".
2. Enutilisant le classeur jaune, allez a la bibliotheque et ajoutez des documents (= articles).
3. En double-cliquant dans le champ "description”, I'ecran de calcul des lignes s'affiche.



Un double-clic fait apparaitre I'écran suivant:

3 opL>Calcul X |
Article
N* article 37-0373) EI Position

IATAG COMFORT Qr255 + QBH110 HORIZONTAAL

ATAG COMFORT Qr255 + QBH110 HOREZONTAAL

Remargues 1
Quantité -
Quantité 1,000 & Groupe | 005 Warmte opwekkers V| .
—— |
i
Fabricant | ~|  Fournisseur | OMNITERM Ml
. 1
B Accepté [ Bloqué dpv1 Opvz Opv3 Précédent |
[ insérer fin de page 18 imprimer i
Suivant ;
[C] Variante de f
1
: N i
URL n
Données unitaires :
Code Mdo v| Bessources
Main d'ceuvre (hr} 0,000000 .. Colit-sal./hr 40,0000 Cliguer ici pour
L. | ajouter une
PR Matériaux 3.345,7200 30,00y %= 4.349 4360 ilugtration au
PR Mdo 0,0000 40,00 :Il %= 0,0000 poste...
PR Matériel 0,0000 0,00 jj = 0,0000 o |
— " [ Imprimer image
PR 5-T 0,0000 0,00 :I % = 0,0000 I
0 oK
PR Total 3.345,7200 Bénéfice 1.003, 7160
Divers 0,000000 PU Vente 4.349,4360 Annuler
Total |
TOTAL HEURES 0,000 PRIX TOTAL 434544 Code TVA 21 % w j

Si nous avons besoin d'un document de la bibliotheque, vous avez deux possibilités:

1. Tapez une partie d'un numéro d'article et appuyez sur la touche PageDown. Tous les articles
commencant par le numéro spécifié sont affichés. La méme fonction est disponible pour les
articles d'éléments via la touche PageUp.

2. Cliquez sur le classeurjauneﬂ. Vous verrez |'écran de la bibliotheque ou vous pourrez
facilement entrer un certain nombre de conditions pour trouver rapidement l'article que vous
recherchez.

----Article----

Numéro de larticle:
Code de I'article MAMO ou de I'éléement de la bibliotheque.

Position:
Numéro de l'article

Dans la case grise, la description de I'article sera remplie (elle provient de la bibliotheque). Dans la
zone de texte ci-dessous, vous pouvez saisir une description plus longue de I'article.
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Note :

Champ libre pour noter des éléments tels que "prix non définitif, "calcul non terminé", formules,
etc.... Cet élément est également indiqué en rouge, de sorte que vous saurez par la suite qu'il y a

un probleme avec cet élement.
----Quantité----

Quantite:

La valeur par défaut est de 1. Elle peut étre remplacée manuellement par la quantitée correcte.

Commentaire:

La quantité peut étre calculée comme suit:

e Saisir le caractere '=' suivi d'une formule contenant I'un des caractéres mathématiques (+ - / *). Apres

avoir appuyé sur la touche d'entrée, la quantité calculée est introduite.

Par exemple : 20 m de longueur * 5 m de hauteur * 0,35 m d'épaisseur donnent 35 m? de gravats.

3 opLsCalcul

Type Objets 2D

D Périmétre

]

]

>
D

O

Objets

i () Surface

() Volume Q

Description | Farmule

| Quant'rté| +- | Sous-total

Supprimer

Total

Sélectionnez d'abord le type de calcul (périmetre, aire ou volume), par exemple "aire", puis le type de
surface, par exemple "rectangle". Cafca demande ensuite les mesures nécessaires : longueur et largeur
(ou hauteur) et en nombre la fréquence de la méme mesure. Fournissez également une description de

Exécution

+ || -

Annuler

la surface de mesure. Utilisez le signe + pour ajouter d'autres surfaces et le signe - pour réduire

certaines surfaces.
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Groupe :

Le groupe d'articles ou d'éléments (voir les groupes dans le module 'Commercial’). Si le groupe
contient également des suppléments, ceux-ci seront immédiatement remplis dans les 4 cases de %
sous-jacentes, sinon ils resteront a 0.

Phase du projet :

Dans quelle phase du projet de construction ce poste se situe-t-il ? Objectif : Dans I'écran
d'information (voir plus loin), il est possible d'évaluer quels montants relevent de quelle phase du
projet. Des calculs a posteriori peuvent également étre effectués par phase de projet.

Vous pouvez créer des phases de projet via Options > Codes> Phase du projet

Approuve :
Peut étre decoche si I'élément (par exemple la variante) n'est pas approuvé par la suite. Cette ligne
ne doit donc pas étre supprimée du devis et peut servir de référence.

Blogué :
Aucun (nouveau) calcul ou changement de prix ne peut étre effectué pour cet article.

Insérer un saut de page :
Insérer un saut de page apres ce message

Imprimer:
Ce message doit-il étre imprimé ou non ?

Variante :
Cet article est-il une alternative a l'article precédent ? Les variantes sont répertoriées sur I'imprimé
du devis avec la mention "variante" et ne sont pas incluses dans les totaux.

VP 1,2 3:

Si des marges fixes par article ont déja éte définies dans la bibliotheque et enregistrées dans les 3
prix de vente, vous pouvez indiquer ici lequel des trois prix vous souhaitez calculer dans votre
devis.

URL:
L'URL de l'image de l'article.

----Données de I'unité----

Code horaire:
Menu déroulant a partir duquel vous pouvez sélectionner les éléments horaires que vous créez
dans la bibliotheque. > Travail

Main d'ceuvre:
Main d'ceuvre nécessaire pour placer I'article (norme)

Prix de revient :

Les données relatives aux codts et aux prix de vente sont fournies en fonction des 4 facteurs de
production : MAMO, I'acronyme pour matériel, main-d'ceuvre, équipement, sous-traitance. Si un
article a été compilé avec des ressources (voir le bouton "ressources"), les montants MAMO sont



calculés. S'il n'y a pas de ressources sous-jacentes, ces champs peuvent étre édités, de méme que
le choix d'un code horaire et le nombre d'heures par unité.

En plus des prix de revient, vous pouvez introduire les pourcentages de profit par catégorie
MAMO.

Divers:
CoUts divers affectés a cette ligne spécifique. (Onglet Calcul)

Prix unitaire:
Prix de revient + Bénéfice + Divers

Total des heures et prix total:
Sur I'ensemble de la quantité du poste.

----Ressources----

Ressources
Si des ressources sont présentes derriere le message, elles sont affichées lorsque vous cliquez sur
le bouton ci-dessus. C'est par exemple le cas lorsque vous appelez un élément de la bibliotheque.

Vous pouvez alors ajouter de (nouvelles) ressources, supprimer ou éventuellement ajuster les
quantites.

Si aucune ressource n'est présente derriere le message, il vous sera demandé si vous souhaitez
créer un élément a partir de ce message. Veuillez noter que cette action est irréversible.

Sivous cliquez sur "oui", vous verrez apparaitre un écran de ressources vierge semblable au
contenu général de la citation.



! G Elément 16-5747 ["HYDRAULISCHE TOEBEHOREN"]  Ostuk  Temps' (hr): 0 - O *

!Fichier Ressources Tableau Ecransliés  Aide

[[E] Bibliotheque =5 Ressources Calcul 'Temps' Calcul qgtté tot.

;HYDRAULISCHE TOEBEHOREN ™
E
._' v
Ressources
N® art |Description Unité Qtté BT ER Mat. 'Temps' Heures Mdo
p F16-5747 VULSET VOOR C.M1/2" MET CA-KLEP  |stuk 1,000 ] 55,5800 0,0000 0,0000 0,0000
27-8900 | CALEFFI VUL/AFLAATKRAAN 1/2" stuk 2,000 [l 6,600 0,0000 0,0000 0,0000
06-1517 | CALEFFI WEILIGHEIDSGROEP UNIWVERSE | stuk 1,000 O 22,9100 0,0000 0,0000 0,0000
06-1512 |PVC TRECHTER/SIFON VOOR WVEILIGHE |stuk 1,000 O 3,7500 0,0000 0,0000 0,0000
13-0101 |Y-FILTER. MESSING 3/4"FF stuk 1,000 O 7,2100 0,0000 0,0000 0,0000
16-1747 |SPIROTRAP VUILAFSCHEIDER + MAGNE|stuk 1,000 ] 106,2900 0,0000 0,0000 0,0000
20-0300 |SFIROPLUS PROTECTOR. 11 ANTICORRC |stuk 1,000 [l 15,0100 0,0000 0,0000 0,0000
* L]

Précédent Suivant Annuler

. . | Eibliothéque o
Via le bouton bibliotheque: appelle I'écran de la bibliotheque, ou vous pouvez
facilement spécifier certaines conditions pour rechercher rapidement un élément.

Numeéro de larticle :
Code de I'article de la ressource tel qu'il est également stocké dans la bibliotheque. La partie d'un
numero d'article + PgDn ou PgUp fonctionne également ici.

Description:
Description de la ressource telle qu'elle est stockée dans la bibliotheque.

Unité:
Unité de moyens

Montant:
Montant des ressources nécessaires pour |'élément.

TP:
= Total de I'article. Le coUt total de la main-d'ceuvre (heures), du matériel, de I'équipement ou de
la sous-traitance de la ressource (=total de la ligne) est réparti sur la quantité de I'article.

Exemple :

Le poteau suspendu a 46 Im
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Vous n'aimez pas exprimer la quantité de travail pour la réalisation des angles, des fermetures et
des linteaux en ressources par 11m (metre courant) de portail suspendu, puis en faire des poteaux
TP.

Travail en heures - angles quantité = 4 unité = heures TP = coché

CoUt salarial/n = 26,90Travail/unité (norme) = 1

Résultat :

Cafca divise 4 par 46 et place le résultat dans le champ (main d'ceuvre (u) ) du poste (visible sur la
feuille de calcul).

Une ligne TP s'applique également aux matériaux, a la sous-traitance et a I'équipement.

KP Materiel:
coUt du matériel par unité de ressource

PF Main-d'ceuvre, équipement, sous-traitance:
par unité de ressource.

Norme ou travail/unite:
Temps de placement d'une ressource par unité.

Remarque : si:
- la ressource est le travail (heure de travail), alors cette valeur doit étre de 1.

- la ressource est du matériel, de I'équipement ou de I'argent de poche, indiquez la valeur par
heure.

Dans les deux cas, un KP travail par heure (= coUt salarial) est introduit.

Un exemple:

- Il faut en moyenne 0,02 heure (1,2 minute) pour fabriquer une brique. Inscrivez donc 0,02 dans la
colonne "standard" de la brique de construction rapide et 1025 dans la colonne "main-d'ceuvre
KP". Etant donné qu'il y a 33 briques par métre carré, la CAFCA fera un total de 33*(12,40 + 0,02 *
1025) = 1086 (matériel et main-d'ceuvre)..

En général, dans la construction et d'autres secteurs, le temps n'est pas directement lié a la
ressource, mais une ligne distincte est ajoutée pour la main-d'ceuvre..

Dans la construction de panneaux, cependant, les normes de montage sont monnaie courante.



Total de la ligne :
Quantité*(p.e. matériel FP + norme * p.e. travail FP + p.e. équipement FP + p.e. sous-traitance FP).

Important :

Un élément peut étre entierement modifié en fonction du projet. L'élément original reste original
dans la bibliotheque. Il est donc possible de déterminer manuellement les ressources, en tout ou
en partie. Il n'est donc pas nécessaire de prélever des ressources dans la bibliotheque..

Ok - :
Appuyez sur et revenir a la feuille de calcul du poste. Nous constatons

immédiatement que les prix de revient par ressource sont calculés.



<Onglet: Calculs>

(3 oPL>Offre OF20230008: CAFCA [P20230007 VERNIEUWEN STOOKPLAATS) - Valgens lastenboek

Fichier Actions Transférer Tableau Lignes d'offre  Ecransliés  Options  Menu raccourci

M x ==V

Dede( AS- ¢- P @ 0 R-5Wa ||
Général T Contenu T
Appliquer calcul 4 tous les postes ou sélection des postes

Méthodes de calcul

Colts divers

Appliquer par défaut pour nouveaux postes
Coit sal. Standard

Images
Code Mdo
WRK-02 WERKUREN MONTAGE \/| [ Activer ‘imprimer des images
Colit-sal/hr

40,0000

Appliquer sur sélection

Prix de vente standard
18 Appliquer prix de vente 1,2 ou 3

© Frix de vente 1
() Prix de vente 2
() Prix de vente 3

Fication de prix

[ Bloguer prix

Mettre Divers'a 0

Méthodes de calcul

Surcharge sur MMMS:

Introduisez ici un % de surcharge a calculer
sur chaque montant de mamo dans chaque
article (ou sur une sélection préétablie)..

Surcharge sur le prix unitaire:
Augmentation ou diminution proportionnelle
du prix unitaire.

Appliquer a la sélection . Si vous faites une
sélection d'articles dans l'onglet Contenu, les
suppléements (s'ils sont cochés) ne seront
calculés que sur la sélection d'articles.

{Calcu T Plus dinfo

1 Texte

G OPL=Appliguer méthode de calcul

mn:im:; i ] Prix de vente ] Budget ouvert ]Degré de difﬁcult%
Marge sur MMMS

Matériau 0,00 ﬁ%

Mdo 0,00 :II o

Matériel 0,00 ﬂ%

Sous-fraitance 0,00 ill %

Adapter PU Vente

PU Vente 0,00 _I "

] Appliquer 4 la sélection

Appliquer Annuler
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Prix de vente :

Sivous ne voulez pas travailler avec un
supplément, mais avec un prix de vente
fixe : choisissez I'un des 3 prix de vente et
appuyez sur "Appliquer”. Un inconvénient :
il n'y a pas de pré-calcul, car le prix de
vente ne peut pas étre décomposé en
plusieurs prix.

Budget ouvert:
N/A

Difficulté:
Surcharge sur:
Hvh. Travail :

Augmenter ou diminuer les temps unitaires
par poste %.

Nombre de travaux:
Répartir un temps total sur I'ensemble des
messages dans lesquels un temps apparait..

[ Marge sur MMHﬂ

G OPL>Appliquer méthode de calcul

Prix de vente standard
B Utiiser PdV

() Prix de vente 1
10 Prix de vente 2
() Prix de vente 3

Budget ouvert TDegré de difficu It%

[ Blaquer prix

] Appliguer & Ia sélection

Appliguer Annuler

G OPL> Appliquer méthode de calcul

Marge sur MM Mq Prix de vente T Budget ouvert T

Degré de difficulté

Supplément sur:

O Heurez
(_) Heures

Degré de I

] Appliguer & Ia sélection

Appliquer Annuler
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Frais divers

(3 OPL>Colts supplémentaires >
Encodage de colts divers
Coiit Remargues
Colt entrepr./Hr productive * hnembre total &
Colit entrepr. (hres tot.) 0,00
Frais de transport =| 0,00 -
Frais de calcul ' 500,00
Colits dingénierie 0,00
Agsurances | 0,00
Chef de projet 400,00
Colitz de pose chantier 0,00 .
0,00
0,00
0,00
Autre 0,00
0,00
0,00

Total colts divers S00,0000 ]
Appliguer Annuler

[ Appliguer 4 la sélection

Vous pouvez utiliser cette méthode pour inclure les colts indirects dans votre calcul.

Cout de fonctionnement / heure productive:
II's'agit d'un chiffre comptable de vos codts de fonctionnement totaux (a I'exclusion du coUt
salarial des travailleurs rentables) divisé par le nombre total d'heures de projet annuelles.

Ce chiffre (ici 5 €) * le nombre d'heures de projet signifie que vous avez 3 396,4 colts
d'exploitation pendant ce projet (salaires des cols blancs et des chauffeurs, flotte de véhicules,
batiments, frais financiers, investissements, etc.)

Codts d'exploitation (nombre total d'heures) :

Si vos frais professionnels ont été inclus dans votre allocation%, vous disposez de 12 champs de
saisie supplémentaires pour imputer des colts spécifiques a ce projet (transport, estimation,
gestion de projet, etc.) sans créer un poste distinct pour cela.

Lorsque vous cliquez sur Appliquer, le montant total des frais divers est réparti uniformément sur
tous les postes ou sur une sélection d'entre eux.
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----Utiliser par défaut pour les nouveaux messages----
----CoUt standard de la main-d'ceuvre----

Choisissez un code horaire dans la table de travail auquel un taux de salaire horaire est egalement
lié. Modifiez le taux, si nécessaire. Appliquer" remplit le taux a chaque niveau de I'article, y
compris les ressources, et recalcule les prix unitaires.

----Prix de vente standard----

Par exemple, si vous voulez toujours calculer avec le prix de vente 1, vous pouvez |'enregistrer
pour toutes les offres avec ces cases a cocher (I'enregistrement se fait par utilisateur).

<Onglet : Plus d'informations>

(3 OPL>Offre OF20230008: CAFCA (P20230007 VERNIEUWEN STOOKPLAATS) - Volgens lastenbosk - [m] X
Fichier Actions Transférer Tableau Lignes d'offre Ecrancliés  Options  Menu raccourci

Do HE #S-2- P8 B@ E BRcgMa | dE % w2V

Général | Contenu | Calcul T Plus d'info! I Texte
TVA Traité par
Tarif TVA Collaborateur 1 | Stin v 2 %
B Envoyé 2-2-2023 -
B imprimé 14-4 2023 hd
@ Approuvé 222023 -
Ristournes Champs supplémentaires
Escompte général 0
Escompte comptant o | |
Délai (irs) 0 [ |

|Cnangar champ

[:] Communication d'escompte
Changer champ

Mémo
Cachet = GEWUZIGD DOOR Stijn: 02/02/2023 10:20:35
= Extra marge bovenop ketel.

02/02/2023 ; Stijn ; Lopende -> Verzonden
02/02/2023 ; Stijn ; Verzonden -> Goedgekeurd
03/02/2023 ; Stijn ; Goedgekeurd -= Lopende

GEWNZIGD DOOR Stijn: 03/02/2023 09:39:33

Les détails généraux de I'offre peuvent étre traités ici.
~===TVA----

Taux de TVA + type : lié a la relation ou au projet.
----Réductions----

N'est pas actif et n'est donc pas applicable. Les remises doivent étre calculées avec la "majoration
sur les prix unitaires". Une remise totale a la fin n'est pas possible, car cela pose des problemes
avec les releves de requisition et le calcul a posteriori.
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----Traité par----
Membre 1: Le nom d'utilisateur du créateur du document

Membre 2:
Personne qui modifie, vérifie ou suit le document

Bloqué:
Peut étre active ou désactive par un utilisateur disposant de privileges de blocage. Le blocage
signifie qu'aucune modification ne peut étre apportée a la citation.

Statistiques:
Cette citation doit-elle étre incluse dans les statistiques des citations faites ?

Suivi :

Si le devis doit faire 'objet d'un suivi, cochez la case et indiquez la date limite.
Envoyeé :

date d'envoi du devis

Imprimé:
Date d'impression

Approuveé:
Date d'approbation du devis.

Champs supplémentaires:
Champs personnalisés

Memo:
Champs de texte libre pour vos propres notes sur la citation.

Cachet

-

Le bouton vous pouvez facilement "tamponner" le champ méemo :

MODIFIE PAR Frans: 18-08-2024 13:04:59




<Onglet : Texte>

Fichier Actions Transférer Tableau Lignes d'offre  Ecransliés  Options  Menu raccourci

(3 OPL>Offre OF20230008: CAFCA (P20230007 VERNIEUWEN STOOKPLAATS) - Volgens lastenboek - (] X

DB AS- (2 Pehe A APz O0/@E x| =7

Général T Contenu 1 Calcul 1 Puus dinfo T Texte]

Texte d pour i

Texte intro Word g Q%
Epilogue Word ﬂ g@

Texte intro Cafca Beste a

= Hartelijk dank voor uw interesse in onze oplossingen

In bijlage de beloofde offerte.

Indien u vragen heeft betreffende deze offerte, kunt u mij steeds bereiken via s.kog@cafca.be

Epilogue Cafca a
& |

Met vriendelijke groeten, Woor akkoord,

Stijn Kog, Handtekening kiant

Cafca NV, Lomme!

Début et fin du texte Word :
Sélection d'un document Word qui peut étre imprimé avec |'offre ou envoyé en piece jointe au
format PDF dans un e-mail.

Texte de début et de fin Cafca :
Ajoutez un texte de début et de fin a votre impression de devis.

'}

=
L'icéne# vous pouvez éditer/sélectionner un texte de début et de fin.

Une fois les textes par défaut créés, vous pouvez encore les modifier dans le champ de l'image ci-

dessus. B OPLsTextes - o X
Liste textes.
Description abrégée |
HL
oK
Annuler

Ajouter Supprimer
Texte extensive
Description abrégée | Sauvegarder
Beste -

Hartelijk dank voor uw interesse in onze oplossingen
In bijlage de beloofde offerte.

Indien u vragen heeft betreffende deze offerte, kunt u mij steeds bereiken via
s.kog@cafca.be
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Options d'impression

Lorsque vous cliquez sur la fleche située a coté du logo d'impression, vous obtenez différentes

options d'impression :

G- 9 - PhBB E Ko

Cffre

I |

Fiches techniques

! Document Word

Calcul 1: vente- revient-bénéf,
Calcul 2: calcul prix de revient
calcul 3

calcul 4 @ info général

Calcul 3: Vente - Revient

Liste ratériaux

Liste Mdo

Liste matériel

Liste sous-traitance

Lorsque vous choisissez Devis, une boite de dialogue s'affiche et vous donne la possibilité de
spécifier certaines conditions d'impression au moyen de cases a cocher que vous pouvez

décocher et cocher.

Sous-total par titre :
Au niveau de chaque titre figure le total de
toutes les lignes.

Schéma final :
Résumeé du titre en tant que "queue” de la
citation avant le texte final.

Impression des titres uniquement :

Texte de début, résumé de fin et texte de fin.

Commencer le texte sur la lere page et citer
le contenu de la 2°™ page.

Prix unitaire en caracteres:

Le prix unitaire est mis en forme écrite. Par
exemple, 105,34 devient alors Un-zéro-cing-
comma-trois-quatre.

VH:
Une colonne contenant VH, ff, VH/ff, PM.

Moyens:
Imprimer les articles et les moyens sous-
jacents sans les prix

G OPL=Imprimer offre

Imprimer données suivantes Imprimer totaux suivants

@ Fosition 8 Sous-total par titre
@ 1° article @ ~percu global
8 Description & Total HTVA
Car @ Total Tva
@ Quantité @ Total TVAC
@ unité
@ FU Vente [ Imprimer que les titres
[ Prix unitaire en lettres () Titre + Quantité titre
[T Prix totaliposte [T Liste titres avec variantes
() Taux (récupel, ...}
l:' postes NOK (] Saut de page aprés texte intro
l:' Images () Total Général sans saut de page
[ Tarif TVA

|__| lgnorer (non) impression de ligne

B Imprimer
Taux de TVA :

Le taux de TVA sera indiqué par article.

Total final hors TVA :
Titre récapitulatif hors TVA.

Titre + Quantité du titre :
Résumé final indiquant la quantité par titre

Révision du titre Variantes :
Variantes.

Annuler



Takenbalk offerte

Do S 2- P @ B RS2 | U

T1ERIR 4

De Jd Nouveau, Modifier, Supprimer et Copier

a4 Recherche dans la base de données clients a l'aide d'un certain nombre de
B filtres

&~ Impression (voir chapitreFout! Verwijzingsbron niet gevonden.)

d -~ Changer de langue

B &% B @ Nouveau, Copier, Couper, Coller les lignes de citation

L2 Rechercher un nouveau message dans la bibliotheque d'articles
(=N Appeler la feuille de calcul
ol Récupérer la liste des ressources d'un élément
g Ecran de la méthode de calcul pour appliquer les marges
i Collection de titres a partir de tables de codes (Parametres> Codes >

Description des titres)
Exporter le devis vers Excel

x5
- -5 Devis précedent / suivant

Ecran d'information

Via le logo Z oy par la touche F6 de votre clavier, vous accédez a |'écran d'information de votre
devis.

(3 OPL>Renseignements sur 'offre — ] x
Prix totaux
Domaine Prix
- Tota! Vente Coiit Bénéfice %
b Groupes 10.357.42
il Warmte opwekkers MATERIAL 10357 42 7.961,85 2.385,57 2,13
.42 TOEBEHOREN ATAG WDO 0,00 0,00 0,00 0,00
=] 1]“ Titres MATEREL 0,00 0,00 0,00 0,00
: KETEL SOUS-TRATANCE 0,00 0,00 0,00 0,00
+-{Z)| REGELING coUT DIVERS 0,00 0,00
£Z]] GASTOEVOER : .
H . EXPANSIEVAT CV Nombre heures tot. 0,00 Durée 0,00
' HYDRAULISCHE TOEBEHOREN Nbr. Personnel 1 Durée (jours) 0,00.

i..£2] RODKGAS AFVOER

Types de Mdo Marge sur MMMS

Code Mdo | Description [ Heures Matériau o‘ouj%
Mdo 0,00
Matériel 0,00 j&:

Sous-traitance ﬂj&

Marge bénéficiaire / hr 0,00

Chiffre d'affaires / hr 0,00 Appliquer Annuler
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L'écran d'information fournit des informations globales sur I'ensemble de ['offre et par mois.
La case de gauche permet de subdiviser par titre, par groupe et par phase de construction
(utilisez le signe + 1).

Le cadre inférieur décompose le temps de travail total en heures par code horaire.

Le pourcentage de bénéfice est calculé a partir du prix de vente (vente - achat) / vente * 100.
Les différents colts sont inclus dans le prix de vente ainsi que dans le prix d'achat et sont donc
considéerés comme des coUts.

La marge bénéficiaire / heure et le chiffre d'affaires / heure vous donneront immédiatement
une idée de la faisabilité de ce devis..

REMARQUE : La majoration de MAMO ne peut étre effectuée ici que pour I'ensemble de
I'offre. Tout réglage sélectif sera écrasé..

Importer des fichiers Excel

Fichier Actions Transférer Tableau Lignes d'offre  Ecransliés  Options  Men

Modules FA 1 B Bn BS99 2 i
Création/Meodification _T Contenu
Importer/Exporter » Importer d' Excel }
Cluitter Exporter vers Excel -
Post  [1.2 SET ATA Exporter vers presse-papier

Choisissez le fichier Excel (par exemple une feuille de mesure), selon les regles de Winodws

Explorer, que vous souhaitez importer..

Sélectionnez exactement les colonnes et les
lignes a importer dans votre fichier Excel. Une
fois la sélection effectuée, retournez dans
Cafca ou I'écran suivant s'est ouvert :

En cliguant sur le bouton "Importer la
sélection”, votre sélection préétablie apparait
dans I'écran intermédiaire.

L'étape suivante consiste a attribuer le nom
de la colonne correcte a la colonne correcte.
Cette opération s'effectue de gauche a droite
en double-cliquant sur le nom de la colonne
correcte en haut de la liste.

Lorsque tout est correctement attribué,
finalisez I'importation en cliquant sur OK.

Données

Indiguer pour chague colonne 'loms des colonnes

(importation) les données
gu'elle contient; faites
corregpondre - double clics -
avec les noms des colonnes
a droite.

Ouvrir autre fichier

Importer la sélection

Position
Drescription
Unité
Quantité
PUV

PR Mat.

PR Mdo

= (]

L'unité de monnaie du fichier
externe est.

EURO ~

) Document standard

OK Annuler
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Actions  Transférer Tableau Lignes d'offre  Ecransliés  Options  Menu racco

Functiebalk: Acties

Neuveau Ctrl+N

Copie vers le calendrier Outlook: oo e
- e
Un rendez-vous est placé dans le calendrier Outlook a la R
cpier  Outock agende
date d'échéance. Chercher con
Imprimer >
Numeérotation:
, . n . Formules
Changer le numeéro de I'offre (ne peut étre fait que pour S ———
Chercher et remplir d'info & base de numéro d'article
les nouvelles offres) o
Recalcul d'offre
Formu/es.’ Bloquer 'offre et envoyer

Supprimer postes avec quantité 0

e g . Joindre des postes 2 une poste globale

Changer la langue de la description (voir langue d'adresse)

Madifier sélection

nombre de modules dans I'armoire =
([STOPC]+[DUBSTOPC] *2 +[FLOORSTOPC]) / 8 + [GREATERVERBR]

La formule se compose de deux parties, a gauche du signe "=" et a droite du signe "=".
1 = description de la formule

Il s'agit d'une description de ce que 'on veut calculer. Dans notre exemple : "nombre de modules
dans I'armoire" signifie : quelle armoire devons-nous choisir pour ce projet : 18 modules, 23
modules, etc.

Comment ? En utilisant le numéro de l'article, comptez tous les éléments des prises ensemble (les
prises doubles 2x). Divisez la somme par 8 et vous obtenez le nombre de circuits. Comme les
prises haute tension ont chacune un circuit, il suffit de les additionner. L'ensemble donne le
nombre total de circuits représentant chacun un module.

2 = formule

Mettez entre crochets les numéros de tous les éléments ou matériaux a additionner et effectuez
des opérations algébriques sur ces numéros (+, -, *, /).

Dans ce cas, dans cet exemple

[STOPC] : Le numéro de référence de I'élément "Socket single".

[DUBSTOPC] : Le numéro de référence de I'élément "Douille double".
[FLOORSTOPC] : Le numeéro de piece de I'élément "Floor socket" (prise de sol)

[BIGVERBR] : Le numeéro d'article de I'élément "Prise grande consommation (machine a laver,
seche-linge, etc.)".

Maintenant, cafca peut additionner tous les éléments avec ces numéros d'article qui apparaissent
dans I'offre.

Si [STOPC] apparait 24 fois dans toute |'offre, cafca retient ce nombre, si [DUBSTOPC] apparait 16
fois, ce x 2 = 36, il retient ce nombre et ceci pour tous les numéros d'éléments de la formule.

Comme nous devons d'abord additionner toutes les prises simples, doubles et d'étage, nous
placons ces [numéros d'article] avec le signe + entre parentheses. Ensuite, nous pouvons placer le
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signe de division avec un / et le chiffre 8, ce qui signifie que la somme sera divisée par 8. Cela
signifie que la somme sera divisée par 8. Nous connaissons donc déja le nombre de circuits pour
ce type de prise.

Vient ensuite la référence des prises en gros sans crochets ronds, car il n'y a pas de traitement
partiel a effectuer.

La formule devrait étre étendue de maniere pratique pour inclure les points lumineux et d'autres
points d'extrémité électriques.

Il est possible d'ajouter de nouvelles formules, de modifier une formule existante ou de supprimer
des formules.

La liste des formules est sauvegardée a la fermeture de la fenétre et peut étre rappelée a partir de
n'importe quel devis. Les mémes formules peuvent étre calculées a partir de n'importe quel devis.

{(F OPL>Formules x
]
Résultat
i
5
]OEIément
1 () Matériau
D = X
! Nouveau Sauvegarder Supprimer
{ Cre
i Deétail

Formule

Exemple d'une formule (N* d'article toujours entre accolades)

Qtté Modules d'Armoire = ([nr Prise Simple]+[nr Prise Double]+[MNr Prise Soll} / & + [Nr Prise Grand Puissance]

Adapter le devis aux nouveaux prix et normes:

Tous les articles du devis sont ajustés aux mémes articles dans la bibliotheque. Les normes de
temps liees aux articles sont modifiées si nécessaire.

Comparer les numeéros darticles avec la bibliotheque:

La colonne des numéros d'articles est cachée entre les colonnes "Position" et "Description”.
Lorsque vous effectuez I'action ci-dessus, tous les numéros d'articles mentionnés dans I'offre sont
compares aux numéros d'articles stockés dans la bibliotheque de matériaux. S'il'y a
correspondance, ils sont reliés entre eux.

Cette fonction peut étre appliqguée a une fenétre de devis vide ou apres I'importation d'un releve
de mesures a partir d'Excel.

Observez le point suivant:

e Pour eviter d'écraser le texte d'une nomenclature importée, il convient de décocher I'option
"Copier la description de la bavette" dans le menu "options". N'oubliez pas qu'apres la
fermeture de I'offre, cette option est a nouveau cochée.



Arrondir les prix unitaires :
Par défaut, les nombres sont arrondis a 4 décimales. Cette action vous permet de choisir comment
les nombres sont arrondis.

(3 OPL>Armondir X
Decimaux
= =
() En haut
() En bas

Lrvrvr s D L S S -

Recalculer le devis:
Cette action recalcule le devis apres avoir effectué une action ou, par exemple, supprimé un
élément.

Bloguer et envoyer le devis :
Le devis sera bloqué et envoye immediatement par courrier au client.

Supprimer les articles avec une quantité O:

Tous les articles avec une quantité O seront supprimeés du devis. Cette application convient aux
devis types qui sont d'abord copiés dans le devis réel. Les éléments redondants seront supprimes
en une seule fois.

Fusionner en tant que ressources d'un article:
Lorsque vous faites une sélection d'articles, cette action créera un nouvel élément et ajoutera les
articles sélectionnés au nouvel élément en tant que ressources.

Adapter la description de la langue :
Toutes les descriptions et unités sont écrasées dans la langue choisie dans I'onglet Général.
Cependant, la description dans I'autre langue doit exister dans la bibliotheque.

Adjuster la sélection:
Adjuster une sélection d'articles en vrac.

Barre de fonction : Transférer Transférer Tableau Lignes d'cffre
Projet: l —
. s , , . b Confirmation d'ordre
Le devis a été approuvé. Un numéro de projet comprenant toutes | Préparation de ravail
les données est ajouté a la liste des projets dans le module Projets. . BdC
En outre, le devis est dé¢ja lie au projet en tant que "devis de base" . Bon de livraison

Facture

Offre de vente

Bon de travail

Contrat de service



Les fonctions suivantes ne peuvent étre utilisées que si une sélection de lignes de citation est
effectuée au préalable.

Confirmation de commande/préparation du travail:
Choix d'une liste d'articles a enregistrer intégralement ou en totalité dans un document existant ou
nouveau.

Transmettre uniquement la nomenclature :

Oui=> Si vous souhaitez transformer le devis en un plan de travail pour assurer le suivi des
matériaux.

Non=> Si vous souhaitez créer une commande client ou effectuer une préparation de travail pour
suivre les sous-traitants.

Bon de commande:

Collecter tous les articles, les regrouper par numeéro d'article et les remplir avec les prix de revient
du devis dans un bon de commande. S'il existe un fournisseur préférentiel dans les fiches d'articles,
ceux-ci sont placés dans un bon de commande par fournisseur. Les articles sans fournisseur
préférentiel sont placés dans un formulaire de commande <SELECT SUPPLIER> Possibilité de
réserver dans un document existant ou nouveau.

Bon de livraison:
Les lignes de devis sont envoyées une a une avec les prix unitaires, y compris les données du
client.

Facture:
Les lignes de devis sont reinscrites une a une avec les prix unitaires, y compris les données du
client. Possibilité de renvoi a un document existant ou a un nouveau document.

Offre de vente:
On vous demandera a nouveau si vous souhaitez réserver uniquement la nomenclature, oui ou
non. Le bon est créé avec les données du client.

Commande de travail :
On vous demande a nouveau si vous souhaitez uniquement transmettre la nomenclature, oui ou
non. Le bon est créé avec les données du client.

Barre de fonction : Tableau Tableau Lignes d'offre  Ecrans liés  Options  Menu racce

Wisualis. toutes les colonnes

Afficher toutes les colonnes:
Afficher toutes les colonnes disponibles |

Retour aux configurations d'écran originaux

Sauvegardez les configurations d'écran
Retour a la disposition par défaut des colonnes :

Les colonnes peuvent étre déplacées, rétrécies ou élargies. Cette fonction rétablit la disposition par
défaut.



Barre de fonction : Lignes d'offre

Toutes ces fonctions réapparaissent dans la barre d'icbnes ou par un clic droit et ont été décrites
plus haut dans ce manuel.

Barre de caractéristiques : Relations entre les écrans
Toutes ces fonctions réapparaissent dans la barre d'icbnes ou par un clic droit et ont été décrites
plus haut dans ce manuel.

Barre de fonction: Options

Reprendre la description bib: Options  Menu raccourci
décocher dans le cas suivant > ;v Copierdescriptions de [a bib.
X . Lo L, I« Copier des images de la bib

Si-une fiche de mesure avec ses descriptions a été ; g

| ~ Sélection 'poste’ par default
saisie ou importée dans les lignes de cotation et ! Eliminer I'auto numérotage
qu'ensuite les articles et élements de la bibliotheque | ¢ FTERCEECIIIES G T

sont sélectionnés par ligne ou via l'action "Comparer les
numéros d'articles avec la bibliotheque", les
descriptions de la ligne ne sont pas écrasees.

Annuler transfert

"« Transférer N® d'article au lieu de position

: «  Collectionner des modifications d'état 8 Memo

Rep[endre le bib de ['[mage" 1 Description max 235 caractéres
Méme principe que la description.

Sélection automatique des messages:
Sivous ne cochez pas cette case, chaque nouvelle ligne de citation doit commencer par un choix
de "type de ligne"

Désactiver la numeérotation automatique:
Sivous souhaitez déterminer vous-méme la position de chaque message.

Poste avec ressources en gras:
Affiche un post avec des ressources derriere lui en gras pour distinguer visuellement les posts
d'éléments et les posts d'articles.

Ajuster les articles avec les mémes numéros d'article simultanément:
Lorsqu'un méme article revient plusieurs fois sur un devis, ces lignes peuvent étre ajustées
ensemble a l'aide de cette option.

Autoriser la réinscription:
Lorsque des lignes ont déja été réinscrites, elles sont cochées comme étant réeinscrites, ce qui

devrait empécher une double réinscription. Si vous souhaitez effectuer une réimplantation dans un

autre document, apres avoir sélectionné des lignes, vous pouvez utiliser I'option ci-dessus pour
libérer la réeimplantation et réinscrire les lignes.

Réserver le numéro d'article au lieu de la position:
Lorsqu'un devis est transféré vers une facture, par exemple, c'est le numéro d'article qui est
transféré et non le numéro de poste.

Medifier articles avec le méme numéro en méme temps
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Maintenir le changement de statut dans MEMO:

Maintenir chaque changement de statut dans le champ MEMO sous "plus d'infos" avec I'heure et

I'utilisateur.

Description max 255 caracteres:

Augmenter la plage de caracteres du champ "description”.

13. Projets

Réglages importants a I'avance

Feuilles de personnel

Passez par "Administration” en haut de la page, puis par "Feuilles du personnel".

Vous pouvez ajouter un nouveau membre du personnel en cliquant sur le bouton "Nouveau" a

droite.

<Onglet : Général>

(3 OPL:Employé Rik Ellentrik - |
Fichier Acticns
Do dXEBE & 9«
Général |  Pusdinfo Pusdino2 | Pusdino3 | Prix Mémo
ME pas reprendre 0ans I6s ISIE 0es
W d’employé 2] O .,mf:m,.;., g
Nem Rik Ellentrik
Identifiant rik
Mot de pasze rik E’,’,l
Rue kabelbaan 101
Code postal BE -~
Téléphone 04595112233
A
Commune | Mol e | 21 Portable 0459112233
Langue | MEERLANDAIS w | Mobile privé
Pavs | Belgique v|
N* Registre national
| Limosa | S€%® D Masc. () Fém.

Date de naiszsance
Ligu de naissance
Mationalité

M® Carte diidentité

Remplissez toutes les données de votre collaborateur de la méme maniere que vous le feriez dans

| 9-7-1962

Mol

E-mail s.kog@cafca.be

N* registre personnel
123456

B Actif

un registre du personnel. Les champs marqués en bleu sont obligatoires.
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<Onglet : prix>

G OPL>Employé Rik Ellentrik — ] X
Fichier Actions
Do HXE | &S| 2~

Géneral | Pusdinfo1 | Pusdinfo2 | Pusdinfed | Prix Mémg

Données salariales Code redevances fixes

Salaire 2.000,0000 I—v‘ 0,0000

Régime Joursfsemair 0,0000

Hres/Semaing 38,0000 O1 o 3 OS 0,0000
S

Données de vente 0,0000

Tarif hor. Brut l Code indemn. Journaliére

Supplément employeur (%) 35,0000 0.0000

PR par heure 47 5000 0,0000

Prix vente / hr 60,0000 0,0000

Déplacements PRIKM Pk Muméro de carte chéques-repas

Chauffeur a. p. 0,0000 0,0000

Chauffeur s. p. 0,0000 0,0000 Codeibirio

Propre véhicule 0,0000 0,0000 | -

Passager 0,0000 0,0000

Réle courant | v|

----Données sur les ventes----
Salaire horaire brut : le salaire horaire brut du salarié.

Supplement employeur : En fonction du secteur d'activité, minimum 90% - maximum 117% pour les
contributions de I'employeur et les autres colts de personnel et 10-20% pour les coUts
d'exploitation. Une majoration de 120 % devrait couvrir a la fois le colt horaire et les frais
d'exploitation.

Codt horaire : C'est le produit du salaire brut par la majoration patronale. Un salaire horaire brut
de 12 €, y compris les frais de fonctionnement, colte 26,4 €.

Prix de vente par heure : Si I'on travaille sur une base directionnelle ou si I'on a des heures
facturables supplémentaires. Le rapport entre le salaire horaire brut et le prix de vente doit étre de
2,48. Si le salaire horaire brut est de 12 euros, le prix de vente doit étre au minimum de 12 x 2,48 =
29,76 euros.

----Transport----

Indemnités kilomeétrigues : Dans votre colt par km et le prix de vente par km si en direction ou le
km a facturer. Le coUt du km en tant que conducteur (du travail a la cour) est de 0,075 €, avec sa
propre voiture de 0,235 € et en tant que passager de 0,0375 €. Le prix de vente au kilometre est
de 0,4 € en tant que conducteur et voiture personnelle, mais de 0,00 € en tant que passager.

Est-il habituellement: Précisez son mode de déplacement habituel.



Codes salariaux

Créez un tableau de codes salariaux similaires a ceux de votre secrétariat social. Un tableau avec de bons

exemples est déja disponible.

Important !

e Majoration du colt de la main-d'ceuvre: (+/- % de majoration/diminution du colt horaire de
la main-d'ceuvre pour les heures supplémentaires, les heures du samedi, les heures de nuit, ...)
qui a été calculée dans la rubrique "prix de vente" du membre du personnel. Si une heure
supplémentaire vous colte 30 % de plus, vous pouvez l'indiquer ici. Si un jour de maladie ne

vous coute rien, inscrivez -100.

e Supplément au prix de vente: Ce supplément a été saisi dans la rubrique des prix de vente du
membre du personnel. Si votre client doit payer 30 % de plus pour une heure supplémentaire,

vous pouvez l'indiquer ici.

e Lors de la saisie des heures, vous devez déterminer le code salarial que ces heures
représentent. Vous obtenez ainsi des listes d'heures détaillées, classées par code salarial, qui
vous permettent de calculer les salaires. Les codes salariaux determinent également si une
heure est inférieure ou supérieure au colt salarial standard, ce qui est important pour les
calculs a posteriori ou les fiches de direction..

e Les heures supplémentaires sont toujours comptabilisées apres les heures de travail normales.
Lors de la saisie du travail par le biais d'un plan de travail, les heures dépassant le plan de
travail sont automatiquement comptabilisées sur le code salarial suivant.

-
(3 OPL>Codes presta. = O x
Fichier Actions Aide

D XBa & 2-

Identi... | Description Facteur PR Facteur
(Y Y N
0030 0 z
0075 o

0os0 1,25 1
0100 1

100 Heures normales 0

101 Heures supplémentaires 30

102 Heures de samedi 50

103 Heures de dimanche en Jdf 100

104 Délai de temps 1

105 Petit délai 10

106 Heures de déplacement 1

1060 o -2
1065 o

107 Malade -100 -
120 Congé payé -100 -
12 test 1 1
125 Lindemnité per jour ouvra... o

126 Heures de déplacement h... -T3

ldentification

Description

Facteur PR D,Uﬂﬂ Facteur PV D,Dﬂﬁ
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Contrat

Si le prix de vente standard par heure differe pour certains clients ou activités, les tarifs par
membre du personnel peuvent étre définis par contrat dans le module "Contrats".

@ OPL>Contrats

S

CAFCA

S

Project Keyserlei

(] *

O

Contrat

=

=
Modifier

x

Supprimer

&

Imprimer

(3 oPL>Contrat
Fichier Actions Aide

Dw X8| 2~

General

Donnees contrat

Mom contrat Project Keyzerlei

Tarifipersonnel

Supplément aux codes prestations

Mom client AntwerpBuildingCo
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I
3 opL=Contrat

Fichier Actions Aide

DwdXB&|| 9~

Geneéral larlﬂpersonne! T Supplément aux codes prestations
Employés
N* d’empl... | Hom | Prix wente / hr [ Nom
1 Stijn Kog 0,0000 u :
148 04 Budesign Buye... 50,0000 Prix vente / hr 0
10 Onderaannemer 0,0000 o o
! o
2 Rik Ellentrik 60,0000 Coits de deplacemen
3 Fred Flinstone &0,0000
4 Rudy Verboven 50,0000 E b4
5 Jan Pet 80,0000 Employés sélectionnés Supprimer
145 Vande Vywver Kristof 80,0000 =
Hom I Montant I Colits de... I
Jan Pet 85,0000 0,0000
Stijin Kog 85,0000 0,0000
(3 oPL:Contrat *
Fichier Actions Aide
Ow X8 | @~
Geénéral Tarifipersonnel T Supplément aux codes prestations!
Codes presta.
Description | I I Codes pres.ta.'
0001 J
nosn Pourcentage sur prix
0075
0020
0100

100 Heures nermales

101 Heures supplémentaires

102 Heures de samedi

103 Heures de dimanche en Jdf
104 Délai de temps

105 Petit délai

108 Heures de déplacement
1060

1065

107 Malade

120 Congé payé

121 test

125 Lindemnité per jour ouvrable
126 Heures de déplacement hors les
130 Maitre d'ouvrier

131 Chef

132 Directeur

200 Heures d'extra

Supplément sur M'echelle salaire

| Su pprimer |

Description | Pourcentage |
ooo 50 %
101 Heures supplémentaires 70 %
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Horaires de travail

Saisir des horaires différents. Lors de la saisie des heures pour la semaine entiere, il est possible de
sélectionner un horaire, ce qui évite de saisir inutilement des heures de ... a
dépasse I'neure normale, le solde est comptabilisé dans une rubrique ultérieure. Supposons

qu'une heure de fin soit devenue 18:30h, 1 heure sera comptabilisée sous la rubrique 101 heures

supplémentaires..

Si I'heure de fin

G OPL=Horaire de travail
Fichier Actions Aide

DwdXBEB|| 9|

Description | contrile d*horaire
Description EXAMPLE
[ contrile d*horaire
Horaire T Information supplémentaire
Détails
Date de - jusqu'a de - jusqu'a Heures Defaut
Lundi |I}B:I}I}|ﬂ 12:3u|ﬂ 13:uu|ﬂ 15:3u|ﬂ 7:00
Mardi |I}B:I}I}| |12:3u| |13:uu| |1?:uu| 730 700
Mercredi |I}B:I}I}| |13:uu| |uu:uu| |uu:uu| 400 750
Jeudi | uﬂ:uu| | 12:3u| | 13:uu| | 1?:uu| 730 400
Vendredi | 09:00 | | 12:30 | | 13:00 | | 17:00 | 730 750
Samedi | 00:00 | | 00:00 | | 00:00 | | 00:00 | 00 o000
Dimanche | 00:00 | | 00:00 | | 00:00 | | 00:00 | 00 o000
Heures totales -333'0
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Travail

Saisissez vos éléments de main-d'ceuvre. Combinez la catégorie salariale avec une activité. Cela
devient important si vous voulez comparer les rendements entre |'estimation et I'exécution (projet)
et diviser le volume d'heures par projet en x heures de travailleur non qualifié (servir le macon), y
heures de travailleur qualifié (aider le macon), z heures de travailleur qualifié (magon - coffreur -

ferronnier).

G OPL>Gestion Main d'czuvre
Fichier Actions Aide

D XE & 9~

ldentification

WRE-02
WRK-03
WRE-04

General
Code Mdo

Description

WERKUREN MONTAGE
WERKUREN PROGRAMMEREN
CV Technieker

Description

WWRE-01 WERKUREN TECHNIEKER

Propre référence

Critéres
Temps' (hr) 1
Colt-sal./hr 0,0000

Date ooz =]
Prix de vente

PV- HTWVA Montant TWA PV-TVAC
Prix de vente 1 0,0000 0,0000
Prix de vente 2 0,0000 0,0000
Prix de vente 3 0,0000 0,0000

Code TVA

Phase projet |

Grand Livre de compte

Revient |

Vente |

Paramétres

Consell Cafca:Définissez votre description de
travail pour les heures prestées.

Allez dans le module 'maintenance’, 'codes’,

tapez la valeur de code 'description de travail'.

Introduisez un certain nombre de descriptions
de travail fixes. Les descriptions de travail font
partie des feuilles de temps ou des fiches de

direction.

@ opL>Codes

Types de code

| Description de main d'oguvre

> ‘

(Valeurs des) codes

Montage
Montage prévoyances d'électricité
Pose de cdbles et canaux

Mettre en service

~

=

Sélectionner

O

Ajouter

bt

Supprimer

Néerlandais
Indienst stellen

Francais
Mettre en service

Anglais
Place in service

Allemand
Auf Dienst stellen

Sauvegarder
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Projets

Créez vos numéros de projet. Remplissez tous les détails du projet aussi completement que
possible. Si un devis a dégja été créé avant le projet. Vous devez d'abord ouvrir le devis et, via le
transfert vers le projet, créer automatiquement un numéro de projet et toutes les données

pertinentes.

<onglet : Général>

G OPL=Projet P20230004: Wouter Volders (LEVEREN EN PLAATSEN VAN MIEUWE VERWARMINGSKETEL) — O

Fichier Actions

Ecrans lies  Options  Menu raccourci  Aide

Do B S - |«

iGénérak Plus dinfo T Valeurs par défaut T Mémo
Projet
N* projet P20230004 Date I 3-2-2023 ;I Activité | CENTRALE VERWARMING -
Hom du projet LEWEREN EN PLAATSEN VAN NIEUWE VERWARMINGSKETEL  Références

Chef de projet

> |

| > |

“otre référence

Chef chantier Motre référence
N* Dossier 002023025 VERNIEUWEN STOOKPLAATS | gh|  Montentproiet
) 1' 8732,58
Client
Hos ﬂl EI N° TWA
Appelatif Langue  NEERLANDAIS Devise |EURO v
Rue Kerkplein 4 Adresse projet
Code posiel - p— WOUTER VOLDERS )|
Commune Mol Kerkplein 4 Ell
Pays Belgique i Mol ﬂ
Télephone Fax :
[:] Leveringsadres = standaard bedrijfsleveradres
Contacts
Nom Tel. | Portable | Fax | E-mail | Fonction Ajouter
Sauvegarder
Supprimer
Mom Tél. Bureau Fax
Fonction Portable E-mail

Informations générales sur le projet. Si la réservation se fait a partir d'un devis, la plupart des
rubriques sont remplies automatiquement.
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<Onglet : Plus d'informations>

G OPL=Projet P20230004: Wouter Volders (LEVEREN EN PLAATSEN VAN MIEUWE VERWARMINGSKETEL) - O X
Fichier Actiocns Ecransliés Options Menuraccourci Aide
DWH|M§'|§'|#H
Général § T Valeurs par défaut T Mémo
Type de projet Projet - ingénierie
Donneur d'ordre | w | Architecte li‘il il
Type | " | Bureau d'étude 1 Ml il
Classe | " | Bureau d'étude 2 Ml il
Maitre d'ouvrage
Données Délai (jrs)
Date & I 3-2-2022 jv 0 Nombre de jours Commercial | - |
Date d'attribution I 3-2-2023 VI O 0,00  + Auteir | v|
Date commande de I 3-2-2023 vl O Prolongation approuvée | ctire de créance
Date début effective I 3-2-2023 - I O 0,00 Responsable
Date de fin I 3-2-2023 vl Ol Fonction
"] Notification de chantier (ONSS) Acompte
Numéro Bzt
Valeur -
Date Checkin@Work - (Montant)
15-2 1999 | Type
!'1ém° . Rembourse Coeff. et formules de révision
Actions
B Actif B statistiques Offres
[ Blogué [ suivre
("] Aucun enregistrement possible Fournisseurs/Sous-tratants
Etat
| Fini bl Plan des factures
----Project type----

Client: sélectionner dans le menu déroulant (par exemple : privé, industrie, ...)

Type: sélectionnable a partir d'un menu déroulant (par exemple : électrique, CVC, brut, ...) réglable

via les parametres > codes

Classe: sélectionnable dans le menu déroulant

----Data----

Quelques dates qui pourraient étre intéressantes pour le projet.

----Conception----

Architecte, bureau d'études T & 2 : sélectionnable dans les relations de gestion

Constructeur: a remplir manuellement

----Avis de chantier unique----

Siun rapport de travail unique doit étre saisi, vous pouvez le faire ici. Vous pouvez également
cocher la case checkin@Work pour I'enregistrement automatique du checkin@Work.

Attention : uniqguement possible via le module Cafca Track&Trace (plus d'informations ?

info@cafcasoftware.be)
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Devis/Sous-projets

Ce bouton est tres important lorsqu'une déclaration d'avancement est liee au projet.

En effet, nous devons définir s'il s'agit d'un devis de base, d'un devis de travaux supplémentaires
ou d'un devis de travaux complémentaires.

Notez que lors d'une inscription a partir d'un devis, le devis est automatiquement affecté au projet
en tant que devis de base.

(& opL:&Offres - O *®
Off
res Toutes offres pour [ ] Montr. tout. offres
Offres associées 4 ce projet{choisir dans liste & droite pour ajouter) [T Avec méme n°projet
Offre Description Type Montant OF20230009 test
gF20z30004 1 [Base |6.330.13
<
|lM-Dntanl des Tot BASE 633013 (révizable) Supprimer Ajouter comme ) Offre de base  Afficher offre
ravaux Tot. SUPPL. 0,00 (révisable) (0 Trav. suppl
Tot. EXTRA 0,00 (non révizable) (") Travail supplémentaire
Bons de de
ns de comman Toutes les BAC par [ ] Montrer tous les BAC
Bons de commande lié 4 ce projet (sélectionnez en liste & droit) (] Avec méme n*projet
BdC Fournisseur Type | Montant
<
0,00 &vi i i
|lMDntant des Tot BASE _  (révisable) Supprimer Ajouter comme ) BdC tr. de base e
ravaux Tot. SUPPL. 0,00 (révisable) (O Trav. suppl.
Tot. EXTRA 0,00 (non révizable) () Travail supplémentaire
Sous-projet
Sous-projet pour ce projet (Séléctionnez du tableau a droite pour ajouter) Tous Projets
e [ D= P20230022 NEUWSTRAAT LOT 4
R d
P20230005 LEVEREN EN PLAATSEN VAN CENTRALE VERWARMNG oy e
F20230006 VERNIEUWEN STOOKFLAATS e
P20230007 WVERNIEUWEN STOOKPLAATS < || 20230018 MODEL OFFERTE 1
P20230017 MODEL OFFERTE 1
P20230018 MODEL OFFERTE 1

Supprimer
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<Onglet : Valeurs diverses>

Veuillez remplir les détails de la maniere la plus complete possible. Ces informations reviennent
toujours lors de la saisie des matériaux et des heures. Ces valeurs sont également utilisées lors de
la transmission de commandes d'achat ou d'articles en stock a un projet.

G OPL=Projet P20230004: Wouter Volders (LEVEREM EN PLAATSEN VAN NIEUWE VERWARMIMGSKETEL) — O x

Fichier Actions Ecransliés Options Menuraccourci  Aide

Do HE A& 9|«

Général | Plus dinfo | Valeurs par défaut | Meme

Valeurs par défaut

Source | v] Type darticle | MATERIAUX v
Phase projet | " | Code Mdo | " |
Fournisseur | - | Description travail | - |
TVA Contrat | v |
TypeTVA | Sans bt | Code prestation | V |
Tarif TVA | 21 % v| Délai de paiement | v|
Validation
Validation | Offre v

|\ offre | v|ﬂ|‘

Marges Fixation de prix
Dsuppl. chimie 0,0000 €l O WMarge sur prix de revient -%

Suppl. personnes 0 gu . .
. p? ? Matériau 0 —I Matériel o j
Employé — | - I

Mdo 0 = Sous-traitance 0 =l
[l Supplément toturez 0 % —
. WMarge par groupe

Productivité (%) 0 % Slsirmaen
Déplacements © Prix de vente
Distance (km) 0,00 | " | Avance
Durée de 0 0o | |

L e

Prix fice déplacement 0,00 Budget

Gestion des prestations et saisies abrégées

Lors de la saisie des heures (que ce soit dans la "gestion des prestations" ou dans la "saisie
abrégée"), vous devez toujours saisir un membre du personnel, une date, un numéro de projet, un
nombre d'heures et un code salarial. La CAFCA calculera toujours le coUt salarial réel par employe
sélectionne, ainsi que le coUt kilométrique, et le multipliera par le nombre d'heures/km effectuées.
Ces taux calculés sont nécessaires pour un calcul correct du coUt total (post-calcul).

Important ! VALIDATION

Lors de la saisie des heures, n‘oubliez pas de donner une validation aux heures ! Celle-ci indique si
les heures prestées sont en fonction du devis, de la production, de la non-productivité, de
I'entretien, de la garantie ou autre. Si vous avez sélectionné "direction” ou "maintenance" comme
validation, une coche "a facturer" apparait. Cela signifie que les heures peuvent étre facturées en
plus et qu'elles ne font donc pas partie du prix contractuel ou total (offre, improductif, garantie,
etc.). La validation est nécessaire si I'on veut connaitre les prix de vente des heures.
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Saisie raccourcie des heures et des matériaux

Ce module a été créé pour permettre la saisie des matériaux et des heures jour par jour et non sur
plusieurs jours. L'écran de saisie a également été simplifié. Ce module permet de passer
rapidement d'un projet a l'autre pendant la saisie. Un jour, le collaborateur X travaille sur les
projets Y et Z, le lendemain sur les projets A et B. Ce module permet également aux collaborateurs
d'effectuer leurs propres saisies. Les modules "Gérer la MDM" et "Gérer la performance" font
essentiellement la méme chose, mais sont plus adaptés a des saisies par projet sur plusieurs jours
ou une semaine complete. Les réservations effectuées via les "Saisies simplifiées" sont visibles apres
la "réservation” dans les tableaux de "Gérer MMOD" et "Gérer Performance". Un certain nombre
de champs sont remplis automatiquement s'ils ont déja été déterminés dans le module "Projets”
sous les dossiers "plus d'infos" et "valeurs diverses".

r hl
3 OPL>Encodage rapide = O X
Fichier Ecransliés Menuraccourci  Aide

hl'-lneures T ﬂatériaux

Source | v| Total km : 0 Capl l:spl p | TP | N |

Employé | — | Code prestation | " |

Date | 16-9-2024 -] Code Mdo | o |

Projet | V| ﬂl Description travail | v|

N* Document | Contrat | " |

Horaire | - | Phase projet | " |

Client ﬂl Validation | - |

Grand-livre MdO | " |
Déplacement
| hd | [ A facturer [ km & facturer
Prix Revient PR total Prix de vente P\ total
(ODe-4 de ' d ' leures 00000 0,00 0,0000 0,00
: 4 : km  p,0000 0 0,0000 0,0000
= : s '

D Heures totales 0,00

Nom | Date | Projet | Heure... | Code prestation | Al Description trave N O
Nouveau
Suivant

oK
=
Modifier
Supprimer
Transférer
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<Tab : Heures>

Source: sélectionnable par menu déroulant
Employeé: qui a effectué les heures ?
Date: Quel jour les heures ont-elles été effectuées ?

Projet: Sélectionnez ici le projet correct sur lequel les heures doivent étre réservées. L'icone des
jumelles vous permet d'effectuer une recherche plus approfondie.

Documentnr:Numero de votre document sur lequel les heures sont inscrites.
Horaire: choisissez un horaire prédéfini afin de ne pas avoir a remplir des champs inutiles... to.....

Total km: Si votre collaborateur recoit une compensation en km, qui a dégja été incluse dans le
module "personnel”, ou si le projet est en cours de réalisation et que vous souhaitez facturer une
compensation en km (également déja determinée dans le module "personnel").

Emp||:2p| P | E |

5 Chauffeur met passagier, Chauffeur zonder passagier, Passagier of
Eigen wagen. De tarieven en C, P of E werden ook reeds bepaald in module ‘personeel'.

Code salarial: Heures de travail habituelles, heures supplémentaires, heures du samedi, heures du
dimanche, maladie, absence autorisée, ... Ce tableau a été créé dans le module "personnel”,
rubrique "codes salariaux". Dans cette table, vous pouvez également déterminer la majoration en
% du coUt salarial/h (voir 'personnel’, 'prix’) et du prix de vente/h (voir aussi '‘personnel’, 'prix').

Code horaire: Cette table est créée dans le module '‘commercial’, 'Travail'. Il s'agit des types de
travail que votre entreprise effectue : heures de travail macon, heures de travail serviteur, heures
de travail ingénieur, heures de travail chantier, heures de travail atelier, .... Ces codes de travalil
sont utilisés comme ressources dans vos calculs et chacun a son propre colt moyen. Dans
certaines impressions post-calcul, vous pouvez voir combien d'heures ont été effectuées par code
de main-d'ceuvre et les comparer a vos calculs. L'étape suivante consiste a comparer le
rendement entre le calcul et I'exécution (en d'autres termes, le projet).

Description du travail: Tableau contenant de breves descriptions de ce qu'ils ont fait pendant ces
heures. Ces descriptions sont imprimées dans les listes de prestations et les fiches de direction.

Contrat: Administration > Contrats. Dans le module du personnel, vous disposez d'un prix de
vente horaire fixe par employé. Si vous avez un client (ou plusieurs) avec lequel vous avez convenu
d'un tarif spécial pour les travaux directionnels, vous pouvez le faire par le biais de "contrats".

Vous donnez un nom a chaque contrat, vous sélectionnez les employés qui peuvent travailler pour
ce client et vous introduisez un taux horaire par employé. Le taux horaire peut également étre
augmenté ou diminué en % en fonction du code horaire, comme les heures supplémentaires, le
systeme d'équipes, les heures du samedi... Sélectionnez le bon contrat, cliquez sur le fait qu'il s'agit
d'heures directionnelles et le taux convenu est appliqué.

Phase du projet : Pour quelle phase du projet les heures ont-elles été effectuées (réglable via les
parametres > codes)



Validation: Donnez aux heures la validation correcte !

Facturation de I'encaissement

Cette section du programme nous permet de générer les factures nécessaires a partir d'une liste
récapitulative des MMOD, des performances et des mouvements a facturer.

Toutes les lignes que I'on souhaite voir collectées doivent étre réservées sur un projet. Le projet
peut comprendre un travail directionnel, ou un chantier qui a été créé par le biais d'un devis, mais
ou des travaux supplémentaires ont été ajoutés dans la direction. Il peut également s'agir d'un
projet collectif sur lequel, par exemple, tous les travaux d'entretien d'une certaine période sont
réserveés.

3 OPL>Facturation collective = 0 >

Introduire critéres T Données

Sélection

N® projet || V|ﬂ|

Code prestation

Client ' ' | @ nusD
Phase projet | - | B Heures
Validation | B | @ Déplacement
Offre | <] #|
Poste | cooEstimatetem v] | -
Source | " | | |
N Document | " | |’°*fﬂ°hef |
Employé | o | ﬂl
|
|
|

Code Mdo v |

Description b |
[ ] Facturé

o Tous dates

() Date document () Date d'exécution

Du |18-6-2024 +|Jusqu|19-9-202¢ ~| Adficher Annuler

ke

Le filtre permet de déterminer tres précisément une sélection des lignes "a facturer".
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Toutes les lignes saisies comme "a
facturer" sont affichées. Les lignes qui
ont déja été réinscrites sur une facture
sont affichées pour vérification avec le
numeéro de la facture sur laquelle elles
figurent. Toutefois, ces lignes ne sont
pas cochées et ne peuvent pas étre
réinscrites.

L'option "Transférer" créera une
facture par client avec le détail
complet des entreées.

S'ily a plusieurs projets pour un client
et qu'il doit recevoir une facture

3 OPL>Facturation callective — [m] X
Introduire critéres T Données
[ Facture Date Client | Projet Référence | Description

23-8-2024 WOUTER VOLDERS P20230008 60211300 DRAADGOOT 35X300 L=3M EZ

23-3-2024 CEBEQ 37-0512 ATAG BUTENVOELER A/P/XL/1N
(O Document existant z
= Transférer 218,77

. o Document nouveau = _—

séparée par projet, il faut d'abord traiter ces projets un par un dans le filtre. Ensuite, les documents
restants peuvent étre générés en une seule fois. La création de projets collectifs se fait en
sélectionnant un nom de projet et en saisissant tout texte non lié a la table des relations dans le
champ des relations. Dans le bon de travail ou les entrées abrégées, vous pouvez lier plusieurs

relations a un projet collectif.

14. Entrepdt (stock)

Les points suivants sont importants dans le module de stock :

e Tous les articles a stocker doivent étre présents dans le module "commercial”, rubrique
"matériaux". Si les articles sont largement répartis dans plusieurs catalogues, il est utile de créer
un catalogue supplémentaire contenant tous vos articles actuels (alias le catalogue principal).
Ce catalogue peut contenir en toute sécurité des articles qui ne seront pas inclus dans le stock.
Pour ce faire, veuillez vous référer au manuel 'bibliotheque'. Un tel catalogue est également
utile pour vos calculs ou autres documents commerciaux..

e Les ajouts peuvent étre effectués dans le module de stock lui-méme ou via le "formulaire de

commande fournisseur"..

e Laradiation peut étre effectuée dans le module de stock lui-méme ou via les "bons de

livraison" ou le "suivi de projet.

e |l est egalement possible d'effectuer des réservations a partir d'un projet pour le remettre en

stock.

e Le stock peut étre gére a différents endroits.
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Localités

Dans un premier temps, nous enregistrons tous les emplacements possibles avec leurs subdivisions
("lieux") dans I'écran "Emplacements". Un premier emplacement est "Entrepdt principal”. Nous

cochons cette case comme étant I'""emplacement par défaut.

3 OPL>Magasins/endroits — a X
Fichier Actions Aide

0w | X|

Description Par défaut Endroit préféré
MAGAZIN X X

WAGEN 1

WAGEN 2

iGénéral T Endroits spécifiques

Description

WAGAZUN

B Magasin par défaut
@ Endroit préféré
[:] Exclure pour minimum stock

Il est possible de saisir plusieurs emplacements pour chaque site (entrepét) afin de localiser
précisément chaque article. Exemple : Nous entrons ici 5 emplacements pour I'emplacement
MAINMAGAGE, a savoir Rack 1, Rack 2, Rack 3, Rack 4, Rack 5..

3 OPL>Magasins/endroits — a X
Fichier Actions Aide
D | X|
Description Par défaut I Endroit préfére
MAGAZLN X X
WAGEN 1
WWAGEN 2
Général T Endroits spécifiques!
Description I Exclur... O = >
Rek 1 Ajouter Sélectionner Supprimer
Rek 2 =
Rek 3 Description localite
Rek 4 Nom de l'endroit
Rek 5
Exclure pour minimum
o stock u
Sauvegarder
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Apercu des actions

Cet écran vous permet de saisir le stock.

On vous donne normalement un tableau vierge a remplir avec les articles a stocker dans
l'entrepot..

Quelles sont les étapes consécutives pour remplir la liste des stocks ?

1. Appuyer sur "nouvel article

2. Sélectionnez I'article souhaité dans I'un des catalogues d'articles apres avoir rempli I'écran
de sélection. L'article doit donc exister dans la bibliotheque..

3. L'article est ajouté a la liste des stocks avec les détails suivants : voir écran suivant.

4. Numeéro d'article, catalogue et groupe : tel qu'il apparait dans le catalogue. Ceci ne peut

o e L o oo L T * étre modifie.

[} HXEB &S 2~

P w 5. Code EAN : Numéro du code-barres. Ce
sl gi numero se trouve sur I'emballage, juste en
- = dessous du code-barres. Grace a ce numéro,
:m“ I'article peut étre consulté ultérieurement a l'aide
- ___ ol — d'un lecteur de code-barres..

6. Description, unité, prix de revient et

= e fabricant : sont des données qui proviennent du
e 2 catalogue. Cependant, le prix de revient peut
— — _ g o " étre modifié sans que ces données ne soient

modifiées dans la bible.

< Précédent Suivant >

7. Fournisseur : sélectionnez ici le fournisseur aupres duquel I'article a été acheté. Les listes de
commandes automatiques sont également créées a partir de ce fournisseur.

8. Note : Texte libre.
9. Nombre d'actions : Stock libre + stock réservé.
10. Stock libre : Stock qui peut encore étre réserve..

11. Stock reservé : stock a conserver pour les clients ou les projets. Le stock réserve est
augmenté manuellement ou par le biais de la "préparation du travail.

12. En commande : combien sont encore en commande selon les bons de commande, en
tenant compte des quantités déja livrées (acheminées)..

13. A commander (prj) : Montant a commander pour les projets selon le module de
commande/préparation du travail..

14. Minimum : minimum toujours en stock. Dans 'listes' du module 'entrepdt’, une liste de
stock minimum peut étre imprimée, c'est-a-dire tous les articles pour lesquels il existe un
hvh minimum et qui sont en dessous de celui-ci.
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15. Max : stock maximum. En utilisant le bouton 'commandes' en haut, une proposition de
commande jusqu'au stock maximum est faite..

16. Quantité de commande : quantité minimale de commande. La proposition de commande

en tient compte.

Cafca Tip!

Notre créateur de catalogue Cafca comprend un outil qui vous permet de faire d'une pierre deux
coups. Vous pouvez ainsi ajouter efficacement des lieux a votre Cafca, créer un catalogue principal

et, ce faisant, ajouter tous les articles au stock en une seule fois. Tout le monde y gagne !

Pour plus d'informations sur le Catalog Builder de Cafca, veuillez consulter le site suivant

info@cafcasoftware.be

Modifier manuellement le stock via = (voir en haut de ['écran)
L'étape suivante consiste a modifier le stock. Allez d'abord a I'article dans la liste des stocks. (ou
faites une sélection) vous pouvez aussi utiliser le bouton filtre.

Cliquez ensuite sur le bouton ci-dessus pour modifier le stock. Introduisez la quantité que nous
stockons. Vous pouvez accéder a ce bouton automatiquement via les touches + ou - de votre

cClavier.

Traitement
| G OPL>Traitemnent

Actions  Paramétres Image Options

DS HX | EME=RBE"N

Données source

of | ¥ |

Source Ordre e EI N° Document | BB202300030 OMNITE
Fournisseur w 2' ﬁl

Magasin du o 2' Endroit

stock

o | “ola)

Info d'article
NF art [ Ean | Description
A7-2110 CALEFFI PRESCOMANOMETER 1/2"
A7-2217 CALEFFI KAPVENTIEL EXPANSIEVAT 344"
20-0300 SPIROPLUS PROTECTOR 11 ANTICORROSIE
27-8500 CALEFFIVUL/AFLAATKRAAN 1/2°
37-0373 ATAG COMFORT Qr255 + QBH110 HORIEZONTAL
37-0435 ATAG BASIS PAKKET CLIP-IN
aT-0436 ATAG UTBREIDINGSPAKKET CLIP-IN
a7-0437 ATAG VOORLOOPYOELER CLIP-IN Qr-REEKS
ar-n43e ATAG RUIMTEVOELER QLAASS
ar-ns1z ATAG BUTENVWOELER AJP/XL/I/Qr  QAC3E.
17-2217 CALEFFI KAPWVENTIEL EXPANSIEVAT 344"
20-0300 SPIROPLUS PROTECTOR 11 ANTICORROSIE
ar-ns1z ATAG BUTENVWOELER AJP/XL/I/Qr  QAC3E.
37-05805A! SET ATAG AANSLUITSET 4/4” GLOBO + THERM. ..
3r-1070 ATAG ALUMINIUM PLAKPLAAT E80M25 (RG110)
ar-1264 CONCENTRISCHE BUIS PP120 & &0/125 1000mm

Vider | & |
et

Faire la Destination

correspondance

Destinatic
O stock

IMagasin |

-]

Endroit |

ol

[_] Réservations

- 0|4

N* projet |
Datedu  [18-8-2024  w|usqu[18-9-2024 |
() Projet
N projet | || dal
() Bon de livr.
Bon de f. | <« || gal
Offre de vente
Offre de | || ¢4
Préparation de travail
Prép Travail o || gal
BdC Par fournisseur préféré
o | =)

Bon de travail

Bon de |

- o] 4]

oK

Annuler
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L'écran de traitement vous permet de déclencher des manipulations de votre stock. En haut des
données sources, pour donner un exemple, on peut charger un bon de commande d'un
fournisseur particulier pour rendre les lignes visibles dans le cadre en bas. Ces lignes peuvent
ensuite étre traitées dans leur intégralité.

Pendant le traitement, nous pouvons effectuer différents mouvements. Par exemple, nous pouvons
simplement traiter notre stock. Mais nous pouvons également traiter directement vers un projet.

L'inverse est également possible. Les articles qui ont déja été traités pour un projet et qui doivent
étre réintroduits dans notre stock peuvent parfaitement étre réintroduits dans notre stock.

Commande d'articles en dessous du stock minimum

Vous pouvez demander au CAFCA de générer automatiquement des bons de commande pour les
articles dont la quantité est inférieure a la quantité minimale. Cette opération peut étre effectuée
par le fournisseur privilégié de chaque article ou par le fournisseur que vous choisissez maintenant
sur I'écran de commande. La quantité commandée est la quantité maximale - stock actuel. Vous
pouvez ajuster cette quantité de commande dans les formulaires de commande par la suite.

G OPL>Commandes = O x
Fichier Actions Tableau Aide

Article Description Fournizseur Quantité Stock
]| TesT1 | Zoutkristallen ZAK=25KG I N

Filtre apergu du stock Commandes Sélection
M Bons de [:l Commandez chez le fournizseur Tout sé&lecticnner
Be=et -
Fitter... ELInITEE | - | E‘J Tout décocher
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Apercu de I'histoire du mouvement i

Cet écran permet d'obtenir une vue d'ensemble chronologique de tous les mouvements de stock

effectués avec un article particulier.

(3 oPL:Historique

Fichier Actions Image Aide

Sourcel... | Document

Bondet..
Bonde .. BB2023..

Date Moment N° art Description Magasin Endroit
2024-01-23] 10:13 06-1512 PVCTRECHTE.. [MAGAZUN | [ Bondet. | wB2023..
2024-06-14 00:00 06-1512 PVC TRECHTE.. MAGAZUN
2024-02-15 00:00 06-1512 PWC TRECHTE...
Listes

La vue d'ensemble énumere les caractéristiques :

1.
2.

5.
6.

Stock actuel.
Inventaire actuel et prix de revient (=inventaire).

Articles en dessous du stock minimum (proposition
de commande).

Stock supérieur a la quantité maximale tous les
articles dont la quantité maximale a été dépassée.

Liste de comptage.

Liste de liquidation (articles dont la quantité est 0).

Le filtre peut étre activé avant l'impression.

= O x
Utilisateur M
_
Stijn Eiltre...
Stijn Reset
&
Imprimer
Quantite
o
L)

G OPL=Imprimer

[:] Stock actuel

[ Stock actuel + prix de revient
[ stock actuel + réservations
[:] Moins que stock minimum

[ Stock max. dépassé

[:] Liste pour compter le stock

[ Liste articles & liquidation

Em... |

Reset

Annuler

206



15. Créances

Voici les étapes a suivre pour déposer une demande d'indemnisation.

1. Vous partez toujours d'un projet auquel vous avez lié le(s) devis correspondant(s). Vous
pouvez avoir une offre de base - un travail supplémentaire - un travail supplémentaire. Vous
pouvez déja déterminer cela au niveau du projet dans les devis/sous-projets (voir figure)..

E] Montr. tout. offres

Toutes offres pour
[] Avec méme n*projet

Offres
Offres associées & ce projet(choisir dans liste & droite pour ajouter)
Offre | Description Type | Montant
OF20230015 WERMIEUWEN STOOKPLA... Base 11,459 08
0OF20230002 Trav. su... 10.089 596
|‘M-Dntant des Tot BASE 11.488.08 (révisable) Supprimer
ravaux Tot. SUPPL. 10.089,96 (révisable)

Tot. EXTRA 0,00 (non révisable)

OF202300Z8A NIEUWSTRAAT LOT 4
OF20230028 NIEEUWSTRAAT LOT 4
0F20230021 NEEUWSTRAAT LOT 4
OF20230020 NIEEUWSTRAAT LOT 4
OF20230019 VERNIEEUWEN STOOKPLAATS
OF202300018 NIEUWSTRAAT LOT 4
OF20230001A NIEUWSTRAAT LOT 4

Ajouter comme () Offre de base | Afficher offre

() Trav. suppl.
C' Travail supplémentaire

2. Les révisions doivent également étre introduites au niveau du projet. Vous pouvez le faire dans

Coeff. et formules de révision

I'onglet "Plus d'infos" via le bouton

¥
[G OPL>Coeff. et formules de révision
Type de révision
(") Formule P (C)Devis type 240 () Devis type 101 (Pk) © Hihi

() Devis type 101 (a/b) (") Devis de type 240 (ISTI) () Cahier de charge 250

|/ Devis de type 240 (ISTI}T Valeurs matériaux T Cahier de charge 250 ]

Formule P | Devistype240 | Devistype 101 (Pk) | Devis type 101 (amb)
Waleur "5 0
Waleur T ]
Valeur i-2021 0
Waleur 8’ ]
Waleur B ]
Waleur 'c’ | 0

oK Annuler
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3. Créances
Vous allez dans le module "progres” et vous cliquez sur "Nouveau".

En haut, vous indiquez le projet. En bas, les listes sont complétées par les offres affectées a ce
projet. Vous avez maintenant la possibilité de demander un ou plusieurs devis en les pointant et
en utilisant la fleche vers le bas. Les devis qui apparaissent en bas des listes sont copiés dans la
demande d'achat. Des lors, les modifications apportées au devis ne seront pas non plus copiées
dans la demande d'achat.

G OPL=Etat d'avancement: ERIC ROELS (P20230003 VERMIEUWEN STOOKPLAATS) — O *
Fichier Actions Aide

De HXB| 2~ ¢

Attrib. Projet Traitement

Projet P20230003 VERNIEUWEN STOOKPLAATS Ftats d'av.de ce projet

Attribution de dossier

Dossier DO2023024 VERNIEUWEN STOOKPLAATS b

Sources T Données du projet T Plus dinfo T Valeurs fixes

Données source

Offre de base Offre heures de Offre travail
| ]| d| /|
Hum.... | Nom de Foffre | Total Hum.... | Nom de Foffre | Total Hum.... | Hom de Foffre | Taotal

OF202... VERNIEUWEN STO... 12.100..

Vous pouvez vair ici que l'offre de base a déja été chargée dans la demande d'achat.

Dans les onglets Données du projet, Plus d'info et Valeurs fixes, vous trouverez toutes les données
qui ont dégja été introduites dans votre projet. Elles sont informatives et ne peuvent pas étre
modifiées ici. Ce n'est que dans la rubrique "valeurs fixes" que vous pouvez introduire un
pourcentage de déduction (remise) qui peut étre déduit a la fin de chaque demande.
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La demande réelle

Le bouton "Créances de ce projet" vous donne un apercu de toutes les créances déja créees pour
ce projet. La création d'une nouvelle créance se fait via le bouton "Nouveau".

r
| G OPL>Etat d'avancement 1: P20230003 VERMIEUWEN STOOKPLAATS ERIC ROELS — O >
| Fichier Actions Transférer Tableau Lignes Menuraccourci Options  Aide
0w =@ g 2-
Géneral T Données T Révizions T Totaux
Données Etat de I'état d'av.
Date de creation |22— 8-2024 j ® Accepté
Projet WVERNIEUWEN STOOKPLAATS
Date début projet | 3 2 2073 ﬂ Proprigté d'impression
Délai prévu 0,00 () Etat final
Prolongation approuvée 0,00 Etat
Date fin projet | 3.2 3023 j | o
Date début tat | 1-7-2024 |
Date fin état |31-7 2024 |
Jours de travail 23,00
- Jours férigs 0,00
- Intempéries 0,00
Etat de I'état d'av.
- Suspension 0,00
- @ Facturé
- Jours de Congé 0.00
- Divers 0,00
Jrs prestés effectifs 23,00

<Onglet : Général>

Ici, vous pouvez a nouveau consulter les détails de votre projet. La date de mise en forme sera la
date du jour, mais elle peut étre modifiée. Sous la ligne noire, indiquez la date de début et la date
de fin de la demande. Cafca calcule ensuite le nombre de jours de travail.

Vous pouvez gjouter les congés metéorologiques / les suspensions / les jours de congé / divers de
maniere a ce que le nombre de jours réellement travailles apparaisse en bas de la page.

<Onglet : Données>

Vous verrez alors |'offre renvoyée. L'idée est d'indiquer, pour chaque demande, la part du TOTAL
qui a déja été executée. Vous l'indiquez sous "exécuté" ou "%exécuté". Les colonnes #current et
#previous sont calculées par la CAFCA et vous ne pouvez donc pas les introduire vous-méme.

<Onglet : Révisions>

Vous y verrez la révision sélectionnée (ou rien en cas d'absence de révision) et vous cliquerez sur
le bouton. Vous pouvez ensuite introduire les coefficients de ce mois ici et cliquer sur le bouton
"calculer".
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<Tab : Totaux>

Vous obtenez ici une vue d'ensemble de I'offre de base, des travaux supplémentaires et des
travaux complémentaires (le cas échéant). Vous avez un apercu de tous les totaux possibles.
Lorsque vous souhaitez effectuer le calcul, cliquez sur la disquette pour I'enregistrer ou sur le petit
bouton gris en haut a droite.

Ls b |
E OPL=Etat d'avancement 1: P20230003 VERNIEUWEN STOOKPLAATS ERIC ROELS O bt
Fichier Actions Transférer Tableau Lignes Menu raccourci  Options  Aide
0w & &g 92~

Général T Données T Révisions T
Sous-totaux
Tot. des travaux Total précédents Total Prézent Total 4 effectuer Total Cumul
(futur)
Offre de base 12.100,17] 0,00 4801, 35| 72598 82 4.801,35
Trav. suppl. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Travail 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
supolémentaire
Mon révisable A réviser

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00
Totaux

Mon révisable Total & réviser Montant de révision Total & requérir
Offre de base 0,00 4.801,35 0,00 4.801,35
Trav. suppl. 0,00 0,00 0,00 0,00
Travail 0,00 0,00
suoplémentaire
Déduction (%)
Déduction Montant HTVA

Base 0,00 0,00 4.801,35
Trav. suppl. 0,00 0,00 0,00
Travail 0,00 0,00 0,00 | 4.801,35 | EURD
suoolémentaire

Lorsque la demande d'achat est préte, vous pouvez bien entendu I'imprimer. Vous avez le choix
entre les impressions suivantes :

Vous indiquez toujours le type de sinistre car ils ne sont jamais
imprimés ensemble sur une méme liste.

Imprimeé detaillé: donne un apercu de toutes les lignes avec les
prix et les nombres. Vous pouvez choisir ici "Tous les postes" ou
"Postes modifiés". Avec la deuxieme option, les articles qui n‘ont

3 OPL: Imprimer état x
Type d'état d'av. é
@ Base Imprimer
) Trav. suppl.
Travail ERTLE

=munnlémantaire

pas encore été modifiés ne sont pas affichés.
Page de garde: une page de titre pour votre offre groupée

L'état total des créances courantes :donne les totaux finaux avec
le calcul de la révision, le cas échéant.

8 Impression détailée
Q Tous les postes
() Postes modifies

[ Page intro

[_] Apercu global état dav. actu.
[[] Apercu global tous &tats d'av.
[ Liste jours non-activité:

[ Lettre de créance

[ Apercu
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Vue d'ensemble de tous les progres: Affiche une vue d'ensemble de tous les progres réalisés a ce
jour dans le cadre de ce projet. Vous ne verrez ici que les totaux finaux + la révision.

Etat de la véracité: affiche le total de toutes les données.

La créance: est un document texte indiquant le total a payer pour cette période.

Tant que vous n'introduisez pas une nouvelle demande, la derniere demande peut encore étre
rouverte et ajustée. Lorsque vous déposez une nouvelle demande, la question suivante
vous est posée :

Cafca

0 L'état précédent sera fermé, continuer?

Sivous dites "oui", la premiere demande sera cloturée et la deuxieme créée. Vous ne pouvez
plus ouvrir la premiere, mais seulement l'imprimer.

CONSEIL DE LA CAFCA'!

Si vous souhaitez encore apporter des modifications a la premiere demande, mais qu'elle est
fermée, créez une deuxieme demande fictive, enregistrez-la et supprimez-la a nouveau. Les
hommes peuvent alors rouvrir la premiere réquisition.



16. Parametres

Utilisateurs

(3 oPL>Utilisateurs

>
Fichier Actions Options  Aide
Ol X8 &~ 9~ |
MNom Login Langue Admin. | Blog. Groupe
NEERLANDAIS | Oui | Oui [ MNon |
Stijn Stijn MEERLANDAIS Cui Cui Mon
Projectleiders NEERLANDAIS MNon MNon Crui
Michael Michael NEERLANDAIS Cui Oui Mon
Frans frans FRANCAIS Qui Mon Mon
Général T Sécurisation menus T Sécurization autres T Groupes ]

[ Actif

Données

Mom M* d employeé 0

identifiant [] Administrateur

Mot de passe E] Droit de bloguer

E]Grnupe

Langue

E-mail

Téléphone

L'écran ci-dessus affiche une liste de tous les utilisateurs. Vous pouvez ajouter des utilisateurs en

utilisant l'icone O l'icone
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<Onglet : Menus de sécurité>
l

Général TES:é{:urisation menus;T Sécurization autres T Groupes ]

Ecrans

Apercu: liste de pointage Menu Principal
Bibliothégque
Bons de Commande Menu Principal | e |
Bons de livraison
Bons de travail Lignes détail. | t |
Bons de travail
Bons de travail
Catalogues

Codes

Codes prestation
Configuration projet
Configurer

Contrat

Contrat d'entretien
Demandeurs d'offre
Documents
Données du stock

Assigner les droits

Lorsque vous créez un nouvel utilisateur, celui-ci n'a par défaut aucun droit. Ceux-ci doivent donc
étre accordés au préalable. Vous pouvez le faire dans I'écran ci-dessus.

Il existe différents niveaux que vous pouvez attribuer :

Pas d'acces

En lecture seule

Modifier (+ lire)

Ajouter (+ modifier, lire)

Supprimer (+ ajouter, modifier, lire)
Ouvrir uniqguement son propre document

G N

Vous pouvez le faire tant pour des utilisateurs individuels que pour un groupe d'utilisateurs. Il est
préférable de créer un groupe lorsqu'il y a plusieurs utilisateurs au sein d'une entreprise qui
"peuvent” tous avoir les mémes droits dans Cafca (par exemple, les gestionnaires de site,
I'administration, les finances, ...).

Pour attribuer des droits a un utilisateur/groupe, double-cliquez sur I'utilisateur/groupe concerné,
sélectionnez les droits souhaités dans le menu et cliquez sur le bouton "Attribuer des droits au
menu".

Chaqgue menu se compose de deux parties: le menu principal et les lignes de détail (par exemple,
le menu principal correspond aux citations et les lignes de détail sont ensuite les lignes de
citations).
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<Onglet : Sécurité autre>

Général T Sécurisation menus Téslécurisation autre5§T Groupes ]

Sécurisation Catalogues

[ ] cacher le prix de revient dans bibliothéque [] Afficher les salaires
[:] Cacher le prix de revient sur I"écran (module COM) [:] Modifiez =olde de caisse
[:] Bloguer commandes numerigues

[] Droit mettre actifipassif

Approbation supplémentaire exigée pour En mesure d'approuver pour

Montant com.. Pour les montants &

000 | partir de (€}
() BdC 0,00 (] BdC
[] Bon de livr. 0,00 [] Bon de livr.
[ Facture 0,00 ' [ ] Facture

Dans l'onglet ci-dessus, vous pouvez cocher des options de sécurité supplémentaires et sécuriser
certains ou tous les catalogues.

‘(3 OPL>S&curisation Catalogues *

Catalogues dizponibles Catalogues blogués

[
| || BRABO

Buderus poe
CAFCA
CAIROX <
Carnoy
CEBEC <
CEBEC

Defrancg

dgdgf

HILTI

HILTI

HILTI

OKMNITERM

Phoen

REXEL

Schneider

Schrack
STAMCATALOGUS
STG

test

test
Tactmmnrt1 T2

Annuler 0K
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Création de groupes

Vous pouvez créer un groupe comme suit:

- Vous cliquez sur "Nouveau" en haut a gauche de la fenétre.

- Vous spécifiez le nom d'un groupe.

- Sile groupe est autorisé a avoir tous les droits, cochez "administrateur".

- Sile groupe est autorisé a bloguer des projets, cochez la case "fonction de blocage'".

- Siles droits du groupe doivent étre restreints, ne cochez pas la case administrateur et
passez a l'onglet suivant "sécurité".

- Etvous cochez 'Groupe'.

B actif

Données

Mem
ldentifiant
Mot de passe

Langue

E-mail

Téléphone

T Sécurization menus T Sécurization autres ]

Projectleiders

H* d’employé 4

[:I Administrateur

[:I Droit de bloquer

HGruupe

S |

MEERLANDAIS

Affectation d'utilisateurs a un groupe

Pour ajouter un utilisateur a un groupe, double-cliquez sur I'utilisateur concerné et accédez a
l'onglet "Groupes".

Le bouton '>" attribue le groupe a I'utilisateur sélectionné.

Le bouton '>>"attribue tous les groupes disponibles a 'utilisateur sélectionne.

Les boutons '<'et '<<'suppriment I'utilisateur d'un ou de tous les groupes.

Lorsque vous avez modifié ou créé quelque chose, n‘oubliez pas d'enregistrer ().




